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CANAKKALE TEKNIK BILIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

iSYERINDE MESLEKi EGIiTiM (iME) i$ AKIS PLANI

Bolim uygulamali egitim komisyonu tarafindan, isyerleriyle IME Protokolii’niin yapilmasi.

Boliim uygulamali egitim komisyonu tarafindan organize edilmelidir. Once isletme sorumlusunun islak imzasi
alinir, ardindan renkli taranip renkli ¢iktisi alinarak ilgili evrak okul miidiriine imzalatilir. imza siirecinde
orijinal niishanin dolastirllarak imzalatilmasi da mimkindiir. Protokol taslaginda sire 1 yil olarak
belirtilmistir. Ancak daha uzun sireli protokol yapilmak istenirse protokoliin 5. maddesi gilincellenerek
imzaya sunulabilir.

Boliim uygulamali egitim komisyonu tarafindan, imzalanan protokolde belirtilen &grenci sayisina gére IME
o0grenci kontenjanin belirlenmesi.

IME kontenjan dagilimlarinin ve isyeri bilgileri ile IME bélim/program basvuru kosullarinin okul birim
uygulamali egitim komisyonu baskanina ve okul yonetimine bildirilmesi.

Bolim/programlarin iIME isyerleri ve kontenjanlari ile bliim/program IME basvuru kosullarinin okulumuz
web sayfasinda duyurulmasi.

Ogrenci talep formunu (Form 1) kullanarak basvuru yapmak isteyen 6grencilerin basvurularinin, web
sayfasinda duyurulacak takvime uygun sekilde bolim baskanligl tarafindan toplanmasi ve degerlendirilmesi.
Kabul edilen basvurularin, bélim uygulamali egitim komisyonu temsilcisi tarafindan okul birim uygulamali
egitim komisyonu yénetimine teslim edilmesi.

Bu asamada 6grenci, arzu ederse birden fazla isyeri icin basvuruda bulunabilir.
IME &grencisi olmaya hak kazanan asil ve yedek égrencilerin okul web sayfasinda ilan edilmesi.

Ogrenci bilgilerinin yer aldigi ve genel sigorta durumunun belirtildigi taahhiitname ile taraflarin
yikimlGliklerini gdsteren sdzlesmenin ve IME kabul formunun 6grenci tarafindan doldurulmasi, akabinde
formda imzaci olan taraflara onaylatiimasi (Form 2).

Form 2, 3 adet asil niisha olarak (fotokopi degil islak imzal) hazirlanir. isyeri egitimine baslama tarihinden
en gec 1 hafta 6nce dgrenci veya bolim IME sorumlu tarafindan 1 niishasinin Yiiksekokulumuz Staj ve
isletmede Mesleki Egitimi Birimine, 1 niishasinin bélim baskanligina ve 1 niishasinin isyeri egitimi yapilacak
isletmeye teslim edilmesi zorunludur.

IME hakki kazanmis olan dgrencilere, IME Sorumlu Ogretim Elemaninin atanmasi.

Bir 6gretim elemanina en fazla 7 6grenci atamasi yapilabilir. Yiksekokul sekreteri tarafindan sigorta
islemlerinin kontroliinden sonra 6grenci bilgilerinin ve genel sigorta durumunun belirtildigi taahhiitname ile
taraflarin yukiimliiliklerini gdsteren sdzlesmenin ve IME kabul formunun kontrol edilmesinden sonra bu
islem gerceklestirilir.

Ogrencinin IME siirecinin isyerinde baslamasi.

IME Sorumlu Ogretim Elemaninin isyeri kontrol ve degerlendirmesi.
Siireg takibi, Form 3 kullanilarak IME danismani tarafindan yiiriitilir.
Egitici personelin degerlendirmesi.

isletme degerlendirme formu (Form 4), IME isletmesi tarafindan doldurulur. Bu form, isletmede mesleki
egitim slrerken ara donem icin 1 adet ve yil bitiminde (yil bitimini takip eden 1 hafta icinde) 1 adet olmak
Uizere kapali zarf icinde ilgili béliim baskanlhgina IME temsilcisi 6gretim elemani tarafindan teslim edilecektir.
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isletmede mesleki egitime devam eden 6grencilerin, egitim siirecinin ortasinda (6rnegin ilk 6-8 haftalik kismi
tamamladiklarinda) bir ara rapor/6dev sunmasi.

Ara rapor/6dev teslim tarihleri ve formati béliim baskanliklari tarafindan belirlenir ve bélimiin IME sorumlu
Ogretim elemani tarafindan 6grencilere duyurulur. Toplanan ara raporlarin/édevlerin takibi ve
degerlendirmesi yine bélimiin IME sorumlu égretim elemani tarafindan yapilir.

Ogrencinin IME ile ilgili hazirladig raporu sorumlu IME 6gretim elemanina teslim etmesi.
Rapor formati 6nceden okulumuz web sayfasinda ilan edilir. (Form 5)

Ogrencinin IME ile ilgili hazirladigi raporun, isletmede Mesleki Egitim bittikten sonraki 1 hafta icinde Form
4 ve Form 6 (6grenci devam formu) ile birlikte béliim baskanhigina IME temsilcisi 6gretim elemani tarafindan
teslim edilmesi.

Ogrencinin IME déneminin degerlendirilmesi ve basari notunun verilmesi.

NOT:
Ogrenci herhangi bir sebeple IME isyerini degistirmek isterse Form 7’yi doldurarak talepte bulunabilir.

Form 1 hari¢ IME ile ilgili biitiin form ve belgeler, ilgili ddnem resmi tarihleri sonuna kadar b&lim baskanlig
tarafindan muhafaza edilir.



