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                                                            İŞ AKIŞ ADIMLARI Sorumlu İlgili 
Dökümanlar

ÇOMÜ Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından web 
sayfasında ilan edilen yatay geçiş takviminin 

Yüksekokulumuz Öğrenci işleri birimi tarafından web 
sayfamızda duyurunun yapılması sağlanır.

İlan edilen tarihlerde Öğrenci istenilen evraklar ile birlikte 
Yüksekokulumuz Öğrenci İşlerine başvurusunu yapar.

Akademik takvimdeki müracaat 
tarihleri

Öğrenci İşleri 
Personeli

Başvuru süresi sonunda Öğrenci İşleri Birimi gelen 
başvuru evraklarını gelen evrak kaydı için evrak kayıt 

birimine gönderir.

Evrak kayıt birimi evrakları kaydettikten sonra Bölüm 
İntibak Komisyonuna teslim eder.

Belgelerde hata var mı?

Yatay geçiş şartlarını taşıyor.

Uygun 
Değil Yatay geçiş şartlarını 

taşımıyor

Öğrenci İşleri ve İntibak 
Komisyon Kararının 

hazırlanması

Yönetim Kurulu

Uygun

K omisyon raporunun MYO müdürlüğüne teslimi  

Dilekçe ve Müracaat Evrakları
Öğrenci İşleri 

Personeli

Akademik Takvim

Evrak Kayıt

Öğrenci İşleri PersoneliDilekçe ve Müracaat Evrakları

İntibak 
Komisyonu

İntibak 
Komisyonu

İntibak Komisyon 
Raporu

Yedek ve asil listeler Yüksekokulumuz Web sayfamızda 
yayınlanır ve yatay geçiş başvuruları kabul edilen ve red  

edilenlere durumları İlanen tebliğ edilir.

Komisyon kararının Yönetim Kurulunda 
görüşülmesi, karara bağlanması.

Öğrenci İşleri 
Personeli

Yönetim Kurulu Kararı
Akademik Takvim

Şartları uygun olanların intibak ve kayıtlarının yapılarak 
intibak komisyonunca belirlenen öğrencinin muaf olacağı 

ve alacağı dersleri öğrenciye imza karşılığı teslim edilir.

Öğrenci işleri 
Personeli
Öğrenci

ÇOMÜ Önlisans ve 
Lisans Eğitim Öğretim 

Yönetmeliği ve 
Merkezi Yerleştirme 
Uygulama Esasları

Akademik 
Takvim

ÇOMÜ Önlisans ve 
Lisans Eğitim Öğretim 

yönetmeliği
Ve 

Merkezi Yerleştirme 
Uygulama Esasları

İntibak Komisyonunca Başvuru evrakları;
• Başarı puanıyla yatay geçişe başvurmuşsa genel not 
ortalamasına göre sıralanır.
• ÖSYM puanıyla yatay geçişe başvuranlar  
Yükseköğretimi kazandığı yılın ÖSYM puanına göre 
sıralanır ve asil-yedek listeleri belirlenir.
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Kesin kayıt yaptıran öğrencinin geldiği okulda alıp başarılı 
olduğu dersler UBS sistemine muaf olarak işlenir. Ve 

öğrencinin eski öğrenim gördüğü okulundan öğrencinin 
özlük dosyası istenir.

Öğrenci İşleri 
Personeli

Kesin kayıt yaptıran öğrencinin UBS sisteminde intibakı 
yapıldığı sınıf ve danışmanları atanır.

İşlem sonu

ÇOMÜ Önlisans ve 
Lisans Eğitim Öğretim 

Yönetmeliğ Ve
Merkezi Yerleştirme 
Uygulama Esasları

ÇOMÜ Önlisans ve 
Lisans Eğitim Öğretim 

yönetmeliği
Ve 

Merkezi Yerleştirme 
Uygulama Esasları

Kaydı yapılan öğrencilere ait evraklar öğrenci dosyasına 
kaldırılır.

Kesin kayıtlarını yaptıran öğrencilerin öğrenci bilgileri UBS 
sistemine işlenir. 2

Öğrenci İşleri 
Personeli

Öğrenci İşleri 
Personeli

ÇOMÜ Önlisans ve 
Lisans Programları 

Arasında Kurum İçi ve 
Kurumlararası Yatay 

Geçiş Yönergesi
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