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Amag

MADDE 1- (1) Bu uygulama ilke ve esaslarinin amaci, Saglik Yo6netimi Programinin 8.
yartyilinda gerceklestirilecek olan SYO-4022 Hastane Uygulamasi dersinin planlanmasi, koordine
edilmesi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesiyle ilgili temel ilke, kural ve yontemleri diizenlemektir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama ilke ve esaslariin hiikiimleri, Saglik Y6netimi Bolimii

ogrencilerinin isletmelerde yaptiklar: uygulamali egitim kurallarini ve bu kurallarin yiiriitmesine
yonelik esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama ilke ve esaslar1, Canakkale Onsekiz Mart Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi’ne ve COMU Onlisans ve Lisans Uygulamali

Egitimler Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nerge’de ad1 gegen;

a) Bolim Uygulamali Egitim Komisyonu: T.C. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi,
Canakkale Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliimii’nde uygulamali dersin
icerigini belirlemeden, izlemeden ve denetimden sorumlu olan komisyonu,

b) Bélim: T.C. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Canakkale Uygulamali Bilimler

Fakiiltesi Saglik Yonetimi Bolimii’nil,

c) Dekan: T.C. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Canakkale Uygulamali Bilimler Fakiiltesi

Dekani’ni,

d) Dekanlik: T.C. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Canakkale Uygulamali Bilimler
Fakiiltesi Dekanligini,

e) Hastane Sorumlusu: Hastane Uygulamasi dersi kapsaminda dgrencilerin hastane igerisinde
uygulamasi i¢in koordinasyonu saglayacak personeli gorevlendirecek kisiyi,

f) Hastane: Hastane Uygulamasi kapsaminda 6grencilerin uygulama yapacagi kurum veya
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kurumlari,

0) Rektor: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorii'nii,

h) Senato: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Senatosunu,

i) Sorumlu Ogretim Elemani: SYO-4022 Hastane Uygulamasi dersi adma agilmis olan ve
Bolim Uygulamali Egitim Komisyonun yaptigi degerlendirmeler sonucunda grencilerin
harf notlarin1 sisteme girmekle ve dersin saglikli isleyisinden sorumlu, uygulamanin
yapilacagi kurumlarla dogrudan iletisim iginde olan, 6grencilerin ders yiikiimliiliigii olarak
doldurmasi gereken tiim evraklari teslim alan, boliim kurul karar ile secilen boliim 68retim
iiyesi veya liyelerini,

j) Uygulama Dersi: T.C. Canakkale Onsekiz Mart Universitesi, Canakkale Uygulamal
Bilimler Fakiiltesi Saglik Y®6netimi Boliimii egitim katalogunun 8. yartyilinda yer alan SYO-
4022 Hastane Uygulamasi (4 Kredi/9 AKTS) dersini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar, Hastane Egitim Sorumlusu Boliim Uygulamal Egitimler

Komisyonu, Béliim Sorumlu Ogretim Elemani ve Ogrencinin Gérev ve Sorumluluklar

Gorev ve Sorumluluklar

Hastane Egitim Sorumlusu

MADDE 5 — (1) Hastane Sorumlusu, is yerinde mesleki egitimi bilen ve uygulayan
Ogrencinin i yerinde alacagi egitimleri koordine eden ve denetleyen, hastane tarafindan
gorevlendirilen kisidir.

(2) Hastane Sorumlusunun goérevleri sunlardir;

a) Hastane Uygulamasi dersini alan Ogrencilere; hastanede yapilan uygulamalar ve
faaliyetlerle ilgili bilgiler vermek, islerin nasil yapilacagin1 gostermek ve denetlemek,

b) Hastane Uygulamasi dersini alan 6grencilerin devamliligini izlemek, mazeret izinlerini
degerlendirmek ve devam ¢izelgesine islemek,

c) Hastane Uygulamasi dersi ile ilgili sorunlarda ve sikintili hallerde Hastane Uygulamasi
Dersi Koordinatoriine bilgi vermek,

d) Hastane Uygulamasi Dersinin sonunda, 6grenci degerlendirme formunu (GIZLi) ve devam
cizelgesini ikiger niisha olarak doldurmak. Bunlardan bir niishasini isyeri sorumlusuna, digerini ise

Boliim Hastane Uygulama Dersi 6gretim tiyesi/iiyelerine teslim etmek.



Boliim Uygulamalh Egitim Komisyonu

MADDE 6- (1) Boliim Uygulamali Egitim Komisyonu, uygulamali egitim yapilan bolim
ve programlardaki uygulamali egitim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve
koordinasyonundan sorumludur.

(2) Bolim Uygulamali Egitim Komisyonu, boliim baskani veya yetkilendirdigi bolim
baskan yardimcisi ile boliim baskaninin 6gretim elemanlar1 arasindan gorevlendirecegi en az {i¢
(3) iiyeden olusur. ilgili bliimde yeterli sayida 6gretim elemani bulunmamasi durumunda dekan
baska boliimden 6gretim eleman1 gorevlendirebilir. Komisyon salt ¢cogunluk ile toplanir. Boliim
bagkani1 veya yetkilendirdigi bolim baskan yardimcisi Bolim Uygulamali Egitim Komisyonunun
baskanidir.

(3) Bolim Uygulamali Egitim Komisyonu uygulama yerlerinin tespiti, dagitimi,
onaylanmasi, uygulama yapilacak kurumlarin ders baslangi¢ tarihinden baslangicindan en az iki

hafta 6nce bildirilmesi ve tamamlanan uygulamalarinin degerlendirilmesinden sorumludur.
(4) Bolim Uygulamali Egitim Komisyonu, 6grencileri uygulama yerinde denetleyebilir.

(5) Ogrenciler Uygulamali Egitim Dosyas1 ve degerlendirme formlarini, uygulamanin
tamamlanmasindan itibaren en ge¢ bir hafta sonra Bélim Uygulamali Egitim Komisyonuna

(komisyon adina boliim sekreterligine) teslim ederler.

Boliim Sorumlu Ogretim Elemam

MADDE 7- (1) Hastane Uygulamasit dersi ile ilgili 6grencilerin dogrudan iletisim
saglayacagi Boliim Kurulu tarafindan belirlenen boliim 6gretim iiyesi veya tiyeleridir.

(2) Boliim Sorumlu Ogretim Elemaninin gérevleri sunlardir;

a) Hastane Uygulamasi Dersi sirasinda 6grenci tarafindan kullanilacak, Fakiilte Kurulu
tarafindan belirlenen formlarin temini konusunda bilgilendirme yaparak kontroliinii saglamak,

b) Uygulamanin yiiriitiilmesini saglamak tizere gerektiginde dgrencilerle toplantilar yapmak,
bilgi aktarmak ve yonlendirmek, dersle ilgili evraklar1 6grencilerden teslim almak.

c) Hastane Uygulamasi dersi denetimlerini gerceklestirmek. Eger denetci 6gretim elemani
cesitli nedenlerle (hastalik, yillik izin, kongre katilimi, ders vb.) denetleme imkani olmamasi halinde,

yerine ilgili boliim baskanliginca gérevlendirme yapilir.

Ogrencinin Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 8- (1) Hastane Uygulamasi dersini alan Ogrencinin gérev ve sorumluluklar
sunlardir;

a) Uygulama yerleri belirlenen ve ilan edilen 6grenciler; ilgili sozlesme formlarinin kendileri

ile ilgili kisimlarini eksiksiz olarak doldurduktan sonra uygulama yapacaklar: hastane ve boliim
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baskanligina imzalatarak Boliim Sorumlu Ogretim Elemanina teslim etmek zorundadirlar.

b) Hastane Uygulamasi yapacaklar1 yerlerde ve uygulama siiresi boyunca, hastane
sorumlusunun gozetiminde olup kendilerine verilen gorevleri yaparlar.

¢) "Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi" ve uygulama egitimlerini
stirdiirdiikleri is yerinin ¢aligma, disiplin, kilik/kiyafet, mesai saatleri ve is giivenligi ile ilgili
kurallara uymak zorundadirlar.

d) Hastane Uygulamasi ile ilgili her tiirlii mazeret ve isteklerini Boliim Uygulamali Egitim

Koordinatoriine bildirirler.

e) Hastane Uygulamasi yerlerini, hastane sorumlusu ve Bolim Uygulamali Egitim

Koordinatoriiniin bilgisi ve izni olmaksizin degistiremezler.

g) Hastane Uygulamasi yerlerinden ayrilmalarimi ve izin almalarini gerektirecek zorunlu

hallerde, hastane sorumlusundan onay almak zorundadirlar.

h) Ogrenciler hastane uygulamasi yaptiklar1 calismalarin uygulama dosyasini, ilgili dSnemin
final sinavlart siiresi icerisinde (basili dosya halinde, “Microsoft Word™ ile hazirlanmis olmak
sarttyla) Bolim Uygulamali Egitim Komisyonuna, kapagi ve her sayfasi hastane sorumlusunca

imzalanmis ve miihiirlenmis olarak (kapali zarf usuliine gore) elden teslim etmek zorundadirlar.

1) Hastane Uygulamasi sirasinda isyeri egitimi calismalar1 ile ilgili tiim ticari sirlar1 ve

belgeleri koruyacaklarini kabul ve beyan ederler.

i) Ogrencinin hastanede hastane uygulamasi sirasinda herhangi bir saglik sorunu veya engel
durumu olusursa bu rahatsizligi ile ilgili saglik raporunu Boliim Uygulamali Egitim Komisyonuna

sunmak zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Uygulama Dersinin Siiresi ve Uygulama Yerleri, Uygulama Egitim Dosyasina Yonelik
Diizenlemeler, Uygulamah Derse Ait Belgeler ve Hastane Uygulamasi Dersinin

Degerlendirilmesi

Uygulama Dersinin Siiresi ve Uygulama Yerleri

MADDE 9- (1) Hastane Uygulamasi dersinin siiresi bir yartyil boyunca 16 (14+2) hafta ve
haftada bir (1) giin sekiz (8) saat olacak sekilde uygulanir.

(a) 1. Hafta: Uygulamanin yapilacag yartyildaki ilk hafta ayn1 zamanda uygulamali egitimin
basladig1 haftadir. Bu hafta Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Akademik Takvimi’nde yer alan
ders ekleme-birakma, geg kayitlar ve danisman onayi ile baslar, 6grenci ders kayit onayini yapmak

icin okulda bulunmak zorundadir. Ders sorumlu Ogretim {iyesi ve gerekli goriiliirse hastane



uygulama komisyonu iiyeleri 6grencilerle toplanti yaparak uygulama planlarini ve sorumluluklarini
ogrencilere aktarir.

b) 14 Haftalik siire: Hastane Uygulamasi dersinin hastanede yapilacagi zaman dilimini ifade
eder.

C) 2 Haftalik siire: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Akademik Takvimi’nde yer alan
yartyll sonu smavlar1 (final) haftasidir. Ogrenci iki haftalik bu siirenin ilk haftasinda Hastane
Uygulamas1 Raporu’nu hazirlar. Ikinci haftasinda ise Hastane Uygulamasi Raporu’nu ilgili
koordinatoriine teslim eder.

d) Hastane Uygulamasit dersine Ogrencilerin %80 oraninda devam zorunlulugu
bulunmaktadir. Ogrenciler toplam siirenin %80’ine devam etmedikleri takdirde DS notu olarak

Hastane Uygulamasi dersinden basarisiz sayilirlar.

(2) Uygulamali egitim gergevesinde uygulamali ders kapsaminda incelenecek birimler ve
stireleri belirtilmistir. Kurumun 6zelliklerine bagli olarak kurum ve komisyonun ortak planlamasi ve
yonlendirmesi dogrultusunda degisiklikler yapilabilir. Ancak 6grencinin her birimi gérmesi tavsiye
edilir.

e Hasta Kabul ve Poliklinik Hizmetleri Birimleri (2 hafta)

e Medikal Muhasebe/Faturalama Birimi (2 hafta)

e Insan Kaynaklar1 Birimi (2 Hafta)

e Kalite Koordinatdrliigii (1 hafta)

e Satin Alma Birimi (2 hafta)

e Destek Hizmetleri (1 hafta)

e Hastane Yonetimine Bagli Birimler (3 hafta)

o Bilgi sistemleri, halkla iligkiler, pazarlama, hasta haklar1 vb.

e Arsiv ve Istatistik Birimi (1 hafta)

Uygulamah Egitim Dosyasina Yonelik Diizenlemeler

MADDE 10- (1) Uygulamali Egitim Dosyasi, 14 haftalik alan uygulamasmin yazili hale
getirilmis halidir. Ogrenci her hafta bulundugu idari birimde gordiigii ve uyguladigi islemleri, aldig
dersler 1s181nda varsa sorunlu/eksik goérdiigii durumlara ¢6ziim Onerilerini raporuna yansitmalidir.
Ogrencilerin Hastane Uygulamasi Dersi sonunda bir uygulama raporu yazmasi zorunludur.

(2) Bu raporu, Fakiilte (ve/veya Boliim) internet sayfasinda da ilan edilen yazim kurallarina

gore hazirlar.

(3) Hastane Uygulamasi Dersi’ni tamamlayan 6grenciler, raporlarini uygulama takvimine
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bagli kalarak ilgili komisyona teslim ederler.
(4) Uygulamal1 Egitim Dosyasi’nin igeriginde asagida belirtilen konular yer almalidir.

a) Isyeri ile ilgili genel bilgiler (Kurum ads, adresi, tarihgesi, faaliyet alanlari, organizasyon

semast vb.)
b) Kurumda galisilan birim(ler)de yapilan isler hakkinda agiklama yapilmast,

¢)Yapilan iglerle, Fakiilte/Boliimde alinan egitimin Ortiisen ve Ortiismeyen yonlerinin

belirtilmesi (hangi konularda hangi derslerden yararlanildigi).

Uygulamah Derse Ait Belgeler

MADDE 11- (1) Belgeler standart olup iiniversitenin bolim web sayfasindan indirilebilir,
ilgililer bunlarin disinda belge kullanamaz.

(2) Hastane Uygulamasi Dersi’ne ait belgeleri listesi asagidaki gibidir:

* Uygulamali Egitim Yer Bildirim Formu (Ek-1)

 Uygulamali Egitim Yer Kabul Formu (Ek-2)

 Uygulamali Egitim Yeri Degerlendirme Formu (EK-3)

 Uygulamali Egitim Yapilan Kurum Hakkinda Bilgi Formu (Ek-4)

« Uygulamali Egitim Yapilan Kurumun Ogrenci Degerlendirme Formu (Ek-5)

* Uygulamali Egitim Dosyas1 (Ek-6)

 Uygulamali Egitim Komisyonu Degerlendirme Formu (EK-7)

(3) Uygulamal1 Egitim Yapilan Kurumun Ogrencileri Degerlendirme Formu (Ek-5), kapali
zarf igerisinde, zarfin kapatildig1 yer uygulamanin yapildigi kurum yetkilisi tarafindan imzalanmis
ve kaselenmis olmalidir.

(4) Hastane Uygulamasi Dersi’ne iliskin dokiimanlar elektronik ortamda da doldurulup
saklanabilir.

(5) Hastane Uygulamasi Dersi’ni basar1 ile tamamlayamayan 6grenci mezun olamaz. Bu
durumda Fakiilte Kurulunun belirleyecegi ayni veya baska bir kurumda Hastane Uygulamasi

Dersi’ni tekrar eder.

Hastane Uygulamasi Dersinin Degerlendirilmesi
MADDE 12- (1) Ogrencilerin Hastane Uygulamasi Dersi asagida belirtilen lgiitler dikkate
alinarak degerlendirilir ve harflendirme/notlandirma islemleri “Canakkale Onsekiz Mart

Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin ilgili maddesine gore



Bolim Uygulamali Egitim Komisyonu tarafindan yapilir.

(2) Hastane Uygulamasi Dersi Degerlendirme Kriterleri

a) Hastanenin Ogrenciyi Degerlendirme Puani (Agirlik: %50),

b) Yerinde Denetim Puani (Agirlik: %20),

¢) Uygulamali Egitim Dosyas1 Puanindan (Agirlik: %30) olusmaktadir.

d) Degerlendirme agirliklar1 sonucu ile ortaya ¢ikan harfler, Uygulamali Egitim Dosyasi
Komisyonu tarafindan belirlenerek dersin sorumlu 6gretim iiyesine iletilir (Agirhiklar: %50 +
%20 + %30 seklinde) ve sisteme girisi yapilarak 6grencilere UBYS ile ilan edilir. Ogrencilerin
ders ge¢me notu en az 60 (CC harf notu) olmas1 gerekmektedir. Ogrenci, her ii¢ degerlendirme

Olciitlerinden en az 50 puan almak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Hiikmii Bulunmayan Haller, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 13: Bu ilke ve esaslarda diizenleme yapilmayan hallerde ilgili mevzuat yiikiimleri

Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar1 ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 14: Bu Uygulamali Ders Ilke ve Esaslar1 Canakkale Onsekiz Mart Universitesi

Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 15: Bu Uygulamali Ders Ilke ve Esaslarmin hiikiimlerini Canakkale Uygulamali

Bilimler Fakiiltesi Dekani ytiriitiir.



