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Universitemiz personelinin ve dgrencilerinin akademik faaliyetler, bilimsel arastirmalar, staj
programlar1 ve resmi gorevlendirmeler kapsaminda yurt disina c¢ikis siireglerinde kullanilan Hizmet
Damgal1 (Gri) ve Hususi Damgali (Yesil) pasaport iglemleri, devletimizin uluslararasi emniyet ve giiven
protokolleri ¢ergcevesinde titizlikle takip edilmektedir.

S6z konusu pasaport taleplerinin onaylanmasi ve ilgili makamlara bildirilmesi siirecinde, kurumsal
disiplinin saglanmas1 ve yasal sorumluluklarin yerine getirilmesi amaciyla asagidaki hususlara dikkat
edilmesi gerekmektedir:

1. Yasal Cerceve ve Sorumluluk

Pasaport iglemleri, 5682 Sayili Pasaport Kanunu’nun 14/A (Hususi) ve 14/B (Hizmet)
maddelerinde belirtilen sartlara tabidir. Kanun uyarinca, bu pasaportlar sahsi bir imtiyaz olmayip,
"gorevin gerektirdigi" hallerde ve kurumun onayiyla verilmektedir. Taleplerin Universitemiz
makamlarinca titizlikle incelenerek onaylanmasi, hem 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu geregi idari
bir zorunluluktur hem de usulsiiz kullanimlardan dogabilecek hukuki risklere kars1 kurumu koruma altina
almaktadir.

2. Ogrenci Taleplerinde Izlenecek Basvuru Yolu
Ogrencilerimizin akademik amagl (Erasmus+, staj, kongre, teknik gezi vb.) pasaport talepleriyle
ilgili stireg su sekilde isletilecektir:

o Ogrenci, talebini ve gerekgeli belgelerini igeren dilekgesini kayitli oldugu Fakiilte, Yiiksekokul
veya Enstitli sekreterligine sunar.

e S0z konusu talep, ilgili Birim Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilmesi
halinde karara baglanir.

e Birim Yonetim Kurulu karar1 alindiktan sonra, ilgili evraklar onay i¢in Rektorliik Makamina
(Personel/Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi kanaliyla) iletilir.

3. Siirecin Saglhigi ve Giivenilirligi

 Taleplerin dogrudan dis makamlara (Niifus ve Vatandaslik Isleri Miidiirliikleri vb.) iletilmeden
once Rektorliik makaminin nihai onaymdan ve denetiminden gegmesi;

e Gorevlendirmenin/akademik faaliyetin gercekliginin teyidi,

o Evrak iizerindeki bilgilerin dogrulugu,

e Uluslararast dolasim haklarinin kotiiye kullanilmasinin engellenmesi agisindan hayati dnem

tagimaktadir.
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4. Uygulama Esaslari

Zamaninda Bildirim: Kurul kararlar1 ve onay siireglerindeki yogunluk g6z oniine alinarak;
magduriyet yasanmamasi adina taleplerin, gérevlendirme tarihinden en az 20 giin 6nce ilgili birimlere
yapilmas1 gerekmektedir.

fade Yiikiimliiliigii: Gorev siiresi sona eren Hizmet Damgal1 pasaportlarim, yasal siire icerisinde
Personel Daire Baskanligina teslim edilmesi zorunludur.

Siirecin  saghkli yiiriitilmesi noktasinda gosterilecek hassasiyet, tniversitemizin kurumsal
sayginlig1 ve personelimiz ile 6grencilerimizin uluslararasi hareketliligi i¢in kritik 6nem arz etmektedir.

Geregini bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. Ramazan Ciineyt ERENOGLU

Rektor
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