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I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Dokiiman Fakiilte
] Giincelliginden Sekreteri
eKreteri
Is Akas Semalari Sorumlu Personel
. ilgili
31. Madde Ek Ders Siireci Is Akis Adimlari Sorumlu Kisi llgili
Dokiimanlar
Herhangi bir resmi kurumda ¢alismayan veya herhangi bir kurum blinyesinde gérev
alan kisiler, Fakiltede ihtiya¢ olmasi ve de uygun goriilmesi durumunda dilekge,
nifus clizdani fotokopisi ve diploma ile miiracaat eder.
Dilekge kaydedilir ve Kurum Yetkilisi onayina sunulur.
2547 Sayih Kanunun 31. maddesine gore gorevlendirecek olan 6gretim elemanlari
kurumda gorevli iseler 6gretim elemaninin verecekleri derslerle ilgili bagh olduklari
i 5rii ili Ogretim Elemani | ..
kerur.nlara.resml yazi yazilir ve uygun goris yazisi talep edilir. Gelen cevap yazilarina g UBYS Sistemi
gore islemi yapilir. L KBS
Yazi Igleri
Personeli
1. Dilekge.
Muhasebe isleri | 2- Nufus
Yonetim Kurulu Karari alinir, ders programi gérevlendirme yazilari hazirlanir ve Personeli cuzdam. )
teblig edilir. .. .. | /fotokopisi
Ogrenci Isleri 3. 31.
Personeli madde formu.
. 4. Lisans
v Fakiilte ) diploma veya YL
Sekreteri diplomasi. 5. Ek
SGK ise giris bildirgesi olusturulur. ders bildirim
Fakilte
formu

Yonetim Kurulu
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31. Madde Ek Ders Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi ilgili
Dokiimanlar
Sistem Uizerinden bordro otomatik hesaplanir ve 6deme emri belgesi gikartilir.
Excel tabloda 6denecek miktar hesaplanir. Muhtasar beyanname olusturulur. MYS
sistemden 6deme emri kesilir.
Ogretim Elemani | UBYS Sistemi
Strateji Gelistirme Daire Ba§kanllg| tarz'aflndan inc'elenip onaylandiktan sonra 6deme Yaz isleri 1. Dilekce.
islemi gergeklesir. Personeli 2 Niifus
L clizdani
l;lluhase?e Isleri fotokopisi.
ersoneli
3. 31.
Ogrenci isleri madde formu.
. Personeli 4. Lisans
Islem sonu diploma
Fakiilte veya YL
Sekreteri diplomaSL 5.
Ek ders
Fakdlte bildirim
Yonetim Kurulu formu

Sorumlu Birim/Personel: Yazi Isleri, Muhasebe ve Ogrenci isleri
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