. . . L Dokiiman Kodu : GRVTO1
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi [ v,y Tarini - 95 .01.2021
Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Fakiiltesi | Revizyon Tarihi : 25.01.2021
. Revizyon No 1v.2.0
I¢c Kontrol Standartlar:1 Eylem Plam Sayfa Sayisi -9
Personel Gorev Tamimlari Dokiiman : Fakiilte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel

PERSONEL HAKKINDAKI BiLGILER

UNVAN

SINIF Teknik hizmetler, kalorifer isleri

UST POZiSYON Sef, Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan
AST POZISYON

VEKALET EDEN POZiSYON

VEKALET EDIiLEN POZiSYON

GOREV HAKKINDAKI BILGILER

EGIiTiM BIiLGIiLERi flk 6gretim mezunu olmak

POZiSYONUN GEREKTIRDIGI N . . . .

DENEYIM Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi . - o :

NITELIKLER 4857 Sayili Is Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

POZiSYONUN GEREKTIRDIiGi [letisim becerilerine sahip olma, kalorifer yakilmasi ve bakimi hakkinda bilgiye sahip
YETKINLIK olma.

GOREVIN KISA TANIMI : Fakiilte kaloriferinin yakilmasi, kiigiik bakim-onarimlarm yapilmasi.

GOREVLERI:
Kaloriferi yakmak.

Kazan dairesinde olusan sorunlar1 Fakiilte Sekreterine bildirmek.

Hidrofor dairesini kontroliinii yapmak.

Sistem odasini kontroliinii yapmak.

Bahge ve ¢evre diizenlenmesi islerini yapmak, bahge ve ¢evre ile ilgili sorunlari Fakiilte Sekreterine bildirmek.

Fakiilte Sekreteri bilgisi dahilinde bina ile ilgili ariza ve bakimi yapmak.

Fakiilte Sekreteri bilgisi dahilinde bina i¢inde bulunan demirbas mal ve malzemelerin tamirat, bakim ve onarimini yapmak.

Temizlik konusunda, gerektigi zaman, temizlik personeline yardimci olmak.
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Fakiilte Sekreterinin verecegi diger isleri yapmak.
10-Dardanos mevkiinde bulunan ¢imleri kesmek.

YETKILERI:
1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

BiLGi KAYNAKLARI:
1. 4857 Sayili Is Kanunu,

EN YAKIN YONETICISI : Fakiilte Sekreteri

SORUMLUK: yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Fakiilte
Sekreterine kars1 sorumludur.
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