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I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Sayfa Sayist 1
s Akis Semalar Dokuman : Fakulte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Ise Baslama islemleri is Akis Adimlar - Tigili
Sorumlu Kisi Dokimanlar

Naklen/agiktan atama/gecici gorevlendirme ile ise baglayan personele
atama/gorevlendirme yazisi teblig edilir.

v

Personel kimlik formu doldurtulur.

l

Mal bildirim formu ve aile yardim beyannamesi formlari doldurtulur.

Personel ve maas bilgilerinin sisteme islenerek SGK’na girisi yapilir.

Fakiilte Sekreteri

A 4

Doldurulan formlardan birer niisha ile fotograf ve goreve baslama yazisi
Personel Daire baskanligina gonderilir.

v
Kadrosu Dekanlikta ise yabanc dil belgesi, bireysel emeklilik, sendika
vb belgeler muhasebe birimine génderilir.

Sorumlu Birim: Personel isleri ofisi,-muhasebe
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