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I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plam Sayfa Sayist -9
s Akis Semalar Dokuman : Fakulte
Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
Staj Islemleri is Akis Adimlar - Tigili
Sorumlu Kisi Dokimanlar

Bolum Kurul toplantist ile staj takvimi taslagi belirlenir.

l

Kurul karar1 Dekanliga gonderilir.

\4

Staj takvimi, Fakiilte Kurulunda degerlendirilir.

l

Staj takvimi, web dosyasi ve duyuru panolarinda ilan edilir, uygulanmak
tizere bolim basgkanligina gonderilir.

A\ 4

Ogrencilere ve ihtiyag olan birimlerde 6gretim elemanlarina staj
bilgilendirme toplantisi yapilir ve staj siireci hakkinda bilgi verilir.

Staj bagvuru kabul formlari teslim alinir. Staj komisyonu, staj yerlerinin
uygun olup olmadigini denetler, uygun degilse yeni yere yonlendirme
yapilir.

A 4

Staj bagvuru ve kabul formlar1 dosyalanir. Stajda kullanacaklari
form/dosyalar 6grencilere verilir.

\ 4

SGK’na ige girig bildirgeleri girilir.

Denetimde gorev alacak 6gretim elemanlar1 belirlenir ve denetimler
yapilir.

l

Staj bitiminde Zorunlu Staj Sigortasi ¢ikis islemleri yapilir ve primlerin

d6denmesi igin Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina staj yapan 6grenci

listesi gonderilir.

Boliim Bagkani,
Bolim Kurulu

Bolum Sekreteri

Fakulte Kurulu

Bolim Sekreteri

Boliim Bagkani,
Staj Komisyonu

Staj Komisyonu

Muhasebe

Bolim
Bagkanlig1

Muhasebe

Staj Komisyonu

Staj Takvimi,
Kurul karari,

Staj Bagvuru
Formu,

SGK Girig-
Cikis
Bildirgesi,

Staj Yapan
Ogrenci
Listesi,




l

Yapilan stajin uygun olup olmadig1 degerlendirilir. Staj komisyonu, staji
uygun bulmazsa 6grencinin staj1 iptal edilerek bir sonraki donemde staj
tekrar1 yaptirilir. Stajin basarisiz olduguna dair staj degerlendirme formu
verilir.

A 4

Staj uygun kabul edilir ise notlar girilir ve ilan edilir.

Sorumlu Birim: Staj Komisyonu
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