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Her dönem başı Ek Ders Bildirim Formu doldurularak Bölüm 

Başkanlığına teslim edilir. 

Bölüm sekreteri formları haftalık ders programı ile karşılaştırarak kontrol 

edilir ve bölüm başkanı onayına sunulur. 

 

Onaylanan Ek Ders Bildirim Formu Mali İşler bürosuna teslim edilir. 

Mali işler bürosu tarafından haftalık ders programı, Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı ve izin listesine uygunluğu kontrol edilir. Hatalı formlar 

Bölüm Başkanlığına geri gönderilir. 

 

Tüm bilgiler Kamu Bilişim Sistemine girilerek icmal, bordro, banka 

listesi ve ödeme emri belgesi düzenlenir. 

İcmal, bordro, banka listesi, ödeme emri belgesi ve ekler imzalanarak 

tahakkuk birimine gönderilir. 

Evraklar tahakkuk birimi ve Strateji Geliştirme Başkanlığı tarafından 

incelenerek onaylanır.  

İlgili ödenek kaleminden ödeme yapılır. 


