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Tahakkuk 
Memuru 

 

Tahakkuk 
memuru, 

Personel İşleri 
Memuru 

 

Tahakkuk 
Memuru 

 

Tahakkuk 
Memuru 
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Memuru 
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Her ayın 6’sından itibaren maaş tahakkuk hazırlık işlemlerine başlanır.  

Personel maaş formu, PDF olarak gelen derece, kıdem, atama, rapor, terfi 
vb bilgilere göre doldurulur. 

Personel bilgileri Kamu bordro Sisteminde güncellenir, hesaplama işlemi 
yapılır ve maaş bordroları çekilir.  

Bordro bilgileri kontrol edilir. 

SGK’dan kesenek bilgi girişi yapılır ve evrak çıktıları yazdırılır. 

Ödeme emri belgesi, banka, bireysel emeklilik, asgari geçim indirimi ve 
sendika listesi hazırlanır. 

Ödeme emri belgesi, Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama yetkilisine 
imzaya gönderilir. 

İmzadan sonra, ödeme emri belgesi ve ekleri Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına teslim edilir. 



 

 


