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                                    ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ


                    DENİZ BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİSİ FAKÜLTESİ

ÖĞRENCİ STAJ DOSYASI

STAJ DÖNEMİ:......../ ......./ ............  -  ......... ./....... ./. …..

STAJ SÜRESİ 30 İş Günü

ÖĞRENCİNİN

ADI SOYADI : ................................................................................ 

BÖLÜMÜ :................................................................................

SINIFI : ...........................................................................

NUMARASI :................................................................................ 

İŞYERİNİN ADI VE ADRESİ : ...............................................................

EĞİTİCİ PERSONELİN

ADI SOYADI, UNVANI VE İMZASI :

DEĞERLENDİRME SONUCU ........................

TARİH :............. ./......... ./.....................

UYGUNDUR.

………../……../………

Fakülte Staj Komisyonu
ÇOMÜ DENİZ BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİSİ FAKÜLTESİ

ÖĞRENCİLERİN STAJ ÖNCESİ VE SONRASI YAPILMASI GEREKEN İŞLEMLER

STAJ ÖNCESİ İŞLEMLER

1. Stajların belirtilen tarihler arasında yapılması zorunludur. Bu dönem tarihleri dışında yapılacak stajlar kabul edilmeyecektir.

2. Stajların kesintisiz ve ara vermeden en geç 6 haftada tamamlanması zorunludur.

3. Bir haftada en fazla 6 gün  8 saat üzerinden çalışma yapılabilecektir.
4. Staj yeri belirlerken; mesleğinize uygun uygulamaların en yüksek seviyede yapıldığı ve uygulama alanlarının fazlaca olduğu işyerlerini tercih etmeniz ana ilkeniz olmalıdır.                                                                          

5. Belirtilen tarihler dışında yapılan stajlarda, sigorta kanunu ve yönetmelikleri açısından Üniversitenin hiçbir yükümlülüğü bulunmamaktadır. Yükümlülük tamamen staj yapan öğrenciye aittir.

6.Belirlenen ve okulumuz tarafından uygun görülen staj yeri değiştirilemez.
7.İşyerinden onaylattığınız Staj Yeri Kabul Formu belgesinin, staj komisyonu başkanına imzalatılması gerekmektedir.

8. Firmadaki staja başlama tarihinden en geç 20 gün önce aşağıda belirtilen sigorta işlemleri için gerekli belgelerle ve onaylattığınız Staj Yeri Kabul Formu ile birlikte şahsen Öğrenci İşlerine müracaat edilerek sigorta girişlerinin yaptırılması ve bu sigorta giriş belgelerinin firmaya ulaştırılması gerekmektedir.
       Sigorta İşlemleri için gerekli belgeler:

· Öğrenci Staj Yeri Kabul Formu, 

· Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, 

· TC Kimlik numarası, 

· Provizyon Belgesi (e-devlet ya da SGK)

· Vesikalık Fotoğraf

· Stajyer Öğrenci Sigorta Prim Ödemeleri Başvuru Bilgi Formu

9. Staj başvurunuz onaylandıktan sonra Fakültemiz Öğrenci İşlerinden “Staj Dosyasını” temin edilmesi gerekmektedir.

STAJ DOSYASI HAZIRLAMA

1 -Staj dosyalarının hazırlanmasında düzen ana ilkedir. Bu amaçla yazıların mürekkepli kalemle veya siyah tükenmez kalemle yazılması, şekillerin aslına uygun, çizimlerin ilkelerine uygun ve gerekiyorsa çizim malzemeleri veya şablonla yapılması, yazım veya dilbilgisi kurallarına uyulması gerekmektedir.

2-Staj dosyasında yapılan işler konusundaki açıklamalarda her gün için en az bir sayfa olmak üzere, işin kapsamı hakkında ayrıntılı ve teknik bilgiler veriniz. Ayrıca yapılan çalışma projesinin bir örneği, teknik çalışmanın mümkünse bir kopyası, varsa ayrıntılı şekil veya şeması staj dosyasının sonunda ekler bölümünde veriniz.

3-Staj dosyasındaki bilgilerin günlük olarak hazırlanması ve yazılması esastır. İşe ait yazılıp, çizilen sayfalar stajyer tarafından yetkili firma elemanına onaylatılmalıdır. Öğrenci staj süresi boyunca, staj dosyasını yanında bulundurarak; yapılan denetimlerde, ilgili denetçi öğretim elemanına o zamana kadar yaptığı çalışmaları, staj dosyası üzerinde gösterecektir. Bu özellikte tutulmayan staj dosyalarında, Fakülte Staj Kurulu kararı ile staj kısmen ya da tamamen iptal edilir.

4-Staj dosyasında örnek olarak 30 iş günlük rapor kâğıdı vardır. Staj süresi daha fazla olanlar bu sayfalardan fotokopi ile çoğaltıp, rapor sayfalarına eklemelidirler.

5-Her güne ait çalışma raporlarınızı elle çizip yazabileceğiniz gibi, bilgisayar ortamında da hazırlayabilirsiniz.

STAJ SONU İŞLEMLER
1-Yukarıda açıklanan ilkelere uygun olarak hazırladığınız staj dosyasının imzalanıp onaylanacak ilgili bölümlerini işyerindeki yetkili elemanlara imzalattırınız.

2-Staj değerlendirme formunu ve imza çizelgesini (Puantaj Dökümü)kapalı zarf içerisinde alıp staj dosyasıyla beraber elden okulumuza getirebilirsiniz. Postayla gönderme yolu tercih edilmemelidir.

3-Staj dosyasını, en geç stajın bittiği tarihten sonraki ilk yarıyılın başladığı tarihe (derslerin başladığı tarih) kadar staj komisyonuna getiriniz. Postayla veya bir başka kuryeyle staj dosyasını okulumuza göndermeyiniz. Bu tür dosyalar değerlendirmeye alınmayacaktır.

4-Staj dosyasının koordinatörünüze ulaştırılmasından sonra yaptığınız staja dair mülakat sınavına alınıp uygulama yapmanız, staj komisyonu tarafından istenebilecektir.

Fakülte İletişim ; ÇOMÜ-Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Fakültesi


Terzioğlu Kampusü-ÇANAKKALE

                             Tel: 0286 218 00 18  Fax: 0286 218 05 43

                                                           T.C.

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ  

 DENİZ BİLİMLERİ VE TEKNOLOJİSİ FAKÜLTESİ
 STAJ ÇALIŞMASI DEĞERLENDİRME FORMU
   (GİZLİDİR)
	ÖĞRENCİNİN
	
	İŞYERİNİN
	

	Adı Soyadı
	: …………………………..
	Adı
	: ………………..……………..

	Okul No
	: …………………………..
	Adresi
	: ………………..……………..

	Bölümü / Sınıfı
	: …………………………..
	
	……………………………….

	Staj Konusu
	: …………………………..
	Tel. No
	: ……………………..………..

	Staj Süresi
	: 30 İş Günü
	Fax No
	: ………………………..……..

	Başlama Tarihi
	: ……./……/ 20….
	
	

	Bitiş Tarihi
	: ……./……/ 20….
	
	


	Staj Komisyon Bşk.
	Eğitici Personel

	
	Adı Soyadı
:…………………………….....


Sayın İşyeri Yetkilisi,
Tarih :……/……/20….

İşyerinizde; staj süresini tamamlayan öğrencinin, bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve ilişkileri ile  davranışlarının niteliklerini belirleyebilmek için aşağıdaki tabloyu özenle doldurunuz.

Bu formun doldurulup imzalandıktan sonra, Staj dosyası ve stajyer öğrenci devam çizelgesi ile birlikte kapalı zarf içerisinde öğrenci ile Deniz Bilimleri ve Teknolojisi Fakültesi’nde olacak şekilde gönderilmesi arz ve rica olunur.

	DEĞERLENDİRME KRİTERLERİ
	DEĞERLENDİRME
	DÜŞÜNCELER

	
	Çok İyi
 85-100
	İyi 
66-84
	Orta 
60-65
	   ZAYIF

0-59
	

	İşe ilgi
	
	
	
	
	

	İşin tamamlanması
	
	
	
	
	

	Alet, teçhizat kullanma yeteneği
	
	
	
	
	

	Algılama gücü
	
	
	
	
	

	Sorumluluk duygusu
	
	
	
	
	

	Çalışma hızı
	
	
	
	
	

	Uygun ve yeterli malzeme kull. becerisi
	
	
	
	
	

	Zamanı verimli kullanma
	
	
	
	
	

	Problem çözme yeteneği
	
	
	
	
	

	İletişim kurma yeteneği
	
	
	
	
	

	Kurallara uyma
	
	
	
	
	

	Grup çalışmasına yatkınlığı
	
	
	
	
	

	Kendisini geliştirme yeteneği
	
	
	
	
	

	GENEL DEĞERLENDİRME NOTU

Rakamla)
	
	

	Değerlendirmeyi yapanın;

Adı Soyadı
:…
Ünvan
	
	
	Tarih/Kaşe : İmza/Mühür :


 NOT: DEĞERLENDİRME NOTLARI VERİLİRKEN NOTLAR RAKAMLA YAZILMALIDIR.
Staj Komisyonunca Doldurulacak Kısım


KOMİSYON RAPORU

Yukarıda adı geçen Fakültemiz Su rünleri Mühendisliği Bölümü öğrencisinin stajı tarafımızdan incelenmiş olup, Fakülte Staj Yönergemizce karar verilmiştir. BAŞARILI/BAŞARISIZ
	Üye
	Üye
	                    Staj Komisyon Bşk.

	
	
	


ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ

DENİZ BİLİMLERİ ve TEKNOLOJİSİ FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

    İşyerimizde / Kurumumuzda staj yapan Okulunuz öğrencisi .................... TC Kimlik numaralı .............................. ilişkin .................... ayı devam çizelgesi (puantaj dökümü) aşağıda bildirilmiştir.

                                                                                                                   Tarih

Kurum/İşyeri Yetkilisinin

Ünvanı.Adı Soyadı ve İmzası

Kurum/İşyeri Kaşesi veya Mührü

	Tarih (Gün)


	İşe Başlama

  Saat                                İmza           
	İşten Ayrılış

 Saat                                  İmza           
	Kontrol

(İmza)

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	

	...... / ...... / ...........
	
	
	
	
	


*Kaşe veya Mühür olmayan çizelge geçersizdir.
STAJ

NOTLARI
(Bu Sayfa Çoğaltılacaktır)
	Yapılan İş:

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Tarih
              Kurum Amirinin İmzası


Fotoğraf








