islem / is Akis!

Sorumlular

Faaliyet

Dokiimantasyon /
Cikti

Té§|nlr Mal Cikig Islemleri is Akis
0 ~ Sreci

!

~ Talebin Alinmasi

|

alep

Kar silanabilir mi?

EVET

inaslnlr Malygklkls islemleri

!

~ Zimmet Verme

'

iiketim Gikis Raporiar

!

[ Tasinir Mal Gikis Islemleri is Akis
. ;*s’[jrecininSQNlaNd'"'mas'

Evrak Kayit
Memuru,

Mudirlik

Mudurluk

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi,
iigili Personel

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi,
Harcama Yetkilisi,
Strateji Gelistirme
Daire Bagskanligi

Rektorliik ve baglh birimlerinden gelen
onaylanmisg Tasinir  Istek  Belgesi
talepleri kayda alinir.

Talebin  karstlanabilirligi Mudurluk
Tarafindan incelenir.

Karsllanamayacagina karar verilen
talebi iceren evrak, dosyasina
kaldirilr; durum ilgili birime cevabi
yazi ile bildirilir.

Tasinir Kayit Kontrol yetkilisi Taginir
Mal Yénetmeligi ve ambar stoklarina
gére ambarda bulunan mali Tasinir
Islem Fisi ile imza karsihgr teslim
eder. Dayanikl tasinirlar igin zimmet
fisi dlizenlenir.

Zimmet figinin  bir sureti blroda
saklanir. Dayanikli Tasinirin barkodu
yapistirilarak ilgilisine teslim edilir.

Tiketim  malzemelerinin  duzenli
olarak (i¢ ayda bir) Tuketim Cikis
Raporu alinarak Strateji  Gelistirme
Daire Baskanligina génderilir

Tasinir Istek
Belgesi

Giden Evrak

Tasinir Islem Fisi,
Zimmet Figi

Zimmet Fisi,

Tuketim Cikig
Raporu




