TASINIR KAYDI VE ALT iSLEMLERI IS AKIS SEMASI
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1 Muayenesi yapilan ve girisi diizenlenen mal ve Yiiksekokul Miidiirii 5018 Sayili Tasinir Mal
malzemenin kayitlara gecirilmesi. Yiiksekokul Sekreteri Yonetmeligi
Tlgili Personel
2 Girisi diizenlenen mal ve malzemenin kayitlara Yiiksekokul Sekreteri 5018 Sayili Taginir Mal
gecirilmesi. [gili Personel Yénetmeligi
3 Tasinir Islem fisi ile muayene ve kabul Yiiksekokul Sekreteri 5018 Sayili Taginir Mal
komisyonunca diizenlenen muayene ve kabul [gili Personel Yénetmeligi
tutanagi ilgili satin alma birimine génderilmesi.
4 Birimin yapmis oldugu malzeme Yiiksekokul Sekreteri 5018 Sayili Taginir Mal
isteklerinin toplanmasi. flgili Personel Yénetmeligi
5 Istekler karsilanarak Tasinr Islem ¢ikis fisi Yiiksekokul Miidiirii 5018 Sayili Taginir Mal
diizenlenip, birimlere zimmet karsilig1 teslim l Yiksekokul Sekreteri Yénetmeligi
edilmesi. Ilgili Personel
6 Periyodik dénemlerde sayim islemleri yapilarak Yiiksekokul Miidiirii 5018 Sayili Taginir Mal
Tiiketim malzemesi sarflarinin yapilmasi ve l Yiiksekokul Sekreteri Yénetmeligi
harcama yetkilisine stok planlamasi konusunda flgili Personel
yardimci olunmas.
7 Y1l sonu iglemlerinin yapilmasi, yillik hesaplarin Yiiksekokul Sekreteri 5018 Sayili Taginir Mal

¢ikarilmasi, mizanlarin diizenlenip
ertesi yila devirlerin yapilmasi.
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