MAAS ISLEMLERI IS AKIS SURECI SEMASI

Siirec | Is Akis Siireci (Stire¢ Akis Semasi) Déoniilecek Siireg Sorumlular [lgili Mevzuat, Yasa,
No. Uygun Uygun Degil Adim Y dnetmelik, Dokiiman vb.
1 Personel Daire Bagkanligindan personelin giincel PD Baskanlig1 657 sayili Devlet
bilgilerine iliskin evraklar gelir. Maas tahakkuk Yiiksekokul Sekreteri Memurlar1 Kanunu
hazirlik islemleri yapilir. Ilgili Personel
2 Kamu Hesaplar1 Bilgi sisteminde PDB’den gelen Yﬁksekokul Sekreteri 657 sayili Devlet
bilgilere gore giincelleme islemleri yapilir. Ilgili Personel Memurlari Kanunu
3 Maas hesaplama islemi yapilarak bordroya Yiiksekokul Sekreteri 5018 sayil1 Kamu
doniistiiriiliir. Ilgili Personel Mali Yonetimi
Kanunu
4 Bordro bilgileri kontrol edilerek, Odeme Emri Yiiksekokul Sekreteri 5018 sayili Kamu
Belgesi hazirlanir. Ilgili Personel Mali YOnetimi
Kanunu
5 Odeme Emri Belgesi, ve maas eki evraklar Yiiksekokul Miidiirii 5018 sayil1 Kamu
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yiiksekokul Sekreteri Mali Yo6netimi
Yetkilisine imzaya sunulur. flgili Personel Kanunu
6 Odeme Emri Belgesi ve ekleri * Ilgili personel

SGDB' na teslim edilir.




