EK DERS IS AKIS SURECI SEMASI

icin SGDB na hazirlamis oldugu hesap
tablolarin1 gonderir

Ilgili Personel

Siireg | Is Akis Siireci (Stire¢ Akis Semasi) Doniilecek Siire¢ Adimi | Sorumlular Ilgili Mevzuat, Yasa,
No. Uygun Uygun Degil Yonetmelik, Dokiiman vb.
1 Yiiksekokulumuzdan ek ders alan tiim 6gretim Ogretim Elemani 2547 Sayili Kanun
elemanlarinca ek ders formlari diizenlenir ve flgili Personel
ilgili personelde toplanir.
2 Odeme igin gerekli belgeleri hazirlar Yiksekokul Sekreteri 2547 Sayili Kanun
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Ilgili Personel
Yetkilisinin onayina sunar.
3 Onaya miiteakip belgelerin birer niishasini Yiksekokul Sekreteri 2547 Sayili Kanun
SGDB.na gonderir bir niishasim1 Mali Isler Ilgili Personel
biriminde dosyalar
4 Ilgili 6gretim elemanlarmin hesaplarina aktarim Yiiksekokul Sekreteri 2547 Sayil1 Kanun




