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	PERSONEL HAKKINDAKİ BİLGİLER

	ÜNVAN
	YÖKAK Kurumsal Dış Değerlendiricisi
ÇOMÜ Kalite Güvence Komisyonu Üyesi

ÇOMÜ Kalite Güvence Ofisi ve Kurumsal Akreditasyon Sorumlusu 

ÇOMÜ Kalite Güvence İç Tetkikçisi 

	SORUMLULUKLAR
	Rektörlük Kalite Güvence Komisyonu Üyesi

Rektörlük Kalite Güvence Ofisi Ve Kurumsal Akreditasyon Sorumlusu,

Rektörlük Kalite Güvence İç Tetkikçisi                                                                                                                                                                  

	SINIF
	Öğr.Gör.

	ÜST POZİSYON
	Rektör / Rektör Yardımcısı 

	GÖREV HAKKINDAKİ BİLGİLER

	EĞİTİM BİLGİLERİ
	İşletme Lisans, İşletme Yüksek Lisans

YÖKAK Yükseköğretim Kalite Güvence Komisyonları Eğitim Belgesi

YÖKAK Kurumsal Dış Değerlendirici Eğitim Belgesi 
TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yönetim Sistemi Uzmanı 

TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yönetim Sistemi İç Tetkikçisi

TS EN ISO 19011: 2018 Yönetim Sistemleri İç Tetkikçisi 
TS EN ISO 9001: 2015 Baş Tetkikçisi
KALDER - EFQM Uygulayıcı Eğitimi Sertifikası

Sağlıkta Kalite ve Akreditasyon Yöneticisi Sertifikası

(JCI) Sağlıkta Kalite ve Akreditasyon Eğitimi Sertifikası 

MEB Onaylı Eğiticinin Eğitimi Sertifikası

	POZİSYONUN GEREKTİRDİĞİ DENEYİM
	Görevinin gerektirdiği düzeyde eğitim bilgisine ek olarak gerekli yasal yetki belgeleri olan sertifikasyonlara ve alana özgü iş deneyimine sahip olmak vb.

	POZİSYONUN GEREKTİRDİĞİ NİTELİKLER
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu'nda ve 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, yasal olarak kalite uzmanı ve kalite iç tetkikçisi belgelerine sahip olmak, YÖKAK kalite komisyonu eğitimi almış olmak, YÖKAK ve Rektörlük Kalite Güvence Komisyonu Yönetmeliğine uygun biçimde çalışmak,  yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek, faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme, sorun çözme ve ekip üyeliği niteliklerine sahip olmak. Microsoft Ofis Uygulamaları, ÖDR, KİDR, Resmi Yazı ve Haber Yazma Yetkinliği vb.

	POZİSYONUN GEREKTİRDİĞİ YETKİNLİK
	YÖKAK, ISO ve sağlıkta kalite süreçlerine hakim olma, kalite modülüne ve istatistiksel kalite kontrol süreçlerine hakim olma, çevik liderlik, kalite liderliği, değişimin öncüsü olma, yenilikleri takip etme ve gerçekleştirme, yöneticilik, kurum iç değerlendirme raporu yazma yetkinliğine sahip olma, gerekli tüm talimat, prosedür ve kılavuzları hazırlama yetkinliğine sahip olma, analiz etme, değerlendirme, bütüne görme, temsil, çözüm odaklılık, inisiyatif alabilme, problem çözme, iç tetkik faaliyetlerini yürütmek için gerekli yasal belge ve yetkinliğine sahip olma, danışmanlık etme, karar verme, beşeri ilişkiler kurma vb.



GÖREVİN KISA TANIMI: Yükseköğretimde Kalite Güvence Süreçlerinin Yönetilmesi ve YÖKAK Kurumsal Akreditasyon ve Program Akreditasyonu Süreçleri kapsamında Rektör, Rektör Yardımcıları, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardımcıları, Strateji Geliştirme Daire Başkanı, Akademik Birim Yöneticileri ve Rektörlük Kalite Güvence Komisyonu üyelerine danışmanlık etmek, ÇOMÜ Kalite Güvence ve Kurumsal Akreditasyon süreçlerini yürütmek, Üniversite genelinde kalite güvence iç tetkikçisi olarak birimlerin eksikliklerini üst yönetime bildirmek, düzeltici önleyici faaliyet girmek, gerekli tüm hususlarda üst yönetimi bilgilendirmek, ÇOMÜ kurum iç değerlendirme raporunu yazmak, stratejik plan hazırlanmasına katkı sunmak, üniversite izleme ve değerlendirme kriterlerini yöksis veri tabanına girmek, kalite güvence komisyonu sekretaryasını yürütmek, ihtiyaç halinde tüm birimlere eğitim vermek vb. 


GÖREVLERİ:

1. Rektör ve Rektör Yardımcısı direktifleri ve Rektörlük Kalite Güvence Komisyonu kararları çerçevesinde üzerine düşen yukarıdaki görev, yetki ve sorumlulukları yerine getirmek.
2. Kalite Güvence Komisyonu Üyesi olarak üzerindeki tüm birimlerin kalite güvence süreçlerinden sorumlu olmak ve bu süreçleri iç değerlendirmesini yürütmek.
3. Kalite Güvence Ofisi Sorumlusu olarak kalite güvence komisyonu sekretaryasını yürütülmesini sağlamak.
4. Kalite Güvence Ofisi Sorumlusu olarak Rektörlük Kalite Güvence Komisyonuna danışmanlık etmek.
5. Kalite Güvence Ofisi Sorumlusu olarak ilgili birimi yönetmek.
6. kalite@comu.edu.tr, umis@comu.edu.tr, adreslerini yönetmek, kalite web sayfasını, übys kalite modülü ve umis modülünü yönetmek.

7. Birim ziyareti ile birimlerin kalite süreçlerini denetlemek ve ilgili konuda geri bildirim ve paydaş toplantıları organize edip birimleri bilgilendirmek.

8. Birimlere kalite eğitimleri vermek.


YETKİLERİ:  

1. Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak, 
2. Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli tüm unvan ve yetkiyi, ilgili tüm yazılım, donanım, araç ve gereci kullanabilmek,
3. İlgili alanda Üniversitenin temsil yetkisini kullanmak, 
4. Paraf ve gerektiğinde imza yetkisine sahip olmak,  
5. Birimindeki personele iş verme, yönlendirme, yaptıkları işleri kontrol etme, düzeltme, gerektiğinde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak. 
6. Trakya Üniversiteler Birliği ve Adım Üniversiteleri Birliği vb. birliklerde alt komisyonlarda kalite güvence sorumlusu olmak Üniversitemizi temsil yetkisine sahip olmak.
7. Cumhurbaşkanlığı, YÖK, YÖKAK vb. her tür kurumda Kalite Güvence kapsamında Üniversiteyi temsil yetkisine sahip olmak.


BİLGİ KAYNAKLARI:
1. 2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
2. 29423 Sayılı Yükseköğretim Kalite Güvencesi Yönetmeliği
3. 30604 Sayılı Yükseköğretim Kalite Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği 
4. ÇOMÜ Kalite Güvence Komisyonu Yönetmeliği
5. Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği,
6. Yükseköğretim Kurumlarında Akademik Değerlendirme ve Kalite Geliştirme Yönetmeliği, 
7. TS EN ISO 9001: 2015 Kalite Yönetim Sistemi
8. TS EN ISO 19011: 2018 Yönetim Sistemleri
9. Yükseköğretim Kurumları Bilimsel Araştırma Ve Yayın Etiği Yönergesi
10. Üniversitelerarası Kurul Bilimsel Araştırma Ve Yayın Etiği Yönergesi
11. Sağlıkta Kalite Standartları Hastane Sürüm 6
12. Sağlıkta Akreditasyon Standartları

13. YÖKAK Kurumsal Akreditasyon Standartları

14. YÖKAK Program Akreditasyonu Standartları

15. 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
16. İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar
17. 26738 Sayılı Kamu İç Kontrol Standartları Tebliği
18. Strateji Geliştirme Birimlerinin Çalışma Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik
19. 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
20. 2914 sayılı Yüksek Öğretim Personel Kanunu
21.  657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
22. 4982 Bilgi Edinme Hakkı Kanunu
23. Yükseköğretim Kurumları Öğretim Elemanlarının Kadroları Hakkında Kanun Hükmünde Kararname
24.  Genel Kadro ve Usulü Hakkında Kanun Hükmünde Kararname
25. Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma Yönetmeliği 
26. Yurtiçinde ve Dışında Görevlendirmelerde Uyulacak Esaslara İlişkin Yönetmelik, 
27. Yükseköğretim Kurumları Öğretim Elemanları İle Yabancı Uyruklu Elemanları Geliştirme Eğitimi Yönetmeliği
28. Yükseköğretim Kurumları Yönetici, Öğretim Elemanı ve Memurları Disiplin Yönetmeliği
29. Yükseköğretim Kurumlarında Akademik Kurulların Oluşturulması ve Bilimsel Denetim Yönetmeliği
30. Devlet Arşiv Hizmetleri Yönetmeliği

EN YAKIN YÖNETİCİSİ: Kalite Güvenceden Sorumlu Rektör Yardımcısı 
                                                             Strateji Geliştirme Daire Başkanı

SORUMLUK: Yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Rektöre ve Kalite Güvenceden Sorumlu Rektör Yardımcısına karşı sorumludur. 
          ONAYLAYAN
          Sorumlu Personel                                                                                                                                     Prof. Dr. Sedat MURAT                

          Öğr. Gör. Ergül SÖYLEMEZOĞLU                                                                                                                           Rektör                                      
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