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Doküman 
Güncelliğinden 
Sorumlu Personel 

MYO 
Sekreteri 

 

Taşınır Kayıt Kontrol Süreci İş Akış Adımları Sorumlu Kişi 
İlgili 

Dokümanlar 
 

 

Satın alma yoluyla alınan malzeme Muayene kabul komisyonunca tutanağını 

imzalar. 
 
 
 
 
 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi ve Taşınır Kontrol Görevlisi tarafından sayılarak depoya alınır 

ve taşınır işlem fişi düzenlenir. 

 
 
 
 

 

TKS Programına kayıt işlemi yapılır. 
 
 
 
 
 
 

 

İşlem sonu 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

Sorumlu Birim/Personel: Taşınır Kayıt-Kontrol İşleri, Muhasebe İşleri 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

Muhasebe İşleri 
 
 
 

 

Taşınır Kayıt ve 
Kontrol 
Personeli 

 
 
 

 

Yüksekokul 
Sekreteri 

 

 

Yüksekokul 
Müdürü 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ÜBYS Sistemi 
 

TKS 
 

1. Taşınır İşlem 
Fişi 

 

ONAYLAYAN 

MYO SEKRETERİ MÜDÜR 
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