
Sayın ..(İncelenenin adı-soyadı)…..

İlgi	: (Görevlendirme yazısının tarih ve sayısı)
 
            ….... (Müştekinin adı-soyadı, unvanı ve görev yeri)’ın, ……… (İnceleme konusu iddialar açık, net, anlaşılır ve savunmasına olanak sağlayacak şekilde ayrıntılı olarak belirtilir.)………..iddiasıyla ilgili olarak hakkınızda yapmış olduğu şikayet üzerine,  Rektörlüğümüzce/Dekanlığımızca/Müdürlüğümüzce ilgi yazı ile başlatılan incelemede soruşturmacı olarak görevlendirildim.
 
            Söz konusu iddialara ilişkin olarak savunmanızı yapmak üzere …….B/Blok …. Kat …. No’lu odada ………… tarihinde …. Günü saat …….’da hazır bulunmanız, aksi takdirde savunma yapmaktan vazgeçmiş sayılarak dosyadaki bilgi ve belgelere göre karar verileceği hususunda gereğini rica ederim.
 
 
 
 
……………………  
      İncelemeci   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

