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Birim Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adi Lisans Egitimi ve Ilgili Islerden Sorumlu Dekan Yardimcist
Ust Amir, Amir Dekan

Gorev Devri Diger Dekan Yardimcisi

Sorumluluk Alam Lisans Egitimi Faaliyetleri

Gorevin Amaci

Fakilte Dekanhgina bagl olarak Dekanin verecegi gorevler dogrultusunda islerin takip
ve kontrol edilmesi ve sonuglarinin alinmasi.

Gorev ve Sorumluluklar

Dekana, gorevi basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek,

ilgili kanun ve ydonetmeliklerle verilen gérevleri yapmak,

Lisans egitim ana slirecinin egitim faaliyetlerinin belirlenmesini, uygulanmasini ve
strekliligi saglamak,

Egitim-0gretim faaliyetlerini organize etmek, giz ve bahar yariyillarindaki ders
planlari, dersliklerin dagitimi, 6gretim elemanlarinin belirlenmesi, sinav programlari
ile ilgili calismalari planlamak ve bu isler i¢in olusturulacak gruplara baskanlik etmek,
Dersliklerle ilgili ihtiyaclarin belirlenmesi, hazirliklarin gézden gecirilmesi ve
¢alismalarin denetlenmesini saglamak,

Ogrenci ders kayitlarinin ve égrenci danismanlik hizmetlerinin dizenli bir sekilde
yuritilmesini saglamak ve isleyisini denetlemek,

Yeni kayit yaptiran 6grencilerin uyum etkinliklerinin organizasyonunu saglamak,
Yabanci uyruklu 6grencilerin devam durumlarini takip etmek ve konuyla ilgili gerekli
yazismalari yapmak,

Ogrenci duyurularinin hazirlanmasini ve web sayfasina girilmesini saglamak,
Fakilte temsilcisi ve sinif temsilcileri secimlerini diizenlemek, bu temisilcilerle
yapilacak toplantilara baskanlik etmek,

Ogretim Siireci Degerlendiriime Anketleri’nin  uygulanmasini saglamak ve
degerlendirmek,

Yatay gecisler, yabanci 6grenci kabuli ile ilgili cahismalari ve takibini yapmak,
Ogrencilerin ders muafiyetleri ve intibak islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak, ilgili
komisyonlara baskanlik etmek,

Her tlrlG burs islemleri ile ilgilenmek, bunlar icin kurulacak komisyonlara baskanlik
yapmak,
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Ogrenci rapor ve izinleriile ilgili isleri denetlemek,
Engelli, yardima muhtag 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek,
Mazeret sinav isteklerini degerlendirmek ve sonuglandirilmasini saglamak,
Ogrenciler tarafindan sinav sonuglarina yapilan itirazlari degerlendirmek ve
sonuglandiriimasini saglamak,
Ogrencilerin kayit dondurma isteklerini degerlendirmek ve sonuclandiriimasini
saglamak,
Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, kurulacak komisyonlara baskanlik etmek,
Kaydi silinme durumuna gelen 6grencilerin durumlarini degerlendirmek ve gerekli
islemlerin yapilmasini saglamak
Mezuniyet Téreni ve Beyaz Onliik Giyme Toreni ile ilgili calismalari diizenlemek,
Ogrencilerin sportif ve kiiltiirel etkinlikler kapsamindaki izinlerini degerlendirmek ve
ilgili birimler tarafindan gerekli islemlerin yapilmasini saglamak,
Ogrenci kuliiplerinin ve 6grencilerin diizenleyecegi her tiirli etkinligi gdzdn
gecirmek, denetlemek ve kontrollini saglamak,
Egitim-0gretimle ilgili kurullara girecek evraklari incelemek,
Asagida isimleri belirtilen komisyonlarin toplantilarina, Dekanligi temsilen dogal tye
olarak katilmak,

- Burs ve Barinma Komisyonu

- Lisans Egitim Komisyonu

- Olcme- Degerlendirme Komisyonu

- Sosyal- Kilttrel Etkinlikler ve Sosyal Transkript Komisyonu

- Yatay Gegis Komisyonu
Dekanin verecegi diger gorevleri yapmak.

Yetkiler

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

imza yetkisine sahip olmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol
etme, dlizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
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Yasal Dayanak

e 2547 Sayili YOK Kanunu
e 663 Sayili Kanun Hikmiinde Kararname
e 28983 Sayil Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanhk Egitimi Yonetmeligi
e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Yetkinlik

e Dekan yardimcilari 6gretim Gyeleri arasindan secilir, dekan tarafindan en cok g yil

icin atanir.
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