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Birim Dis Hekimligi Fakultesi

Gorev Adi Sube Muduri

Ust Amir, Amir Dekan, Dekan Yrd., Fakilte Sekreteri

Gorev Devri Diger yetkin Personel

Sorumluluk Alani idari Birimler

Gorevin Amaci

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi tist ydnetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere
uygun olarak; Dis Hekimligi Fakiltesi’'nin tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yirutilmesi amaciyla islerini yGritur.
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Dekanin imzasina sunulacak yazilari kontrol ederek paraf eder.

Fakulte Kurulu ve Fakilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol eder.

Fakdlte arsiv sorumlusu olarak evraklarin dogru ve diizenli argivienmesi igin gerekli
kontrolleri yapar.

Kalite Birim Sorumlusu olarak Kalite Glvence evraklarinin ve raporlarinin
hazirlanmasi icin Kalite Glvence ve Akreditasyon Komisyonu’na yardimci olur.
Fakdlte i¢ kontrol evraklarini ve raporlarini hazirlar.

Kalite Yonetim Sistemi dokiimanlarinda belirtilen ve amirinin verecegi diger gérev
ve sorumluluklari yerine getirir.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve
prosedirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak
ylrGtir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev
ve sorumluluklari yerine getirir. is giivenligi ile ilgili uyar ve talimatlara uyar.

Yasal Dayanak

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
6698 Sayih Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Sube Miidiiri Fakiilte Sekreteri Dekan
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% COMU Elektronik Belge Yénetim Sistemi ve imza Yetkileri Yonergesi

% COMU Arsiv Hizmetleri Yénetmeligi

% COMU Kalite Giivence Yénergesi

Yetkinlik

¢ 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
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Gorev alani ile ilgili mevzuatlara hakim olmak.
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niteliklerine sahip olmak.

Mevzuatlari, degisiklikleri ve diizenlemeleri takip etmek.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

¢ Faaliyetlerini en iyi sekilde strdlrebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Sube Miidiiri Fakiilte Sekreteri

Dekan




