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talep formu 

 
 
 

1

•39. madde ile görevlendirme talep eden akademik personel
dilekçe (yolluklu, yevmiyeli), davet yazısı, makale (sözlü ya da
poster) özeti, ders telafi ve 39. Madde talep formu ile
Dekanlığa ÜBYS’den başvurur.

2

•Dekanlık incelemesinden sonra uygun bulunursa Yönetim
Kurulu Kararı alınarak Rektörlük Oluru’na gönderilir.

3

•Yolluksuz-yevmiyesiz ise akademik personele görevlendirme
yazısı yazılır.

4

•Yolluklu yevmiyeli olması halinde kişinin Yönetim Kurulu Kararı
ile birlikte muhasebe personeline evrakların havale işlemi
yapılır. Avans açılabilir. Görevinden döndükten sonra ise
mevzuat hükümlerine göre ödeme işlemi tamamlanır.
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