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Dis Hekimligi Fakiiltesi Revizyon No 01
. Sayfa Sayisi 1
I¢ Kontrol Standartlari Eylem Plani -
. Dokiiman
Is Akis Semalari Giincelliginden Fakilte
Sorumlu Personel Sekreteri
. . o N Sorumlu ilgili
31. Madde Gorevlendirmesi Odeme Siireci .. ..
Kisi Dokiimanlar
Ogretim UBYS Sistemi
Elemani
e  Herhangi bir resmi kurumda ¢alismayan veya herhangi bir kurum
bilinyesinde goérev alan kisiler, Fakiiltede ihtiya¢ olmasi ve de Yazi isleri
uygun goriilmesi durumunda dilekge, niifus ciizdani fotokopisi ve ¥ 1.Dilekgce
diploma ile miiracaat eder. Personeli . .
2.Nufus clzdani
fotokopisi
!\/Iuhasebe 3.31.madde
\ / Isleri f
] ormu
Personeli 4.lisans diploma
e Dilekg¢e kaydedilir ve Kurum Yetkilisi onayina sunulur. V?ya L
L .| diplomasi
Ogrenci II.§Ier| 5 Ek ders
Personell bildirim formu
Fakdilte
e 2547 Sayili Kanunun 31. Maddesine gore gorevlendirecek olan Sekreteri
Ogretim elemanlar1 kurumda gorevli iseler 6gretim elemaninin
verecekleri derslerle ilgili bagli olduklari kurumlara resmi yazi
yazilir ve uygun goriis yazisi talep edilir. Gelen cevap yazilarina Fakiilte
gore islemi yapilir. o
Yonetim
_ Yy, Kurulu
Dekan

Yonetim Kurulu Karari alinir ile ders programi goérevlendirme
yazilar1 hazirlamr ve teblig edilir.

e  Manuel Bordro hazirlanir ve muhtaser beyanname bildirilir.
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. Sayfa Sayisi 2
I¢ Kontrol Standartlari Eylem Plani -
Dokiiman

is Akis Semalan Giincelliginden Fakiilte
Sorumlu Personel Sekreteri
Sorumlu ilgili
Kisi Dokiimanlar
e Mevzuata uygunlugu kontrol edilen bilgiler ve belgeler Ogretim .. . )
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Elemant UBYS Sistemi
1. Dilekge
N 2. Niufus
Yazi Isleri "
.. . L. ) ) clizdani
e Strateji Gelistirme Dairesi Bagskanligi tarafindan incelenip Personeli fotokoisi
onaylandiktan sonra 6deme islemi gergeklesir ve islem tamamlanir. otokopist
3. 31. Madde
Muhasebe f
o ormu
Isleri ) 4. Lisans
Personeli .
diploma
veya YL
. {isleri diplomasi
Ogrenci I.§ eri 5 Ek ders
Personeli bildirim
. formu
Fakilte
Sekreteri
Fakilte
Yonetim
Kurulu
Dekan
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Birim Sorumlusu Fakiilte Sekreteri Dekan




