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1

•657 Devlet Memuru Kanununun: ilgili maddelerinde belirtildiği 
şekilde yapılmak üzere; Personel izin talebi idari amirine 
Dekanlığa müracaat eder.

2

•Personelin, idari görevi var ise yerine bakacak personel belirlenir 
ve sistem üzerinden vekalet bırakma işlemi yapılır.

3

•Personel gerekli onayları aldıktan sonra, ÜBYS’den izin formu 
doldurur ve izin formunu paraflar.

4

•İzin talebinde bulunan personel izin formunu sistem üzerinden
parafladıktan sonra silsile yoluyla paraf ve imza için idari
amirlerin sistemine düşer en son imzadan çıktıktan sonra izin
formu onaylanmış olur ve işlem tamamlanır.
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