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•Satın alma yoluyla alınan malzeme Muayene kabul 
komisyonunca kontrol edilerek imza altına alınır. 

•Muhasebe personeli Muayene Kabul Tutanağı ve Faturayı 
Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisine teslim eder. 

•Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi TKYS Programına kayıt işlemini 
yapar. 

•Satın alma personeli, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ve 
arşive kaldırılmak üzere yapılan kaydın 3 adet dökümü alınır. 

•Taşınır Kayıt Yetkilisi ve Taşınır Kontrol Görevlisi tarafından 
sayılarak depoya alınır. 


