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Birim ÇOMÜ Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Görev Adı Başhekim Yardımcısı 
Üst Amir, Amir Rektör, Rektör Yrd., Dekan, Başhekim 
Görev Devri Başhekim  
Sorumluluk Alanı   Merkezdeki idari ve ayni faaliyetler 

 

Görevin Amacı 

Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma 
Merkezinin tüm hizmet ve işlemlerinin kanun, tüzük, yönetmelik ve genelgelere 
uygun olarak, kalite, toplumsal sorumluluk ve çağdaş yönetim anlayışları içerisinde en 
iyi şekilde yapılmasını sağlamak, görevlerin usulüne uygun, zamanında ve düzenli 
olarak yürütülmesinde başhekime yardımcı olur. 

 

Görev ve Sorumluluklar 

❖ Genel bütçe uygulamaları ile ilgili birimlerin kontrolünü sağlamak. 

❖ Döner sermaye ile ilgili tüm hizmetlerin takip ve kontrolünü sağlamak. 

❖ Doğrudan temin ile Satın alma komisyon başkanlığını yürütmek. 

❖ Merkez klinik düzeninin koordinasyonu ve çalışma saatlerini ile kayıtların 

denetimini sağlamak. 

❖ Laboratuvarların çalışma düzeninin koordinasyonu, hizmetlerin takip ve kontrolünü 

sağlamak. 

❖ Enfeksiyon kontrol komitesinin çalışmalarının takibi ve kontrolünü sağlamak. 

❖ Ağız, Diş ve Çene Radyolojisi Görüntüleme Merkezi çalışma düzeninin 

koordinasyonu ve kontrolünü sağlamak. 

❖ Bilgisayar ve hastane otomasyon sisteminin takip ve kontrolünü sağlamak. 

❖ Proje geliştirme, uygulama takip ve kontrolünü sağlamak. 

❖ Tıbbi seminer, tıbbi eğitim ve hizmet içi eğitim faaliyetlerinin koordinasyonun takip 

ve kontrolünü yapmak. 

❖ Sivil toplum kuruluşları, sanayi örgütleri ve basın yayın kuruluşları ile irtibat ve 

koordinasyonu sağlamak. 

❖ Başhekimliğe bağlı idari hizmetler, teknik hizmetler koordinasyonunun takip ve 

kontrolünü sağlamak. 
 



 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
T.C. 

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ 

Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Başhekim Yardımcısı Görev Tanımı 

Doküman Kodu UA.GT.02 

Yayın Tarihi 04.01.2021 

Revizyon Tarihi 06.06.2023 

Revizyon No 01 

Sayfa Sayısı 3 

Güncelliğinden 
Sorumlu Personel 

Kalite 
Direktörü 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Kalite Birim Sorumlusu Kalite Direktörü Başhekim 

 

❖ Sağlık ve idari personelin koordinasyonu ve görev yerleri ile ilgili düzenlemelerin 

takibini yapmak. 

❖ Veri elemanları, güvenlik elemanları çalışması, koordinasyonu ve görev yerleri ile 

ilgili düzenlemelerin takibini sağlamak. 

❖ Hastaların muayene, teşhis ve tedavilerinde kendilerine gösterilen özen ve ilgiye 

dikkat ve nezaret eder. 

❖ Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi kalite kontrol çalışmalarını takip 

etmek. 

❖ Uygulama Merkezi temizlik komitesinin işlevlerinin takip ve kontrolünü sağlamak. 

❖ TS EN ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi, TS EN ISO 14001 Çevre Yönetim Sistemi, TS 

18001 İş Sağlığı Güvenliği Yönetim Sistemi, TS ISO 10002 Müşteri Memnuniyeti 

Yönetim Sistemi gerekliliklerini yerine getirmek. 

Tüm bu görevlerin yerine getirilmesinde Başhekime karşı sorumludur. 

 

Yetkiler 

❖ Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 

❖ Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereci kullanabilmek.  

❖ Kurum içinde ve dışında kuruluşu temsil yetkisine sahip olmak.  

❖ Yönetimindeki personele iş verme, yönlendirme, yaptıkları işleri kontrol etme, 
düzeltme, gerektiğinde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.  

❖ Kanunlarda belirtilen diğer yetkiler.  

 

Yasal Dayanak  

❖ 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

❖ 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu  

❖ 2547 Sayılı YÖK Kanunu 

❖ Üniversitelerde Akademik Teşkilât Yönetmeliği  

 

Yetkinlik 

❖ 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

❖ 2547 Sayılı Yüksek Öğretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak. 

❖ Yöneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek. 
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❖ Görev alanı ile ilgili mevzuata hâkim olmak.  

 


