
 
 

 
T.C. 

ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ 

Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Vezne Personeli Görev Tanımı 

Doküman Kodu UA.GT.20 

Yayın Tarihi 04.01.2021 

Revizyon Tarihi 06.06.2023 

Revizyon No 01 

Sayfa Sayısı 1 

Güncelliğinden 
Sorumlu Personel 

Kalite 
Direktörü 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Kalite Birim Sorumlusu Kalite Direktörü Başhekim 

 

Birim ÇOMÜ Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Görev Adı Vezne Personeli 
Üst Amir, Amir Başhekim, Başhekim Yrd., Hastane Müdürü 
Görev Devri Diğer Vezne Görevlisi 
Sorumluluk Alanı Vezne Birimi 

  

Görevin Amacı 

 
Aşağıda tanımlanan, sorumluluğunda bulunan görevleri eksiksiz yerine getirerek, ÇOMÜ 
Ağız ve Diş Sağlığı Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin tahsilat hizmetlerini yürütmek. 

 

 

Görev ve Sorumluluklar 

❖ Katılım paylarının tahsilatlarının yapılması. 

❖ Ücretli hastaların ücretlerinin tahsilatlarının yapılması. 

❖ Tedavi farklarının tahsilatlarının yapılması. 

❖ SGK tarafından karşılanmayan tedavi ücretlerinin tahsilatlarının yapılması. 

❖ Günlük tahsilatın saymanlık hesabına yatırılması. 

❖ Amirinin vereceği ve Kalite Yönetim Sistemi belgelerinde belirtilen ilave görev ve 
sorumlulukları yerine getirir. 

 

Yasal Dayanak 

 
❖ 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

 

 

Yetkinlik 

❖ 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 

❖ Görev alanı ile ilgili mevzuata hâkim olmak, 

❖ Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak, 

❖ İlgili mevzuatları, değişiklikleri ve düzenlemeleri takip etmek.  

 


