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1.AMAC: Arsiv biriminin temizlik faaliyetini tanimlamak.

2.KAPSAM: Merkezimizde bulunan arsiv birimini kapsar.

3.SORUMLULAR: Bu talimatin uygulamasindan temizlik personelleri, denetlenmesinden

arsiv personeli ve miidiir sorumludur.
4 TANIMLAR ve KISALTMALAR
5.UYGULAMA

e Arsiv biriminin temizligi haftalik olarak, zemini yiizey temizleyici ile tiim dolaplar,
raflar, 990 cc suya 10 cc ¢camasir sulu nemli bezle silinir. Dosyalar, klasorler vs. kuru
olarak temizlenir ve ¢op kovalari diizenli olarak bosaltilir.

e Ozel durumlarda ve gerektiginde temizlik tekrarlanacaktir. Temizlik kontrolleri haftalik

olarak yapilir.

e Atiklarin toplanmasi ve tasinmasi islemleri Atik Toplama Talimatina gore yapilacaktir.
Boliim igin Atik listeleri, Unite i¢i Atik Yonetimi Planinda mevcuttur.
e Her tiirli hayvan ve haseratin tahriplerine karsi diizenli olarak ayda bir ilaglama

yapilmasi gereklidir.

e Yilda en az bir defa mikroorganizmalara karsi, koruyucu tedbir olarak dezenfekte

edilmesi gereklidir.
6.ILGIiLi DOKUMANLAR
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