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Isletmeni
Sorumlu Personel
ilgili
Satin Alma is Akis Adimlari Sorumlu Kisi Kanun ve

Dokiimanlar

ihtiyag duyulan mal, hizmet vs. ile ilgili Birimlerden istek yazis

Doner Sermaye isletmemize ulasir

\ 4

Yapilan istek igin Bltge Uygunlugu kontrol edilir.

Bltce uygunlugu gerceklesmis ise “ONAY BELGE” si hazirlanir

Yapilan istek igin gerekli piyasa arastirmasi yapilir ve uygun fiyat alinan
firma ile siparis islemleri baslatilir

Siparisin teslimatinda “MUAYENE” yapilarak triin FATURA ile teslim alinir
ve muayene kabul komisyon raporu hazirlanir.

Odeme emri belgesi ve tasinir kayit islemleri fatura teslimati sonrasinda
yapilr.

Muhasebelestirme icin imza stireci baslatilir

Kontrolii saglanan ve imzalanan evraklar saymanliga teslim tutanagi ile
teslim edilir

Saymanlik yevmiye sirasina gére 6deme islemlerini gerceklestirir.
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