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. Dokiiman I
Is Akis Semalari Giincelliginden : Bilgisayar
Isletmeni
Sorumlu Personel
ilgili
Satin Alma is Akis Adimlari Sorumlu Kisi Kanun ve
Dokiimanlar
ihtiya¢ duyulan mal, hizmet vs. ile ilgili Birimlerden istek yazisi
Déner Sermaye isletmemize ulasir
ilgili Birim
A 4
Yapilan istek icin Bitge Uygunlugu kontrol edilir.
P ¢ e tve & 4734 Sayih
Biitge uygunlugu gerceklesmis ise “ONAY BELGE” si hazirlanir Kamu ihale
isletme Kanunu
Personeli

Yapilan istek icin gerekli piyasa arastirmasi yapilir ve uygun fiyat alinan
firma ile siparis islemleri baglatilir

Siparisin teslimatinda “MUAYENE” yapilarak triin FATURA ile teslim alinir
ve muayene kabul komisyon raporu hazirlanir.

Odeme emri belgesi ve tasinir kayit islemleri fatura teslimati sonrasinda
yapilir.

Muhasebelestirme icin imza siireci baslatilir

Kontroll saglanan ve imzalanan evraklar saymanliga teslim tutanagi ile
teslim edilir

Saymanlik yevmiye sirasina gére 6deme islemlerini gerceklestirir.




Sorumlu Birim/Personel: Bilgisayar isletmeni

isletme Sef V.

ONAYLAN

isletme Miidiirii




