CANAKKALE ONSEKiZ MART UNiVERSITESI

2025 YILI KALITE GUVENCE CALISMALARI

AKADEMIK BiRIiM iSLEYiS TAKVIMi

Hazirlanmasi
Gereken
Tarih Aralig

Hazirlanmasi Gereken
Dokiiman

Alinmasi Gereken Aksiyon

Sorumlu Ekip & Personel

1 Ocak - 29 Ocak
2025

2024 Birim i¢ Kontrol

Giivence Beyam

(Her y1l bir 6nceki y1l igin

hazirlanir)

I¢ Kontrol Giivence Beyan1 Belgesinin Birim Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanarak Birim (Enstitii/Fakiilte/Y O/MYO) web sayfas1

“Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde yayinlanmahdur.

Birim Yonetimi
(Dekan/Miidiir/Birim Sekreteri)

1 Ocak - 29 Ocak
2025

2024 Birim Faaliyet Raporu

(Her y1l bir 6nceki y1lin
1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda gergeklesen faaliyetler

kapsaminda hazirlanir.)

Faaliyet Raporu hazirlandiktan sonra Strateji Gelistirme Daire
Bagskanligi’na génderilmeli ve Birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MYO) web

sayfas1 “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde yaymlanmalidir.

Birim Yonetimi
(Dekan/Miidiir/Birim Sekreteri)

1 Ocak - 31 Ocak
2025

Birim Gorev Tamimi — Birim
Personel Gorev Tamimlar: —
Birim is Akis Semalar1 —
Birim Kamu Hizmet
Standartlar1 Tablosu—Birim
i¢ Kontrol Standartlar
Eylem Plam1 Tablosu vb.
tablolar

(Her y1l baginda giincelligi
birim sekreteri tarafindan
kontrol edilerek gerekli

diizeltmeler gerceklestirilir.)

UBYS iizerinden gonderilen resmi yazilardaki kilavuzlara veya
Universitemizin Kalite Giivence Komisyonu web sayfasindaki ilgili
kilavuzlara ve 6rnek dokiimanlara gore Birim Yonetimi sorumlulugunda
birim sekreteri tarafindan hazirlanir. Bu dokiimanlarin giincelliginden

birim sekteri sorumludur.

Birim Yoneticisi (Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim
(Fakiilte/YO/MYO) Sekreteri

1 Ocak - 31 Ocak
2025

Akademik Birim
(2024-2028) Stratejik Plam

izleme

(Y1lda 1 kez)

Tim akademik birim (Enstitii/Fakiilte/Y O/MYO) y6netimleri
Universitemizin 2024-2028 Stratejik Planina uygun olarak hazirlanan
Birim 2024-2028 Stratejik Plan1 kapsaminda 2024 Y1l Performans
gostergelerini izlemeleri ve gerekgeli Stratejik Plan izleme Raporu
hazirlamalar1 gerekmektedir. Tlgili Rapor Birim
(Enstitii/Fakiilte/YO/MY Q) web sayfast “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol”
sekmesinde yayinlanmalidir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu

1 Ocak - 31 Ocak
2025

Program
(2024-2028) Stratejik Plam

izleme

(Y1lda 1 kez)

Tiim Programlar Universitemizin giincellenen 2024-2028 Stratejik
Planina ve Birim 2024-2028 Stratejik Planlarma uygun olarak hazirlanan
2024-2028 Program Statejik planinda yer alan 2024 Y1li Performans
gstergelerini izlemeleri ve gerekgeli Stratejik Plan Izleme Raporu
hazirlamalar1 gerekmektedir. Hazirlanan Rapor Birim
(Enstitii/Fakiilte/YO/MYO) web sayfas1 “Kalite Giivence ve I¢

Kontrol” sekmesinde yaymlanmalidir.

Bolim/ABD Bagkani
Koordinatorliigiinde Program

Kalite Giivence Komisyonu

1 Ocak — 31 Ocak
2025

2024 Program Oz
Degerlendirme Raporu
(ODR)

(Her y1l bir 6nceki yilin
1 Ocak - 31 Aralik tarihleri
arasinda gergeklesen faaliyetler
kapsaminda hazirlanir.)

Universitemiz ODR Hazirlama kilavuzuna gére mezun veren her
program tarafindan hazirlanmali ve Birim (Enstitii/Fakiilte/YO/MYO)
web sayfast “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde

yaymlanmahdir.

Bolim/ABD Bagkani
Koordinatorliigiinde Program

Kalite Giivence Komisyonu

1 Subat — 28 Subat

2025

2024
Oz Degerlendirme Raporu
Yonetici Ozeti

Mezun veren her program tarafindan hazirlanan 2024 Oz Degerlendirme
Raporlarina iliskin Birim yoneticisi koordinatorliigiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu tarafindan hazirlanan yonetici 6zeti UBYS
tizerinden Kalite Giivence Komisyonu’na gonderilmeli ve Birim
(Enstitii/Fakiilte/YO/MYO) web sayfas1 “Kalite Giivence ve i¢ Kontrol”
sekmesinde yaymlanmahdir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu




1 Ocak — 28 Subat
2025

2024 Birim i¢ Degerlendirme
Raporu (KiDR)

(Her y1l bir 6nceki yilin
1 Ocak - 31 Aralik tarihleri

arasinda gergeklesen faaliyetler
kapsaminda hazirlanir.)

Birim Yonetimi koordinatorliigiinde Birim Kalite Giivence Komisyonu
is birligi ile YOKAK KIDR Hazirlama Kilavuzuna gére hazirlanarak
UBYS iizerinden Kalite Giivence Komisyonu’na gonderilmeli ve Birim
(Enstitii/Fakiilte/ YO/MYO) web sayfast “Kalite Giivence ve Ig

Kontrol” sekmesinde yayinlanmalidir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu

1 Mart - 14 Mart
2025

2024 Birim i¢ Degerlendirme
Raporu (KiDR) Kontrol

Formu ve Yonetici Ozeti

Birim Yénetimi koordinatorliigiinde Birim Kalite Giivence Komisyonu
is birligi ile KIDR Kontrol Formu Kilavuzuna gére hazirlanarak,
yonetici 6zeti ile birlikte UBYS iizerinden Kalite Giivence
Komisyonu’na génderilmeli ve Birim (Enstitii/Fakiilte/ YO/MYO) web

sayfas1 “Kalite Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde yaymlanmaldir.

1 Mart -31 Arahk
2025

Birim Kalite Giivence
Komisyonu Toplantisi
(Kalite Giivence 6grenci

temsilcisi katilimiyla)

Toplantilara yonelik tutanak, haber ve fotograflar Birim “Kalite

Giivence ve I¢ Kontrol” sekmesinde yayinlanmalidur.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatérliigiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu

1 Ocak -31 Arahk
2025

Birim i¢ Paydas Toplantist
Diizenlenmesi + (Anketler)

. Toplantilara yonelik
Yilda en az bir defa
tutanak, haber ve

Birim Dis Paydas Toplantisi
Diizenlenmesi + (Anketler)

fotograflar Birim “Kalite

Yilda en az bir defa ;
raa Giivence ve I¢ Kontrol”

Mezun Ogrenciler Toplantist

sekmesinde
Yilda en az bir defa

yaymlanmahdir.

Birim Yoneticisi
(Dekan/Miidiir)
Koordinatorliigiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu

1 Ocak -31 Arahk
2025

Destek Hizmet ve Hizmet i¢i
Egitim Faaliyetleri

Birim biinyesinde gorev yapan akademik ve idari personele yonelik
yilda en az 1 kere hizmet i¢i egitim ve destek egitim faaliyetleri
diizenlenmelidir. Faaliyete yonelik yonelik tutanak, haber ve fotograflar
UBYS iizerinden Kalite Giivence Komisyonu’na gonderilmeli ve Birim
web sayfasi “Kalite Giivence ve i¢ Kontrol Meniisiindeki Kurumsal

Bilgiler” sekmesinde yayinlanmalidir.

Birim Yéneticisi (Dekan/Miidiir)
Koordinatérligiinde Birim Kalite
Giivence Komisyonu




