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Bu kilavuz ve tavsiye metni,

a) Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Egitim Fakiiltesi Yabanci Diller Egitimi Bolim{i Japon Dili Egitimi Anabilim
Dali (COMU Japonca Ogretmenligi) 6grencilerinin belirlenmis etik ve pedagojik cerceve icinde diizeltme talebine,
O0gretim elemanlarinin da ayni gcergevede diizeltme eylemi gerceklestirmesine;

b) Egitim-0gretim ve akademik tiretim (6dev, rapor, sunum, vb.) siireglerinde yapay zekanin akademik diirtstlik
ilkeleri gergevesinde kullanimina rehberlik etmek amaciyla hazirlanmistir.

Bu metin ilk versiyondur ve sirekli iyilestirmelerle gelistirilecektir. Bu metinde gegcen tim ifadeler, tavsiye
niteligindedir. Gerekli durumlarda baglayici unsur normlar hiyerarsisi cercevesinde ilgili kanun, yonetmelik ve
yonergelerdir.

Bu dokiimanda yer alan “metin diizeltme”, “Dilbilgisi hatalarini diizeltmek ve okunabilirligi gelistirmek icin yazili
calismanin kontrol edilmesi” (Tauginiene vd., 2018) olarak tanimlanmis olup, ingilizce literatiirdeki “proofreading”
kavraminin Tirkce karsiligidir. Metin Diuzeltme kilavuzu hazirlanirken, Coventry University Group Proof-reading
Guidance 2.0 ver. (11.11.2020) ve University of York Guidance on Proofreading and Editing dokiimanlarindan
yararlanilmistir.

Yapay Zeka Kullanim Tavsiye Metni hazirliginda ise, Avrupa Akademik Durustliik Agi (The European Network
for Academic Integrity-ENAI) Teknoloji ve Akademik Diristlik Calisma Grubu’nun (Technology&Academic Integrity
Working Group) bir grup lyesi tarafindan kaleme alinan ENAI Recommendations on the ethical use of Artificial
Intelligence in Education (Foltynek vd. 2023) ¢calismadan yararlaniimistir.
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Metin Diizeltme Kilavuzu

(XERIEFE| &)

Akademik yasamda 6grenciler 6zellikle de ana dilleri olmayan bir dilde kendi hazirladiklari metinler igin
diizeltmen (proof-reader/#X 1IE ) kullanilirlar. Bu anlasilir bir durumdur. Burada énemli olan, belirli hukuki ve
ahlaki normlarin ve sinirlarin korunmasidir. Metin diizeltme sirecinde 6nemli olan, metnin orijinalliginin,
ogrencinin olusturdugu icerigin bozulmamasidir. Dizeltmen kisi yanhslari, eksiklikleri isaret etmekle
yukimladir. S6z konusu isaretlerden hareketle diizeltme ve diizenleme islemlerini ise 6grenci yapmakla
yukimladir. Duzeltmen agisindan metin diizeltme siirecinde temel anlayis “hatalari, eksiklikleri gdsterme”;
Ogrenci acgisindan ise “gosterilen hatalari, eksiklikleri kendi yeterligi cercevesinde diizenleyerek metni daha
glcll hale getirmek” tizerine kurulmahdir.

1. Ogretim elemanlarinin metin diizeltme agisindan gérev tanimlari:

a) Ogretim programi icinde yer alan derslere iliskin aktiviteler (6dev, sinav, rapor, vb.)

b) Onceden belirlenen ders disi aktiviteler (konusma yarismasi (7 i@ A =R FS), kompozisyon yarismasi
metni, vb.)

¢) Anabilim Dalini temsilen gercgeklestirilecek olan etkinliklere iliskin metinler (sunum, konusma, tanitim
metinleri)

d) Bunlar disinda kalan metinler (Japonya Bursu basvuru mektubu, CV, vb.) ise ancak 6grencilerin talebi ve
nihai olarak anabilim dalinin (ilgili hocalarin) onayi halinde diizeltme igin kabul edilecektir.

2. Kavramsal tanimlar

2.1. Diizeltmen ve Degerlendirici farki: Dizeltmen sadece metnin genel hatlariyla daha okunur hale
gelmesine katki sunarken, Degerlendirici var olan kriterler dahilinde o metnin akademik agidan nitel ve nicel
durumunu ortaya koyar.

2.2. Diizeltme (proof-reading) ve Diizenleme (editing) farki: Diizeltme yapan kisi, gérevinin sadece hatalari
isaret etmek oldugunu, bunlari diizeltmemesi gerektigini bilmelidir. “Dlzeltme” (proof-reading) ile Diizenleme
(editing) ayri kavramlardir. Dlzeltme dizelten kisinin, dizenleme (editing) ise 6grencinin sorumlulugunda
olmahdir.

3. Metin diizeltmede kabul edilebilir etik sinirlar:

a) Kelime kullanimindaki hatalar isaret edilebilir.

b) Noktalama, biiylik harf kullanimi, italik yazilar, kisaltmalar, alintilar, numaralandirma, referans verme,
tablolar, resimler, dipnotlar ve eklerde bigcimsel diizeltmeler yapilabilir.

c) Dilbilgisi hatalari, anlam kaymalari, genel akisa iliskin var olan bozukluklar belirtilebilir. Diizeltmen
dogrudan diizeltme yapmaz; uygun dilbilgisi kullanimina yénlendirme yapabilir.

d) Akademik yazim ilke ve tekniklerindeki (metinigi atif, vb.) tutarsizlik, eksiklik ve yanhsliklar isaret edilebilir.
Kurallari gésteren hatirlatici kaynaklar 6grenciye sunulabilir.

e) Akademik yazimda kullanilan tablo, cizelge, gorsel vb. materyallerdeki hatalar isaret edilebilir. Dogru
kullanima iliskin dijital ve basili kaynaklar 6grenciye sunulabilir.

4. Metin diizeltmede etik sinir ihlaline neden olabilecek durumlar:

Diizeltmen Kkisi,

a) Cumleleri, paragraflari veya metin boélimlerini yeniden yazmamalidir.

b) Metnin genel akisina iliskin var olan bozukluklari gidermeye yénelik somut ¢6ziim énerileri vermemelidir.
c) Metne 6grenciye danismadan yeni kelime ya da ifade eklememelidir.

¢) Metne yeni bir argliman, belge, kaynak, veri eklememelidir.

d) Metinde gecen veri setleri ya da tanimlar (izerinde diizeltme yapilmamalidir.

e) Dilizeltmeyi yapan kisi kendi yorumunu eklememelidir.



f) Ana fikri ve akisi degistirecek nitelikte ekleme, ¢ikarma, yorumlama, ifade degistirme (paraphrasing)
islemleri yapmamalidir.

4. Metin diizeltmede diger hususlar

a) Duizeltme hizmetinin disaridan alinmasi durumunda 6grenci eserinin (6dev, rapor, vd.) sonunda acik bir
sekilde duzeltici bilgilerini tanimlamalidir. Eger alinan destek profesyonel (belirli bir tcret karsihginda) ise,
kurumsal bilgiler de detaylica verilmeli, ispata yonelik belgeler (talep edilmesi halinde 6gretim elemanina
gosterilmek lzere) hazir tutulmalidir.

b) Ogrenci, diizeltme talebinde bulunduklari kisilerin bu kilavuzda yazili bulunan sinirlar icerisinde
kaldigindan emin olmalidir. Tim bu dokiimanda vurgulanan gergevenin disina cikildiginin tespit edilmesi
halinde, yapilan islemin “anlagmali suiistimal” (contract cheating) olarak degerlendirilme ihtimali glindeme
gelebilir. Ogrencinin emin olmadig durumlarda degerlendirici (6gretim elemani) ile gériiserek ihlallerden
kaginma yollarini danismasi en saglikl yéntem olacaktir.

c) Metin diuzeltme islemi metnin okuyucu dostu hale getirilmesi ve kalitesinin yikseltilmesi amaciyla
gercgeklestirilen bir 6n siirectir. Yiksek not alma ile dogrudan bir iliskisi bulunmamaktadir.

2.5. Rapor teslimi siirecinde dikkat edilecek hususlar

Rapor, 6dev, vb. gorevlerde eger herhangi bir metin diizeltme islemi yapildiysa, metnin son teslimi sirasinda
su siralama ile stireg yaratialmelidir.

1. Ogrenci bir metin hazirlar (ham versiyon).

2. Bu dosyayl metin diizeltme siirecine sokar ve metin diizeltme islemlerinin gergeklestigi dosyaya sahip
olur (diizeltme versiyon).

3. Ogrenci diizeltmede isaretlenen noktalara calisir ve dgretmene sunacagi metnin son halini verir.

Dolayisiyla, 6gretmene teslim edilecek dosyada 1) 6devin ham versiyonu, 2) ddevin diizeltmeye sokulduktan
sonraki versiyonu, 3) odevin 6grenci tarafindan son dizeltme ve dizenleme yapilarak, degerlendirmeye
sunulan halinin bulunmasi gereklidir. Bu sekilde, degerlendirici (6gretim elemani) elindeki eserdeki dizeltme
strecini  (ham versiyon-dizeltme versiyon-6grencinin son versiyonu) seffaf bir sekilde gorebilir ve
degerlendirmesini bu zeminde yapabilir.



Yapay Zekanin Akademik Etik Dahilinde Kullanimi
(FRENEERR TN TOALMEDFIR)

Yapay zeka (YZ) tabanh uygulamalar egitim-6gretim faaliyetlerinde, akademik lretim siireglerinde kaynagi,
kullanim siregleri ve gerektiginde onaylari agik¢a sunulabildigi durumlarda kabul edilebilir. Bu gergevede,
Ogrencilerin egitim-6gretim ve akademik faaliyet siireclerinde asagidaki prensipleri temel alarak hassasiyet
icinde YZ kullanmasi 6nem arz etmektedir.

Egitim-6gretim ve akademik Uretim (6dev, rapor, kompozisyon, sunum, vb.) etkinliklerinde bildirilmemis,
ilan edilmemis veya izin verilmemis YZ araclarinin kullanimi, Akademik ihlal (Academic misconduct) ya da
Supheli Eylem (Questionable practice) olarak tanimlanabilir. Ogrencilerin, 6dev vb. faaliyetlerinde YZ
kullaniminda ¢ok dikkatli olmalar ve degerlendiricileri (ilgili 6gretim elemani) ile strekli bir iletisim iginde
bulunmalari en saglikh yaklasim olacaktir.

1. Akademik/egitsel Gretimde 6grenciler, sorumlu 6gretim elemanlarinin yonlendirmeleri dogrultusunda YZ
araclarindan faydalanmalidir. izinsiz kullanimlar akademik diiristliik ihlali ile sonuglanma riskine sahiptir.

2. Odev, rapor, sunum, kompozisyon gibi akademik {retim siireclerinde,

a) oncelikle 6gretim elemanina danisiimali
b) sonra sadece bicimsel agidan destek veren kaynaklarin/araglarin kullanilmasina 6zen
gosterilmelidir (Orn. diizeltme araglari, yazim denetleyicileri, esanlamlilar sdzIigi, v.b.).

3. YZ araglarinin, 6grencinin hazirladigi icerige, kendine belirlenen sinirlar iginde katki sundugu; dolayisiyla
ortak bir yazar olmadigli ve buna bagh olarak ihlaller kapsaminda tiim sorumlulugun 6grencide oldugu
unutulmamahdir. Yazarhk kapsami icin COPE Guidelines for Authorship and Al incelenmelidir.

4. YZ tarafindan verilen bilgiler, kaynaklar, ¢iktilar her zaman dogru olmayabilir. Teslim edilen géreve (6dev,
rapor, kompozisyon, sunum, vb.) dair tim hukuki ve ahlaki sorumluluk 6grencidedir.

5. YZ zeka araclarina diizeltme (proofreading/#X 1E) yaptirilmasi halinde

a) YZ'ya verilen metnin ilk (orijinal) hali

b) YZ’ya verilen komutlar (prompt)

¢) YZ’'nin komutlara bagh olarak olusturdugu dosya, 6grenci tarafindan dizeltme yapilmis ve teslim edilen
son haline ek dosya olarak teslim edilmelidir. Ogretim elemanina teslim edilen dosyada B ve C asamalarinin
ispati da (ekran goriintlsi ya da ekran kaydi olarak) sunulmahdir.

6. YZ araclari tamamiyla glvenilir bir bilgi kaynagi degildir. Bilgi kaynagi olarak, 6gretim elemanlarinin
tavsiye ettigi, yonlendirdigi glivenilir ve bilimsel kaynaklar kullaniimalidir.

7. YZ araglari temel prensip olarak dil modelleri oldugundan metin olusturmada etkin goziikse de,
metinsellik, insansilik gibi acgillardan henlz tam anlamiyla yetkinlik kazanmis degillerdir. Akademik yazim
sirecinde 6grenciler -eger gerekiyorsa- bu eksiklikleri gbzeterek yapay zeka araclarindan destek almalidir.

8. YZ araglari metin Uretiminde uydurma, tahrifat ve intihal (fabrication, falsification, and plagiarism -FFP)
gibi ihlalleri yapabilmektedir. Ogrencilerin 6dev yazma siireglerinde buna dikkat etmeleri tavsiye olunur.

Ozetle, 6grencilerin YZ araglarini bir destek unsuru olarak ve etik sinirlar icerisinde kullanmaya 6zen
gostermeleri, akademik ihlal suglamalariyla karsilasmamalari adina 6nem arz etmektedir.
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