ÇANAKKALE ONSEKİZ MART ÜNİVERSİTESİ 
 EĞİTİM FAKÜLTESİ 
İÇ/DIŞ PAYDAŞ TOPLANTI TUTANAĞI 

Komisyon adı: Eğitim Fakültesi Destek Hizmetleri Alt Birimi (Temizlik Personeli) 
Toplantı No: 2023/ 01
Toplantı Tarihi: 27.09.2023
Toplantı Saati:	   11:30
Toplantı Başkanı: Fakülte Sekreteri  Melda BAYKURT

Toplantıda Görüşülen Gündem Maddeleri: 

1.Geçici uzun süreli ayrılan personel nedeniyle görev ve sorumluluk alanlarının yeniden düzenlenmesi
2.Temizlik işlerinin yürütülmesinde dikkat edilecek hususlar
3.Mevcut durum değerlendirmesi
4.Dilek ve öneriler.

Toplantı Tutanağı 

1.Yeni bina 3. Kat temizliğinden sorumlu personelin gebelik nedeniyle izinlerini erken kullanmaya başlaması nedeniyle, eğitim öğretim başlamadan bir rotasyon ihtiyacının oluştuğu ve bu bağlamda yapılan yeni görev dağılımı çalışanlara tebliğ edildi.
2.Temizliklerin yıl boyunca yüzeysel yapılmaması, sınıfların detaylı süpürülmesi, sıra ve masaların tozlarının alınması, özellikle tuvaletlerin ve lavaboların uygun temizlik ürünleri ile temizlenmesi, tüm temizlik alanlarının kimyasal temizlik malzemeleri kullanımı sonra mutlaka havalandırılması, tütün ürünleri kullanımının fazla olduğu alanlarda yerlerde ve parke taş aralarına giren sigara izmaritlerinin ve çöplerin temizlenmesi, çöp konteynırlarının bulunduğu alanların temiz tutulması, mukavva kolilerin açılarak istifli şekilde dönüşüm alanlarında toplanması hususlarına dikkat çekildi.
3.Özellikle bina giriş kapılarına yakın alanlarda izmarit vb. çöplerin düzenli kontrolü, kantin çevresinde oluşan çöp fazlalığı ve çay lekelerinin düzenli kontrolünün yapılması istendi. Kış aylarının başlamasıyla salgınların yayılımına etki eden, merdiven korkulukları, kapı kolları, elektrik düğmeleri, kurnalar gibi çokça ellenen yerlerin periyodik olarak dezenfekte edilerek silinmesine hassasiyet gösterilmesi hatırlatıldı. Kapalı otopark, çöp toplama alanları, rögar ve yağmur suyu giderleri ile bahçe ot ve bitkilerinin temizliğinin  ve bakımının Şb. Müd. tarafından organize  zamanlarda ve kişilerce yapılacağına değinildi. Çalışma ve mola saatlerimize gerekli özenin gösterilmesi istendi.
4.Çalışanlarca görevlendirilen temizlik alanlarının ve taşıma işlerine yönelik sorumluluk alanlarının bir kişi için çok fazla olduğu, aksaklıklar yaşandığı ve günlük temizliğe yetişilemediği. Ortak alan temizliklerinin çok fazla zaman aldığı ve büro temizliklerinin günlük olarak yapılmasına yetişilemediği ifade edildi. Sorumluluk alanlarını hakkı ile yerine getiremeyen çalışanların işlerini de belirli aralıklarda telafi etmek gerektiğinden herkesin canla başla çalışmasının istendiği ifade edildi.
Uzunca zamandır sekiz kişi ile çok meşakkatli bir süreç geçirildiğinden, ekibimizin uyumlu, birbirine ve kuruma sahip çıkan tutumu sayesinde ahenk içinde çalışılabildiğine değinilerek, özverili çalışmalarından dolayı kendilerine teşekkür edildi.
Toplantı görev alanlarına ilişkin görev dağılım listelerinin dağıtılması ile sonlandırıldı.
	

										Melda BAYKURT
										Fakülte Sekreteri
										          
EK 1: Katılımcı Listesi  
Ek   : Toplantı Fotoğrafları (Fotoğraf alınmamıştır)
Ek 2: Görev Dağılımı Listesi
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BİRİMİ ADI SOYADI ÇALIŞTIĞI ALAN (Laboratuar, amfi, bina içi, bina dışı v.s. Açıklayıcı olarak yazılacaktır) Tarih  İmza

EĞİTİM FAKÜLTESİEKREM SEMİZ

6BirleşikbloktanoluşanYeniBinanın4.katveyenibinaçevretemizliğivebakımı(4.kat180kişilik

konferanssalonu,5resimatölyesi,5fenalanlarılab.,4dramasalonu,2bilgisayarlab.,JaponKültür

odası toplamda 24 kabini bulunan 4 WC ve 4 engelli WC kapsamaktadır) 

EĞİTİM FAKÜLTESİEMEL KÖSEOĞLU

YeniBina3.kattemizliği(3.kat;21derslik,28ofis,toplam8kabinli4personelWC,toplam16kabinli

4 öğrenci WC, 4 engelli WC kapsamaktadır.)

EĞİTİM FAKÜLTESİSİBEL ERDİL

YeniBina2.kattemizliği(2kat;85ofis,5seminersalonu,1toplantıodası,toplam11kabinli6

personel WC, toplam 12 kabinli 4 öğrenci WC, 4 engelli WC kapsamaktadır. )

EĞİTİM FAKÜLTESİGÜLBEN TEZ

YeniBina1.kattemizliği(1kat;34ofis,17derslik,5bireylevegrupladanışmaeğitimalanları,

toplam 8 kabinli 4 personel WC, toplam 16 kabinli 4 öğrenci WC, 4 engelli WC kapsamaktadır)

EĞİTİM FAKÜLTESİSERMİN ARICAN

YeniBina1.katDekanlıkveİdariBirimlerbloktemizliği(Dekanlıkbloğu,14ofistoplamda4kabinli3

adetPersonelWC,DekanlıkToplantıSalonu,DekanlıkServismutfağı,lobivebeklemesalonunu

kapsamaktadır.)

EĞİTİM FAKÜLTESİKADER EROĞLU

YeniBinaZeminKattemizliği(Zeminkat;33ofis,13derslik,4bilgisayarlab.Toplam12kabinli

öğrenciWC,toplam11kabinli5personelWC,4EngelliWCkapsamaktadır.)Binagirişkapılarının

önlerinin temiz tutulması)

EĞİTİM FAKÜLTESİHALİL İBRAHİM CANDAN

EBlokTemizliğiveEBlokçevretemizliğivebakımı(EBlok;5.katkonservatuvaratahsislialanlar

haricinde50ofis/öğretimelemanıatölyesi,14müzikeğitimibireyselçalışmaodası,2derslik,2

seminerodası,1orfsınıfı,1odamüziğisınıfı,2resimatölyesi,kütüphane,sitemodasıve18WC

kapsamaktadır.

EĞİTİM FAKÜLTESİFETHİ GÜLDEREN

SporSalonuTemizliğiveSporsalonuçevretemizliğivebakımı(SporSalonu;zeminkattasaha8'er

duşkabinli4soyunmaodası,4ofis,3depo,2personelWCile1.kattatribün,toplanm4'erkabinli2

WC, 2 personel WC, 2 ofis, 3 derslik, 1 etkinlik salonunu kapsamaktadır) 

Kapalı Otopark, yağmur olukları ve bahçe rögarları gibi alanların periyordik kontrol ve temizliği Destek Hizmetleri birim Yöneticisi (Şube Müdürü) tarafından planlanıp tüm personel katılımı ile yapılacaktır.

Güner BAŞARAN Melda BAYKURT

Şube Müdürü Fakülte Sekreteri

(İmza) (İmza)


