EGIiTiM FAKULTESI
SINAV UYGULAMA ESASLARI

A) Boliim Bagkaninin Sorumluluklari:

B)

Bolim Baskani, Ders ve Sinav program koordinatoérlerine sinav programlarini zamaninda hazirlatmak ve sistem
girislerini yaptirarak, programlarinin sinav tarihlerinden en az iki hafta 6nce ilan edilmesini saglamaktan sorumludur.
GoOzetmen gorevlendirmelerinin duyurulmasi ve tebliginden goérevlendirmeyi yapan bélim bagskanhgi sorumludur.
GoOzetmen gorevlendirmesi icin diger boélimlerden katki alinmasi ihtiyaci olustugunda, bélimler kendi aralarinda
yazisma ile talep ve onay siirecini isleterek gérevlendirme yapabilirler.

Sinavlarda ihtiyag duyulmasi halinde 6gretim Uyelerine gézetmenlik gérevi verilmesine iligskin kriterlerin belirlenmesi
ve gorevlendirmeler, 6gretim elemaninin bagh bulundugu bolim kurulu karari ile yapilir.

Gerekli gorilen hallerde sinavlar Bolim Baskanligi karariyla Cumartesi ve Pazar giinleri de yapilabilir.

Sinav tarihleri ilan edildikten sonra ancak Yonetim Kurulu karari ile degistirilebilir.

Sinav sonuglarina itirazlar; sinav notunun duyurulmasindan itibaren bir hafta icinde 6grenci tarafindan yazih olarak
Bolim Baskanligina yapilmalidir. Bu siireler disinda bagvurular kabul edilmez.

B&lim Baskani, COMU Onlisans Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin altinci bélimiinde sinavlarla ilgili
mevzuat hiikkiimlerine uygun prosedirlerin zamaninda ve eksiksiz isletilmesi hususunda gerekli tedbirlerin alinmasi
ve diizenlemelerin yapilmasindan sorumludur.

Ders Ogretim Elemanlarinin Sorumluluklari:
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Dersin 6gretim elemani, sinav hazirliklarini (beklenmeyen teknik aksakliklar olusma ve sorunun giderilmesi icin
gececek sireler goz 6niinde bulundurarak) sinavlardan énce tamamlamakla sorumludur.

Kurum igin belirlenen web sayfasinda paylasilan standart sinav kagidi formati kullanilmalidir.

Sinavlarda kullanilmasi serbest materyaller hakkinda sinavdan énce gézetmenleri ve 6grencileri bilgilendirmelidir.
Ogretim elemani kendi derslerine ait sinavlarda bizzat bulunmalidir.

Ogretim elemani, COMU Onlisans Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeliginin altinci béliimiinde sinavlarla ilgili
mevzuat hikimleri kapsaminda kendisine diisen goérev ve sorumluluklari zamaninda yerine getirmelidir.

C) Gozetmenlerin Sorumluluklari:

D)
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Sinav baslama saatinden en az 10 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunmak.

Sinavin sorumlu 6gretim elemaninca belirlenen siire ve kosullarda tamamlanmasini saglamak.

Bolim Baskanliginin bilgisi olmadan diger gbzetmenlerle kendi aralarinda gorev degisikligi yapmamak.

Sinav siresince sinav salonunu terk etmemek.

Sinav sonunda sinav tutanaklarini imzalayarak tim sinav evraklarini arta kalan soru ve cevap kagitlari ile birlikte ders
sorumlusuna teslim etmek.

Gozetmen sinavlarda sinav kurallarina uymayan ve sinav ortamini bozan haller olmasi halinde durumu kanitlayici belge
ve veriler ile birlikte hazirladigi tutanagi ilgili Bolim Baskanligina iletmelidir.

Acil durumlarda sinav goérevlendirmesi yapilabileceginden, 6gretim elemanlari sinav haftalarinda gézetmenligi
bulunmadigi zamanlarda da gérevlerinin basinda bulunmahdir.

Ogrencilerin Sorumluluklar::
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9.

Ogrencilerin sinavlarda fotografli 6grenci kimlik kartlarini yanlarinda bulundurmalari zorunludur. istendiginde sinavda
kimlik kartini beyan edemeyen 6grenciler sinava alinmazlar.
Ogrenciler sinavlar icin ilan edilen giin yer ve saatte sinav yerinde hazir bulunmakla yiikimludrler.
Ogrenci sinava katilim cizelgesini imzalamadan sinav salonunu terk etmemelidir.
Ogrenci sinav kagidina ad-soyad, 6grenci numarasi ve istenen diger bilgileri yazmak zorundadir.
Ogrenciler sinavlarda gdzetmenlerin her tiirlii uyarilarina uymak zorundadir.
Ogrenciler dersin 6gretim elemani tarafindan onaylanmayan arag ve gerecleri sinav salonuna getiremez.
Sinav dlizenini bozan her turli hal ve hareket ile kopya cekme/tesebbiis etme yirurlikteki mevzuat kapsaminda yasal
isleme tabi tutulur.
Ogrenciler sinav salonlarini ve koridorlari sinav takvimi siiresince sessizce bosaltmakla yiikiimliidir.
Sinav sonuglarina itiraz; sinav notunun duyurulmasindan itibaren bir hafta icinde yazili olarak Bolim Baskanligina
yaptimahdir. Bu sireler disinda basvuru kabul edilmez.



