S21

KAMU IC DENETIM YAZILIMI KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Amag
Madde 1 - Bu Yonergenin amaci, Kamu I¢ Denetim Yazilimmin kullanimina iliskin esas
ve usulleri belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 - Bu Yonerge, I¢ Denetim Koordinasyon Kurulu tarafindan i¢c denetim
faaliyetlerinin i¢Den iizerinden yiiriitiilmesine karar verilen idareleri kapsar.

Tammlar

Madde 3 - Bu Yonergede yer alan;

Bagskan: Mevzuata uygun sekilde gérevlendirilen i¢ Denetim Birimi Baskanin,
Baskanlik: i¢ Denetim Birimi Baskanligini,

Denetci: Mevzuata uygun olarak atanmis sertifikali Kamu I¢ Denetcisini,

Di1s Degerlendirme Uzmani: Kurul tarafindan Denetgiler arasindan belirlenen nitelikli ve
bagimsiz bir gozden gecirme uzmanini,

Gozetim Sorumlusu: I¢ denetim faaliyetinin Standartlara uygun olarak planlanmas,
yirlitilmesi ve raporlanmasini gézetmek amaciyla Baskan tarafindan gorevlendirilen
kidemli denetciyi,

Faaliyet: Faaliyet, siire¢, proje, program veya islemi,

IcDen: Kamu I¢ Denetim Yazilimini,

Kurul: I¢ Denetim Koordinasyon Kurulunu,

Merkezi Uyumlastirma Birimi: I¢ Denetim Merkezi Uyumlastirma Dairesini,

Rehber: Kamu I¢ Denetim Rehberini,

Sertifika Numaras1: Kamu I¢ Denetgi Sertifika Numarasini,

Standartlar: Kamu I¢ Denetim Standartlari

Ust Yonetici: Bakanliklarda miistesar, diger kamu idarelerinde en iist yonetici, il 6zel
idarelerinde vali ve belediyelerde belediye baskanini,

Yonetmelik: I¢ Denetgilerin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Ydnetmeligi,

ifade etmektedir.

Dayanak
Madde 4 - Bu Yonerge, Yonetmeligin 8 inci maddesinin igilincii fikrasi ile 55 inci
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

IKINCI BOLUM
Giris Islemleri ve Roller
Sorumluluklar
Madde 5 - Ust yonetici ve Baskan, idarelerinde i¢ Denetim faaliyetlerinin I¢Den
lizerinden yeterli ve etkin bir sekilde yliriitiilmesine yonelik olarak gerekli dnlemleri alir.
Denetgiler de bu Yonergede belirtilen esaslar cercevesinde I¢Den'i kullanmaktan
sorumludurlar.
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IcDen'in kullanilmas: ve gelistirilmesi siirecinde Merkezi Uyumlastirma Birimiyle
(MUB) Bagkanlik arasinda iletisim ve isbirligini saglamak amaciyla denetcilerden birisi
Bagkan tarafindan I¢Den koordinatorii olarak belirlenir. Baskanliklar, I¢Den'in
uygulanmasina yonelik tespit ettikleri sorunlar1 ve onerileri IgDen koordinatérleri araciligiyla
MUB'a iletirler.

Giivenli Erisim

Madde 6 - i¢Den'e erisim internet tarayicilari iizerinden saglanir. Erisimde kullanilacak
bilgisayarlarda lisansli isletim sistemi ile viriis koruma programlar1 yliklenmis olmalidir.
IcDen'in giivenli olmayan baglant1 noktalar1 ve bilgisayarlar iizerinden kullanilmamasina
dikkat edilmelidir. Bilgi giivenligi kurumsal olarak kontrol edilen ag sistemi ve kurumsal
bilgisayarlar iizerinden erisimin saglanmas1 uygun olacaktir.

IcDen'e giris yapilirken tarayici adres ¢ubugundaki adresin https://icden.idkk.gov.tr ile
basladigindan ve tarayicinin adres ¢gubugunda bulunan kilit simgesine tiklanarak giivenlik
(SSL) sertifikasinin idkk.gov.tr'ye ait oldugundan emin olunmalidir.

Giris Islemleri

Madde 7 - i¢Den'e "Sertifika Numaras1" ve "Kullanic1 Parolas1" bilgileriyle giris yapalir.
Kullanicilar tarafindan olusturulacak parolalarin ardigik olmayan rakam ve harf igerecek
sekilde en az sekiz karakterden olusmasi ve kullanicilarin ad ve soyadlarini igermemesi
gerekmektedir. Kisiye 06zel olan kullanici parolalarinin bagka kisilerle paylagilmamasi
gerekmekte olup parolalarin giivenliginden kullanicilar bizzat sorumludur. Kullanicilarin
parolalarim1 istedikleri zaman ya da MUB'un belirleyecegi araliklarla degistirmeleri
gerekmektedir.

Parolalarin unutulmasi ihtimaline karst Giivenlik Sorusu tanimlanmasi zorunludur.
Parolalarin unutulmas1 halinde kullanicilarin, giris sayfasinda yer alan “Parolami unuttum”
baglantisin1 tiklayarak gilivenlik sorusunu cevaplamalar1 gerekmektedir. Gilivenlik sorusu
dogru cevaplandiginda sistem tarafindan kullanicinin kayith e-posta adresine gegici bir parola
gonderilmektedir. Kullanicilarin, parolasin1 ve giivenlik sorusunu hatirlamamasi durumunda
MUB tarafindan kendilerine gecici bir parola tanimlanir. Gegici parolalar kullanicilar
tarafindan I¢Den'e ilk giriste degistirilir.

Kullanic1 parolalarinin 5 (bes) kez yanlis girilmesi durumunda kullanicinin sisteme girisi
giivenlik amaciyla bloke edilir. Kullanicilarin parola blokesi MUB tarafindan kaldirilir.

Cikis Islemleri

Madde 8 - i¢Den'den giivenli cikis icin "Cikis" butonu kullanilir. Dogrudan ekranin
kapatilmas: halinde kullanici sistemde aktif olarak goriinmeye devam ettiginden MUB
tarafindan belirlenen siire kadar I¢Den'e giris engellenir. Bu siireden &nce sisteme giris
yapilabilmesi i¢in 47 nci maddede agiklanan hususlar uyarinca islem yapilir.

30 dakika boyunca I¢Den iizerinde her hangi bir islem yapilmazsa kullanici igDen'den
cikis yapmis sayilir ve yeniden giris yapmasi istenir.

Roller

Madde 9 - I¢Den'in kullannmma iliskin olarak; MUB, Baskan, I¢ Denet¢i ve Dis
Degerlendirme Uzmani olmak iizere dort farkli yetkiye sahip rol tanimlanmistir. Gozetim
Sorumlulugu farkli  bir rol olmamakla birlikte, Go6zetim Sorumlusuna (GS)
denetim/danismanlik goreviyle sinirli olarak farkl yetkiler tanimlanmustir.


https://icden.idkk.gov.tr/
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MUB, Baskan, Dis Degerlendirme Uzmani, GS ve I¢ Denetginin rol ve yetkilerini
gosteren tabloya EK-I'de yer verilmistir.

UCUNCU BOLUM
Denetim Evreni

Denetci Modiilii

Madde 10 - "Denetgi" modiiliinde yer alan adi-soyadi, sertifika numarasi, unvani,
sertifika derecesi ve atanma tarihi (i¢ denetcilige ilk atanma tarihi) ile Dis Degerlendirme
Uzmanligina iligkin bilgiler MUB tarafindan girilir. Bu modiilde yer alan Genel, Mezuniyet,
Yabanct Dil, Yaymlar, Sertifika ve Egitim sekmelerine girisler denetgiler tarafindan,
Giivenlik sekmesindeki girisler ise Bagkan tarafindan yapilir.

Denetg¢inin iicretsiz izne ayrilmasi, muvazzaf askerlik hizmetini yerine getirmesi, yurtdisi
yiiksek lisans ve doktora veya TODAIE'de yiiksek lisans programina katilmasi, idari bir
goreve atanmasi, emekli olmasi, baska bir i¢ denetim birime gegmesi vb. durumlarda yetkisiz
erisimlerin engellenmesi amaciyla ilgili denet¢i Bagkan tarafindan Giivenlik sekmesinden
pasif hale getirilir. Pasif hale getirilen denetciler digerlerinden farkli renkle gosterilir.

"Denet¢i" modiiliindeki; Mezuniyet sekmesinde “Universite”, “Bélim”, “Mezuniyet
Diizeyi” parametreleri; Yabanci Dil sekmesinde “Yabanci Dil Sinavi” parametresi; Yayinlar
sekmesinde “Tipi” parametresi; Sertifika sekmesinde “Sertifika” parametresi MUB tarafindan
belirlenir. Bu parametrelere yeni hususlarmn eklenmesine yénelik ihtiyaglar I¢Den
koordinatorleri araciligiyla MUB'a iletilir.

Birimler Modiilii

Madde 11 - "Birimler" modiiliinde yeni birim (ana birim ve alt birim) girisi ve
degisiklikler Bagkan tarafindan yapilir.

Modiilde yer alan birimlerden herhangi birinin kapanmasi durumunda, ilgili birimde
gecmis donemlerde yiiriitiilen herhangi bir denetim bulunmuyorsa s6z konusu birimin
silinmesi miimkiindiir. Ilgili birimde ge¢mis donemlerde yiiriitiilen bir denetim mevcutsa,
birim adi1 tiklandiginda agilan pencerede pasif kutucugunun isaretlenmesi ve kapanmaya
iliskin notlarin “Notlar” alanina girilmesi gerekmektedir. Pasif olarak belirlenen birimler
digerlerinden farkli renkle gosterilir.

Modiilde yer alan birimlerden herhangi birinin adinda degisiklik olmas1 halinde birim adi
tiklandiginda agilan pencerede birim adi degistirilerek, ilgili degisikliklere iligkin notlarin
“Notlar” alanina girilmesi gerekmektedir.

"Birimler" modiiliindeki “Kategori” ve “Birim Tipi” parametreleri MUB tarafindan
belirlenir. Bu parametrelere yeni hususlarin eklenmesine y&nelik ihtiyaglar I¢Den
koordinatorleri araciligiyla MUB'a iletilir.

Faaliyetler Modiilii

Madde 12 - "Faaliyetler" modiiliine veri girisi Bagkan tarafindan yapilir. Bu modiilde
kurumlarin ge¢miste yiiriitmiis oldugu faaliyetler ile cari donemde yiiriitmekte oldugu tiim
faaliyetler yer alir. Yeni bir faaliyet tanimlanirken, faaliyetlerin ana faaliyet ve alt faaliyet
ikili kirilim) seklinde tanimlanmasi ayrica ilgili olduklar1 birimlerle iligkilerinin kurulmasi
gerekmektedir.

Modiilde yer alan faaliyetlerden herhangi birinin sonlandirilmasi durumunda, ilgili
faaliyete iliskin gegcmis donemlerde yiiriitiilen herhangi bir denetim bulunmuyorsa s6z konusu
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faaliyetin silinmesi miimkiindiir. 1lgili faaliyete iliskin ge¢mis dénemlerde yiiriitiilen bir
denetim mevcutsa, faaliyet adi tiklandiginda acilan pencerede pasif kutucugunun
isaretlenmesi ve faaliyetin sonlandirilmasina iliskin notlarin “Notlar” alanina girilmesi
gerekmektedir. Pasif olarak belirlenen faaliyetler digerlerinden farkli renkle gosterilir.

Modiilde yer alan faaliyetlerden herhangi birinin igeriginde degisiklik olmasi halinde,
faaliyet adi1 tiklandiginda acilan pencerede degisiklikler yapilarak, ilgili degisikliklere iliskin
notlarin “Notlar” alanina girilmesi gerekmektedir.

"Faaliyet" modiiliinde “Tipi” ve “Kategori” parametreleri MUB tarafindan belirlenir.
Baskanliklar tarafindan bu parametrelere eklenmesi talep edilen hususlar I¢Den
koordinatdrleri araciligiyla MUB’a iletilir.

Denetim Evreni Modiilii

Madde 13 - "Denetim Evreni" modiiliine veri girisi Baskan tarafindan yapilir. Bu
modiilde kurumlarin cari donemde yliriitmekte oldugu tiim faaliyetler yer alir. Yeni bir
faaliyet girilirken mevcut bir faaliyete ait kodun kullanilmamasina dikkat edilmesi gerekir.
"Faaliyetler" modiiliinde yapilan girislerde oldugu gibi "Denetim Evreni" modiiliinden
yapilacak girislerde de faaliyetlerin ilgili oldugu birimlerle iligkisinin kurulmas1 gerekir.

Kurumsal diizeyde kiitiiphane olusturulmasi amaciyla, kurumlarm I¢Den kullanmaya
baslamadan 6nce yaptiklar1 denetimlerde kullandiklar risk, kontrol ve test bilgileri bu modiil
kullanilarak Denetim Evrenlerine eklenebilir. Diger taraftan, ilgili risk, kontrol ve testlerin
“Yeni” bolimii altinda risk, kontrol ve testlere ait “Havuzdan Al” segenegi kullanilarak
"Kiitiiphane" modiilinden Denetim Evrenine eklenmesi de miimkiindiir. Ayrica, ayni
bolimde “Ana Faaliyet” kismi altinda yer alan “ Havuzundan Al (MUB)” segenegi
yardimiyla ~ MUB  tarafindan  sisteme  yiiklenilen  bilgi  teknojilerine  ait
faaliyet/risk/kontrol/testler de Denetim Evrenine eklenebilir.

"Denetim Evreni" modiiliinde Baskan tarafindan silme islemi yapilabilir. Bu modiilden
bir faaliyetin silinmesi durumunda s6z konusu faaliyet “Faaliyet” modiiliinde yer almaya
devam eder.

DORDUNCU BOLUM
Y onetim Faaliyetleri

Plan Donemi Modiilii

Madde 14 - "Plan Dénemi" modiiliine veri girisleri Bagkan tarafindan yapilir. Ug yillik
bir Plan donemine iliskin bilgiler girildikten sonra bu Plana ait her bir Program donemi detay
tanimlama boliimii kullanilarak olusturulur ve cari yila ilisgkin olmayan her bir Program
donemi igin "Aktif Olmayan Y1l" kutucugu isaretlenir.

Plan ve Program caligmalar1 her yilin Kasim ayinda yapilir. Bu ¢aligmalar kapsaminda ti¢
yillik plan donemi (6rnegin 2017 yili Kasim aymnda 2017-2019 Plan Dénemi tanimlanmasi
gibi) ve yeni I¢ Denetim Planina uygun olarak program yillar1 (6rnegin 2017-2019 Plan
Donemi i¢in 2017, 2018 ve 2019 yillar1 denetim programlari) yeniden tanimlanir.

"Plan Do6nemi" modiiliindeki “Risk Degerlendirme Yontemi” parametresi MUB
tarafindan belirlenir. I¢ Denetim Yonergelerinde degisiklik yapilmasi sartiyla; diisiik, orta ve
yiiksek risk diizeyindeki puanlarin degisikligine (risk degerlendirme ydnteminin
degistirilmesine) iliskin talepler I¢Den koordinatdrleri araciligiryla MUB'a iletilir. Talebin
uygun goriildiigi durumlarda “Parametreler” modiiliinden ilgili Baskanlik i¢in yeni bir risk
degerlendirme yontemi tanimlamasi yapilabilir.
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Makro Risk Degerlendirmesi Modiilii

Madde 15 - "Makro Risk Degerlendirmesi" modiiliine veri girisleri, denetgiler, iist diizey
yoneticiler ve iist yoneticinin de goriisii alinmak suretiyle Baskan tarafindan yapilir ve
onaylanir.

Mevcut siireg bilgilerinin ekrana getirilmesinin ardindan;

a) Bir onceki plan donemi makro risk degerlendirmesinde kullanilan oran ve risk

puanlari, cari plan donemi makro risk degerlendirmesinde de kullanilmak isteniyorsa
“Bir Onceki Dénem Oran ve Risk Puani Getir” butonuna,

b) Daha onceki program donemlerinde denetime tabi tutulmus ve rapor veya izleme
sonrasi risk gilincellemesi yapilmis olan stireglere iliskin risk degerlendirmesi, cari
program donemi makro risk degerlendirmesine yansitilmak isteniyorsa “Onceki
Denetimlere Gore Risk Puanlarini Giincelle” butonuna,

c) Bir onceki program doneminde yer alan risk faktorleri cari program dénemi makro
risk degerlendirmesinde kullanmilmak isteniyorsa, “Bir Onceki Dénem Risk
Faktorlerini Getir” butonuna basilmalidir.

“Onceki Denetimlere Gére Risk Puanlarmi Giincelle” butonuna basildiginda ekrana
yansiyan risk puanlari, rapor veya izleme sonrasinda her bir siirece iligkin puanlanan risklerin
ortalamasi alinarak belirlenir.

Denetim Evreninde tanimlanmis en alt seviyede her bir faaliyet icin risk degerlendirmesi
yapilir. Her bir faaliyet i¢in risk faktorleri en az bir etki ve bir olasilik faktorii icerecek
sekilde iligten az olmamak iizere secilir ve sec¢ilmis olan risk faktorlerine iliskin agiklamalar
ilgili boliime girilir. Daha sonra her bir alt faaliyete iliskin belirlenen risk faktorleri goz
oniinde bulundurularak risk puanlamasi yapilir.

Her bir alt faaliyetin ana faaliyetteki onem diizeyi goz oOniinde bulundurularak alt
faaliyetlere agirlik (yilizde) verilir. Agirlik verilmemesi durumunda I¢cDen her bir alt
faaliyetin esit agirlikta etkisi oldugu varsayimiyla ana faaliyetin puanini hesaplar.

"Makro Risk Degerlendirmesi" modiiliindeki risk faktorleri parametrest MUB tarafindan
belirlenir. Ihtiya¢ duyulmas: halinde Baskanlik, "Parametreler" modiiliinden idaresine dzgii
ayr risk faktorleri belirleyip kullanabilir.

Denetim Alanlar1 Modiili

Madde 16 - "Denetim Alanlari" modiiliine veri girisleri Bagkan tarafindan yapulir.

Basgkan denetim alanlarinin belirlenmesi siirecinde denetgilerin, iist diizey yoneticilerin
ve st yoneticinin de goriislerine basvurabilir. Denetim Evreninde yer alan her bir faaliyet
miistakil bir denetim alan1 olarak belirlenebilecegi gibi birbiriyle iliskili olanlar birlestirilerek
de denetim alanlar1 olusturulabilir. Birden fazla faaliyetin birlestirilerek bir denetim alani
olusturulmasi halinde bu faaliyetlerin birlestirilme gerekgesi "Agiklamalar" kisminda kayit
altina alinmaldar.

Denetim evreninde yer alan faaliyetlerin her birinin bir denetim alanina dahil edilip
edilmedigi "Denetim Alant Disi Faaliyetlerin Raporu” kullanilarak tespit edilir. Bu raporda
acikta kalan faaliyet ya da faaliyetler bulunmasi halinde bu faaliyetlerin de bir denetim
alanina dahil edilmesi ya da tek basina bir denetim alani olarak belirlenmesi zorunludur.

Bir denetim alani olusturulurken faaliyetlerin iligkili oldugu tiim birimler siralanarak
goriintiilenir. Denetim gorevinin uygulanacagi birimler sinirlandirilmak isteniyorsa, harig
tutulacak birimler segilerek silinir.
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Her bir denetim alani i¢in rakamlardan olusan bir kod ve denetim alanindaki faaliyetleri
ifade edecek sekilde bir baglik belirlenir.

Denetim alanina dahil edilen bir faaliyetin birim ile iligkisi kurulmamis ise "Denetim
Evreni" veya “Faaliyet” modiiliinden faaliyet ile birim iliskisi kurulduktan sonra ¢aligmalara
devam edilmesi gereklidir.

Daha once bir denetime/danigsmanliga konu olmamis ve sehven olusturulmus ya da
igerisinde bulunan faaliyetler kurumun/birimin gérev tanimindan ¢ikarilmis bir denetim alani
silinmek istenirse denetim alaninin bulundugu satir basindaki “Sil” baglantisina
tiklanmalidir. Diger taraftan, ilgili denetim alani tizerinden ge¢mis donemlerde yiiriitiilen bir
denetim/danismanlik mevcutsa, “Denetim Alanin1 Sil” butonuna basilmasi suretiyle soz
konusu denetim alaninin pasif hale getirilmesi gerekmektedir. Pasif olarak belirlenen denetim
alanlar1 digerlerinden farkli renkle gosterilir.

Program yili igerisinde gerceklestirilecek genis kapsamli danigmanlik faaliyetlerine
iliskin alanlarin olusturulmasinda da bu maddede belirtilen esaslar izlenir. Girisi yapilan
genis kapsamli danismanlik faaliyetleri “Denetim Plan1” ve “Denetim Programi1” modiillerine
yansir.

Denetim Stratejisi Modiilii

Madde 17 - "Denetim Stratejisi Modiilii'"ne veri girisleri Bagkan tarafindan yapilir.
Kaynak tahsisi, yiiriirliikteki Kamu I¢ Denetim Strateji Belgesi ve mevzuatla belirlenen
oranlar esas aliarak yilizde olarak girilir. Bu kapsamda denetim i¢in ylizde altmisin altinda,
donemsel gozden gecirme faaliyeti i¢in ise ylizde birin {stiinde bir kaynak tahsisi
yapilmamalidir. Taslak denetim stratejisine iligkin Rapor alinip iist yoneticiyle goriisiildiikten
sonra Denetim Stratejisine son sekli verilir ve Bagkan tarafindan onaylanir.

Danigmanlik faaliyetleri icin tahsis edilecek kaynak yiizdesi belirlenirken, dar ve genis
kapsamli danigmanlik faaliyetleri bir arada degerlendirilir.

"Denetim Biiytikligi" boliimiinde, ortalama denetim siireleri saat bazinda belirlenerek
veri girisi yapilir.

Yonetmelik uyarinca "Denetim Siklig1", yliksek ve orta risk diizeyine sahip denetim
alanlar1 i¢in 36 aydan daha fazla belirlenemez.

"Denetciler" sekmesinden I¢ Denetcilerin plan dénemine iliskin tahmini net calisma
siireleri girilir. Mevzuatla 6ngoriilen izinlerin tamami topluca "Yillik Izin", Resmi Tatiller
icin ongoriilen siirelerin toplami ise “Resmi Tatiller” boliimiine girilir.

"Denetim Stratejisi" modiiliindeki denetim sikligi ve kaynak tahsisi parametreleri
Yonetmelik, Rehber ve Kamu I¢ Denetim Strateji Belgesinde belirlenen esaslara gére MUB
tarafindan belirlenir.

Denetim Plam1 Modiilii

Madde 18 - Denetim Stratejisiyle belirlenen kurallara gére igDen tarafindan otomatik
olarak olusturulan I¢c Denetim Plani, kaynak kisit1 goz éniinde bulundurulmaksizin hazirlanan
durumu yansitir. Kaynagin yeterli olmasi halinde bu sekilde olusturulan Plan aynen
uygulanabilecegi gibi, I¢gDen tarafindan otomatik olarak ilgili yillara dagitilan denetim
alanlar1 arasindaki degisiklik, Baskan tarafindan program yillar1 kutucugundaki isaretler
kaldirilarak veya kutucuga isaretler konularak yapilabilir. Ust ydneticinin I¢ Denetim Planini
imzalamasini miiteakip s6z konusu Plan, Baskan tarafindan "Denetim Plan1" modiiliinden
onaylanir.
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IcDen tarafindan otomatik olarak olusturulan I¢ Denetim Planina gére kaynagin yetersiz
olmasi ve kisa vadede artirilmasinin miimkiin olmamas: durumunda, denetim alaninin aktif
program  yili  kutucugundaki  isaretler  kaldirilarak, = mevcut  kaynak ile
denetlenebilecek/danismanlik yapilabilecek denetim alanlari belirlenir. Bu dogrultuda, aktif
program yilindan ¢ikarilan denetim alanlari, ihtiya¢ duyulan kaynagin dogru belirlenebilmesi
ve raporlanabilmesi amaciyla sonraki program yillarina eklenir. Ayrica denetim alaninin ilgili
program yili kutucugundaki isaretin kaldirilmasi durumunda yapilan degisiklige iliskin
gerekce, aciklama ile kayit altina alinir. Ust yoneticinin i¢ Denetim Planmni imzalamasini
miiteakip s6z konusu Plan, Bagkan tarafindan "Denetim Plan1" modiiliinden onaylanur.

Denetim Programi Modiilii

Madde 19 - I¢ Denetim Planinda, denetim programina (aktif program yil1) dahil edilen
denetimler/danismanliklar ~ bu  modiilde  goriintillenir.  Programda  yer  alan
denetimlere/danismanliklara iliskin; baslama ve bitis tarihleri, denetim tiirii/danismanlik,
denetim tiiri 2, gorevlendirilecek denetgiler ile GS bilgileri Bagkan tarafindan girilir.

Dar kapsamli danmigmanlik faaliyetleri (mevzuata gorlis verme, toplantilara katilma,
egitim verme), donemsel gézden gegirme, izleme ve yonetim faaliyetlerine iliskin baslama ve
bitis tarihleri ile bu faaliyetlerde gorevlendirilecek denetgi bilgileri Baskan tarafindan
"Denetim Dis1" sekmesinden girilir.

“Grafik” sekmesinde yer alan zaman cizelgesi ile denetim tarihleri itibariyle denetim
alanlart; “Denetciler” sekmesinde yer alan zaman c¢izelgesi ile denetgiler itibariyle denetim
tarihleri ve denetim alanlar1 goriintiilenebilmektedir.

Denetim/Danismanlik  baslama ve bitis tarihleri, i¢ Denetim Programi c¢iktisinda
denetlenme siras1 olarak goriintiilenir. i¢cDen tarafindan olusturulan i¢ Denetim Programi
dokiiman iizerinde gerekli sekilsel diizeltmeler yapilarak son hali verilir ve {ist yoneticinin
imzasina sunulur. Ust ydneticinin Programi imzalamasii miiteakip s6z konusu Program,
Bagkan tarafindan Denetim Programi modiiliinden onaylanir.

Denetim Programi onaylandiktan sonra onay Baskan tarafindan geri alinamaz. Denetim
Programinda revizyona ihtiya¢ duyulmasi halinde durum i¢gDen koordinatérleri tarafindan
MUB'a iletilir.

Denetim Programi modiiliindeki denetim tiirleri ile denetim dis1 i¢ denetim faaliyet
tiirlerine iliskin parametreler MUB tarafindan belirlenir.

Program Dis1 Denetim/Danmismanhk Modiilii

Madde 20 - Denetim programinda yer almayan ancak yil igerisinde ortaya g¢ikan
ihtiyaglardan kaynakli yeni denetim/danigmanlik girisleri bu modiilden yapilir. Bu modiilde
yer alan denetim alani, plan donemi, denetim tiirii/danigmanlik, denetim tiirii 2, gozetim
sorumlusu, denetgiler ve tarih bolimlerine iligkin veri girisleri Bagkan tarafindan
gerceklestirilir.  Girigleri tanimlanan program dist denetim/danigsmanliklar, denetim
programinda yer alan denetim/danigmanliklara benzer sekilde, belirlenen baglama tarihinden
en ge¢ bir hafta 6nce Bagkan tarafindan “Denetim/Danismanlik Baglatma” modiiliinden
baslatilir.

Program Dis1 Diger Gorevler Modiilii
Madde 21 - Yil igerisinde ortaya c¢ikabilecek olan dar kapsamli danismanlik
faaliyetlerine ve donemsel gozden gecirmelere iliskin girisler bu modiilden yapilir. Dar
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kapsamli danigmanlik faaliyetleri “Denetim Dis1 Gorevler” boliimiinden, donemsel gézden
gecirmeler “Kalite Glivence” boliimiinden baslatilir, yiiriitiiliir ve tamamlanir.

BESINCIi BOLUM
Denetim Gorevleri

Denetim/Danismanhik Baslatma Modiilii

Madde 22 - Denetim/danismanlik goérevi "Denetim Programi" modiiliinde belirlenen
baglama tarihinden en ge¢ bir hafta oOnce Bagkan tarafindan baglatilir.
Denetimin/danismanligin baslatilmasiyla birlikte, gorevlendirilen denetcilere ve GS'ye sistem
tarafindan bilgilendirme e-postast gonderilir. Yiiriirliikteki i¢ denetim programiyla {ist
yoneticiden gerekli yetki alinarak denetim/danismanlik ekibi ve tarihlerinde degisiklik
yapilabilir. Bu degisiklikler Baskan tarafindan “Denetgiler” sekmesi kullanilmak suretiyle
yapilir.

Denetim/danismanlik goérevine iliskin amag, kapsam, yontem ve ihtiyag duyulmasi
halinde 6zel not Baskan tarafindan bu modiilden girilebilir.  Baslatilan
denetimler/danismanliklar, denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birimlere ise Rehberdeki
esaslar goz onilinde bulundurularak yazigsmayla bildirilir.

Ust Yonetici talimat1 geregince bir denetimin/damismanligin iptal edilmesi séz konusu
oldugunda Denetim/Danigmanlik Baglatma, Gorev Siire Plani, Risk Kontrol Matrisi ve
Calisma Plan1 modiillerinde yer alan “Denetimi/Damismanhig: Iptal Et” butonu kullanilarak
s0z konusu denetimin/danigmanligin Bagkan tarafindan iptal edilmesi miimkiindiir.
“Denetimi/Danmigmanhig: Iptal Et” butonuna tiklandi§inda agiklama ve denetim/danigmanlik
iptaline dayanak olusturan belge I¢Den’e yiiklenmek suretiyle denetim/danismanlik iptal
islemi tamamlanir. Iptal edilen denetimlerde/danismanliklarda iptal isleminin yapildig1
asamaya kadar sisteme girilmis olan veriler goriintiilenebilir

Gorev Siire Plam Modiilii

Madde 23 - On ¢alisma, saha ¢alismasi ve raporlama asamalarina iliskin takvim denetim
ekibi tarafindan birlikte belirlenir ve bu modiile veri girisi GS tarafindan yapilir.

MUB tarafindan belirlenmis olan ve sistemde yer alan 6n c¢alisma gorevlerinden gerekli
oldugu diisiiniilenler veya yeni gorevler GS tarafindan eklenerek 6n c¢alisma gorevleri
belirlenir. Daha sonra bu gorevlerin hangi tarihlerde ve hangi denetciler tarafindan
yiiriitiilecegi bilgileri GS tarafindan girilir. Sistemde her bir goreve yalnizca bir denetgi
atanmasi gerekir.

On Calisma Modiilii

Madde 24 - Bu modiilde 6n galisma gorevlerine iliskin veri girisleri denetgiler tarafindan
yapilir. Bu kapsamda denetciler tarafindan tamamlanan gorevler, GS tarafindan incelenerek
onaylanir veya tekrar gozden gecirilmesi hususunda ilgili denetgiye bilgi verilir.

Bu modiilde ihtiyag olmasi halinde agilis toplantis1 tutanagi da dahil olmak tizere dosya
eklenebilir. Danigmanlik faaliyetlerinin ilgili birim ile hazirlanacak olan mutabakat metnine
dayali olarak yiiriitiilmesi esas olup s6z konusu metin de bu modiilin “Dosyalar”
sekmesinden eklenebilmektedir. Ayrica, damismanlik faaliyeti yiiriitilmesi durumunda
modiilde yer alan “Danigsmanlik” sekmesinde, mutabakat metnine dayali olarak ilgili
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danismanlik faaliyetinde izleme yapilip yapilmayacagmna gore “izleme Var”, “izleme Yok”
secenekleri yer almaktadir. Bu se¢im Bagkan yetkisindedir.

Bu asamada bir kontroliin tasariminin yetersiz oldugu seklinde bir degerlendirme
yapilmast halinde, bu degerlendirmenin uygun saha ¢aligmasi testleriyle desteklenmesi ve bu
tasarim eksikliginin yol ag¢tig1 sorunlarin ortaya konulmasi zorunlu oldugundan, 6n c¢aligsma
asamasinda bulgu olabilecek derecede onemli bir tespitle karsilasilmasi durumunda, "Risk
Kontrol Matrisi" modiiliinde s6z konusu tespitle iliskili risk, kontrol ve saha ¢alismasi testinin
mutlaka tanmimlanmasi gerekmektedir. Aksi takdirde 6n c¢alismadan gelen tespit, "Saha
Calismas1" modiiliinde olumsuz testler arasinda goriintiilenmekle birlikte, bu tespitten bulgu
olusturulmasi miimkiin olmayacaktir.

Risk Kontrol Matrisi Modiilii

Madde 25 - Bu modiilde risk, kontrol ve test girisleri denetgiler veya GS tarafindan
yapilir.

Denetim faaliyetinde, ilk asamada denetim ekibince en az bir risk tanimi igerecek sekilde
veri girigleri yapilir. Daha sonra risk analizi modelinde en az bir risk puani belirlenerek mikro
risk degerlendirmesi tamamlanir. Risk degerlendirmesinin sonuglarina gore, Rehberdeki
esaslar goz oniinde bulundurularak test edilmesine karar verilen kontrollere iligskin testlerin
girisi yapilir. Girisler yapilirken risk, kontrol ve test birden fazla faaliyete iliskinse her bir
faaliyet i¢in ayr1 ayn risk, kontrol ve test atamasi yapmak yerine “¢oklu ekle” se¢enegi
kullanilabilir.

Danismanlik faaliyetinde ise, genel olarak islemler denetim faaliyetindeki gibi
ylritiilmekle birlikte, risk ve kontrol eklenmesi zorunlu degildir. Ancak risk ve kontrole
bagli olmaksizin en az bir test eklenmesi gerekmektedir. Danigmanlik faaliyetinde risk ve
kontrol eklenmedigi durumda, rapor sonrasi risk giincellemesi ve izleme sonrasi risk
giincellemesi modiillerinde Bagkan tarafindan herhangi bir giincelleme islemi yapilmadan
“Tamamla” butonuna basilarak bir sonraki agsamaya gegilebilir.

Risk ve kontrol bilgileri girilirken, bu bilgilerin 6n c¢alismanin hangi gorevinden elde
edildigi veya diger bir kaynaktan elde edilmigse bu verinin kaynagi "Referans" bdliimiinde
acikca belirtilmelidir.

Denetim alan1 kapsaminda yer alan bir faaliyete iliskin olarak denetlenecek birimler
Denetim Alan1 Modiiliinde smirlandirilmamigsa, ilgili faaliyete iliskin tim birimler bu
modiilde goriintiilenir. Saha ¢alismasi testlerinin uygulanacagi birimler, yapilacak mikro risk
degerlendirmesi (risk puanlamasi) sonuglari ve denetim kaynagina goére belirlenir.
Degerlendirme sonucu test yapilmasi dngoriilmeyen risk ve kontroller i¢in her hangi bir test
girigi yapilmamalidir.

Her bir denet¢i tarafindan risk, kontrol ve testlere iliskin ayri1 ¢alismalar yiirtitiilse dahi,
bu modiile girilecek verilerin son sekline denetim ekibince birlikte karar verilmelidir.
Denetciler ya da GS farkli risk/kontrol/test iizerinde ayn1 anda islem yapabilirler. Fakat bir
denet¢i bagka bir denet¢i tarafindan olusturulan risk/kontrol/test iizerinde degisiklik yapamaz.
Diger taraftan Risk Kontrol Matrisi Baskan tarafindan onaylanana kadar kendi olusturdugu
risk/kontrol/test lizerinde degisiklik yapabilir. Risk, kontrol ve test bilgilerinin tek elden
girilmesinin faydali olacagi durumlarda girislerin GS tarafindan yapilmasi uygun olacaktir.

Ayni1 birimde yapilacak her bir test i¢in yalnizca bir denet¢i atanmasi esastir. Bir testin
birden fazla denet¢i tarafindan yapilmasma ihtiya¢ duyulmasi halinde, igerik olarak ayni
testlere farkli kodlar verilmesi suretiyle farkli denetcilere atama yapilabilir.
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Risk Kontrol Matrisi GS tarafindan tamamlandiginda, sistem tarafindan gonderilecek bir
e-posta aracilifiyla Bagkan bilgilendirilir. Bagkan tarafindan gerekli incelemeler yapilarak
Risk Kontrol Matrisi onaylanir veya gerekli degisiklikler yapilmak tizere reddedilir. Gerekli
degisiklikler yapildiktan sonra GS, Risk Kontrol Matrisini, Bagskana onaylanmak tizere tekrar
gonderir. Bagkanin Risk Kontrol Matrisini onaylamasinin ardindan GS’ye bilgilendirme e-
postast gonderilir. Ayrica, onayin ardindan girisleri gerceklestirilmis olan risk, kontrol ve
testler Kiitliphane’nin ilgili modiillerine yansir. Risk Kontrol Matrisinin tamamlanmasinin
ardindan istenirse “Denetim Evrenine Ekle” butonuna basilmasi suretiyle girisi yapilan risk,
kontrol ve testlerin denetim evrenine (iliskili olunan faaliyetlerin altina) yansimasi da
saglanabilir.

Bu modiilde yer alan “Risk Tipi, i¢ Kontrol Amaclar1, Kontrol Tiirii, Kontrol Kategorisi,
Kontrol Diizeyi, Kontrol Standardi, Test Kategorisi ve Test Yontemi” parametreleri MUB
tarafindan belirlenir.

Calisma Plam1 Modiilii

Madde 26 - "Calisma Plan1" modiiliine veri girisleri GS tarafindan yapilir. "Denetim
Baglatma" Modiiliinde girilen denetimin amag, kapsam ve yontemi, yapilan 6n ¢aligmalar
neticesinde elde edilen bilgiler dogrultusunda GS tarafindan bu asamada giincellenebilir.
Yirtrliikteki  i¢c  denetim  programiyla {ist yoneticiden gerekli yetki alinarak
denetim/danismanlik ekibi ve tarihlerinde degisiklik yapilabilir. Bu degisiklikler Baskan
tarafindan “Denetgiler” sekmesi kullanilmak suretiyle yapilir.

GS tarafindan saha ¢aligmasi testlerine iligkin gorevlendirmeler ile testlerin yapilacagi
tarihler girilir. Calisma Planinin GS tarafindan tamamlanmasindan sonra sistem tarafindan
Bagkana bilgilendirme e-postas1 gonderilir. Baskan en ge¢ iki is gilinli icerisinde g¢alisma
planini onaylar veya gerekli degisiklikler yapilmak tizere reddeder.

Saha Calismas1 Modiilii

Madde 27 - Bu modiile veri girislerinin denetgiler tarafindan yapilmasi esastir.

I¢ denetgiler kendilerine atanmis olan testleri bu asamada yaparlar. Testler olumlu ya da
olumsuz olarak sonuglandirilir. Testlerin sonucunda Kritik 6nem diizeyinde bulgu olusturmasi
muhtemel bir tespit yapilmasi halinde, bu testin olumsuz sonucunu vurgulamak i¢in olumsuz
segenegiyle birlikte bayrak kutucugu da isaretlenir. Ote yandan olumlu sonuglanan testlerde,
tespitin iyi uygulama 6rnegi oldugunun diisliniilmesi halinde olumlu secenegi ile birlikte
bayrak kutucugu da isaretlenir.

I¢ denetgiler tarafindan tamamlanan testler, GS tarafindan incelenerek onaylanir veya
ilgili denetciden tekrar gdozden gecirmesi istenir.

"Bulgular/Tespit ve Degerlendirmeler” sekmesinde; olumlu secenegiyle birlikte bayrak
kutucugu da isaretlenen testler 1yi uygulama Ornegi alt sekmesinin altinda, olumsuz
sonuclanan testler ise "olumsuz" alt sekmesinin altinda yer alir.

Olumsuz sonuglanan testler denetim ekibi tarafindan gézden gegirilerek bulgularin/tespit
ve  degerlendirmelerin  olusturulmasi  asamasina  gegilir.  Bulgularin/tespit  ve
degerlendirmelerin denetgiler tarafindan olusturulmasi esastir. Ancak birden fazla testin farkl
denetciler tarafindan yapilmasi ve bu testlerden tek bir bulgu/tespit ve degerlendirme
olusturulmasi durumunda, s6z konusu bulgu/tespit ve degerlendirme GS veya GS tarafindan
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gorevlendirilen denet¢i tarafindan olusturulur. Olusturulan bu bulgular/tespit ve
degerlendirmeler ancak olusturan denet¢i veya GS tarafindan geri alinabilir.

Bir testten tek bulgu/tespit ve degerlendirme olusturulmasi esas olmakla birlikte, birden
cok testten de tek bir bulgu/tespit ve degerlendirme olusturulabilir. Ancak bir testten birden
cok bulgu/tespit ve degerlendirme olusturulamaz. Ayrica “6n c¢alisma” modiiliine iliskin
aciklamalarda da belirtildigi lizere sadece On ¢alisma testlerinden bulgu/tespit ve
degerlendirme olusturulamamakta olup, 6n ¢alisma testlerinin saha calismasi testleriyle
desteklenmesi gerekmektedir. Olusturulan bulgular, GS veya denet¢inin ilgili bulguyu/tespit
ve degerlendirmeyi tamamlamasindan 6nce bulguyu/tespit ve degerlendirmeyi olusturan kisi
tarafindan silinebilir.

Denetim faaliyetlerinde iyi uygulama ornegi olarak belirlenen testler, bulgu olusturma
sirasinda iyi uygulama olarak ekranda goriintiilenir. Bulgular/tespit ve degerlendirmeler ve
iyi uygulama ornekleri denetgiler tarafindan tamamlandiktan sonra GS tarafindan incelenerek
onaylanir veya tekrar gozden gegirilmek {izere ilgili denetciye bilgi verilir. Bulgu/tespit ve
degerlendirme, denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birimle e-posta ile paylasilacaksa, GS
tarafindan denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birim ydneticisinin e-posta adresi bilgisi
girilir.

"Saha Caligmasi" modiiliindeki bulgu 6nem diizeyi parametresi MUB tarafindan
belirlenir.

ALTINCI BOLUM
Raporlama

Bulgularin/Tespit ve Degerlendirmelerin Paylasiilmasi Modiilii

Madde 28 - Bu modiile veri girigleri GS tarafindan yapilir. GS tarafindan bulgu/tespit ve
degerlendirme unsurlarindan hangilerinin denetlenen/danigsmanlik hizmeti verilen birim ile
paylasilacagina da bu asamada karar verilir. "Saha Calismasi" modiiliinde
denetlenen/danismanlik  hizmeti verilen birim yOneticisinin e-posta adresi girilerek
tamamlanan bulgu/tespit ve degerlendirme, GS tarafindan onaylanir ve gozden gegirilmek
tizere Bagskana gonderilir. Baskan tarafindan, bulgular 6nem diizeyi ve maddi hata
bakimindan, tespit ve degerlendirmeler ise maddi hata bakimindan gézden gecirilir ve bu
hususlarda sorun olmasi durumunda gerekgesi ile birlikte diizeltilmesi igin GS'ye geri
gonderilir.

Baskan tarafindan gozden gecirilen bulgular/tespit ve degerlendirmeler planlanan
kapanis toplantisi tarihini de igerecek sekilde GS tarafindan denetlenen/danigmanlik hizmeti
verilen birimle e-posta araciligiyla paylasilir.

Bulgularin/tespit ve degerlendirmelerin e-posta araciligiyla paylasilmasinin tercih
edilmemesi durumunda Bagskanliklar, bulgulari/tespit ve degerlendirmeleri kurum i¢i yazisma
ile denetlenen/danigsmanlik hizmeti verilen birimle paylasir. Denetlenen/danigmanlik hizmeti
verilen birimden kurum i¢i yazigmayla gelen goriisler "Denetlenenin Goriisii" modiiliine GS
tarafindan girilir.

Denetlenenin Goriisii Modiilii
Madde 29 - Bu modiile veri girisleri denetlenen/danigmanlik hizmeti verilen birim veya
GS tarafindan yapilir.

11
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Bulgularin/tespit ve degerlendirmelerin e-posta araciligiyla paylasildigi durumda,
denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birim bulguya/tespit ve degerlendirmeye katiliyorsa,
e-posta ile gonderilen baglantiya giris yaparak eylem planini bildirir. Denetlenen/danigmanlik
hizmeti verilen birim bulguya/tespit ve degerlendirmeye katilmiyorsa gerekgesini belirtir. S6z
konusu eylem plant veya katilmama gerekceleri "Denetlenenin Goriisii" modiiliine
kaydedildiginden, GS tarafindan bu modiile veri girisi yapilmasina gerek olmayacaktir.

Bulgularin/tespit ve degerlendirmelerin e-posta aracilifiyla paylasilmasinin tercih
edilmemesi durumunda, modiilde yer alan bulgu/tespit ve degerlendirme paylasim formu
araciligiyla paylasilan bulgulara/tespit ve degerlendirmelere iliskin denetlenen/danismanlik
hizmeti verilen birimce gonderilen eylem plani veya katilmama gerekcesi GS tarafindan
"Denetlenenin Gorlisii" modiiliine girilir.

Bu modiilde ihtiya¢ olmas1 halinde kapanis toplantisi tutanagi dosya olarak eklenebilir.

Bulgu/tespit ve degerlendirme denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birimle
paylagildiktan sonra denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birimden gelen goriis
dogrultusunda bulgunun/tespit ve degerlendirmenin esasina iligkin olarak denetim ekibi
tarafindan temel bir hatanin yapildigimin kabul edilmesi ve artik bulgunun/tespit ve
degerlendirmenin konusunun kalmadiginin anlasilmasi iizerine GS tarafindan bulgu/tespit ve
degerlendirme iptal edilebilir.

Bagkanlik, denetlenen/danismanlik  hizmeti verilen birimin  bulguya/tespit ve
degerlendirmeye katilmama gerek¢esini uygun buluyorsa ve bu durum diizeltilebilir bir husus
olarak miitalaa ediliyorsa, bulgu/tespit ve degerlendirme olusturma asamasina geri doniilerek
gerekli degisiklikler yapilir. Bu islem icin Bagkanin, yaptig1 gézden gegirmeye iliskin islemi
geri almas1 gerekir. Ilgili GS ya da denetci tarafindan bulgunun/tespit ve degerlendirmenin
diizeltilmesi ile birlikte bulgularin/tespit ve degerlendirmelerin paylasilmasi siireci
tekrarlanir.

Baskanlik, denetlenen/danigsmanlik hizmeti verilen birimin goriisiine katilmiyorsa konu
uzlagilamayan husus olarak iist yoneticiye sunulur. Uzlagilamayan hususlarin Bagskan
tarafindan iist yoneticiye sunulmasinda kullanilabilecek olan Bulgu/Tespit ve Degerlendirme
Uyusmazlik Tablosu bu modiilde yer almaktadir. Ust ydneticinin uzlasgilamayan hususlara
iliskin olarak Bagkanligin degerlendirmesine katilmasi halinde, denetlenen/danigmanlik
hizmeti verilen birimden uzlagsmazlik konusu hususlarla ilgili kurum i¢i yazigmayla alinan
eylem plam GS tarafindan "Denetlenenin Goriisii" modiiliine girilir. Ust yoneticinin,
uzlagilamayan hususlarla ilgili olarak Bagkanligin goriislerine katilmamasi halinde, soz
konusu bulguya/tespit ve degerlendirmeye denetim raporunda yer verilmez. Ancak ilgili
bulgunun/tespit ve degerlendirmenin Sonuglar1 "Denetim Goriisii" modiiliinde dikkate alinir
ve ayrica bu bulgu/tespit ve degerlendirme yili i¢ denetim faaliyet raporunda yer verilmek
suretiyle Kurula bildirilir.

Denetim Goriisii Modiilii

Madde 30 - Denetlenen her bir faaliyete iliskin denetim goriisii, Rehberde belirlenen
kurallar dogrultusunda sistem tarafindan olusturulur. Bu modiil dar ve genis kapsamli
danigmanlik faaliyetlerinde goriintiilenmemektedir. "Denetim Goriisii" modiiliinde olgunluk
diizeyi parametreleri MUB tarafindan belirlenir.
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Denetim/Danismanhk Raporu Modiilii

Madde 31 - Bu modiile iliskin igslemler GS tarafindan yapilir. GS bu modiilde
denetim/danismanlik raporunda yer almasi ya da hari¢ tutulmasi gereken bulgulara/tespit ve
degerlendirmelere  karar  verir.  Denetim/danismanlik  raporuna dahil edilmeyen
bulgulara/tespit ve degerlendirmelere iliskin gerekgeler agiklama boliimiinde belirtilir.

Rapora nihai hali verilip st yonetici tarafindan imzalandiktan sonra GS tarafindan
“denetim/danismanlik raporu tamamla” islemi yapilir. Denetim/danismanlik raporu
tamamlanmadan Bagskan tarafindan bulgu/tespit ve degerlendirme gorevlendirmesi
yapilamaz. Bu modiilde “Rapor Numaras1”, “Rapor Tarihi” ve “Yonetici Ozeti” boliimlerine
giris yapilmasi durumunda bu bilgiler Rapora aktarilirGS tarafindan denetim raporunun
tamamlanmasinin ardindan Baskana ve denetim ekibindeki diger denetgilere bilgilendirme e-
postasi gonderilir.

Sistem tarafindan iiretilen rapor ihtiya¢ olmasi halinde gerekli sekilsel diizeltmeler
yapilarak son sekli verilmek suretiyle sisteme yiiklenebilir.

Ayrica, 6n Calisma modiiliinde Baskan tarafindan secilen “Izleme Var” veya “izleme
Yok” segenegi ihtiyag olmasi halinde bu modiilde yine Baskan tarafindan giincellenebilir

Rapor Sonrasi Risk Giincelleme Modiilii

Madde 32 — Bu modiilde, Risk Kontrol Matrisi modiiliinde siireglere bagli olarak
puanlanan riskler, gerceklestirilen denetim/danismanlik ve tamamlanan rapor sonuglari
gozden gecirilmek suretiyle Bagkan tarafindan yeniden puanlanir.

Stireclere iliskin puanlanan risklerin ortalamasi alinarak hesaplanan risk puani, siirece
iliskin izleme sonrasi risk giincellemesi heniiz tamamlanmamis olsa dahi, bir sonraki plan
doneminde yapilacak makro risk degerlendirmesine, ilgili siirecin risk puani olarak
yansitilabilir

Danigmanlik faaliyetlerinde, 6n ¢alisma veya danismanlik raporu modiillerinde izleme
yapilmamasina karar verilmesi ve “Izleme Yok segenegi isaretlenmesi durumunda, izlemeye
ilisgkin modiiller ekranda goriintiillenmeyecek olup, “Risk Giincellemesi ve Danismanligin
Kapatilmas1” modiiliiyle beraber danigsmanlik faaliyeti sona erecektir.

YEDINCI BOLUM
[zleme

Bulgu/Tespit ve Degerlendirme Gorevlendirmesi Modiilii

Madde 33 - Bu modiilde veri girisleri Baskan tarafindan yapilir. Baskan,
denetim/danismanlik raporunda yer alan bulgulara/tespit ve degerlendirmelere iliskin izleme
faaliyetini yiiriitecek denetcinin gorevlendirmesini yapar. Yapilan gorevlendirmenin ardindan
Baskan tarafindan denetim/danigmanlik tamamlanir.

Izleme Modiilii

Madde 34 - Bu modiile veri girisleri denetgiler veya Bagskan tarafindan yapilir.
Kendisine izleme gorevi verilen denet¢i bulgunun/tespit ve degerlendirmenin takibini bu
modiilden yapar.

Izlemeye iliskin eylemin denetlenen birimce yerine getirildiginin denetci tarafindan
tespit edilmesi durumunda, ilgili alana agiklama girilerek izleme faaliyeti tamamlanir ve
bulgu/tespit ve degerlendirme kapatilir. Bulguya/tespit ve degerlendirmeye iligkin eylemin

13



S21

ongoriilen tarihte tamamlanmamasi ve denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birimce
eyleme iliskin ek siire istenmesi durumunda "Devam Ediyor" butonu kullanilarak revize
edilmis eylem planinin girisi yapilir ve ek siire verilir. Ikinci izleme donemi sonunda eylemin
denetlenen/danismanlik hizmeti verilen birimce yerine getirildiginin denet¢i tarafindan tespit
edilmesi durumunda ilgili alana acgiklama girilerek izleme faaliyeti tamamlanir ve
bulgu/tespit ve degerlendirme kapatilir.

[k izleme déneminde herhangi bir ilerleme kaydedilmemesi ve ilgili birimden de siire
uzatimina yonelik bir talebin olmamasi halinde "Devam Ediyor" butonu kullanilarak ek siire
verilir. Ikinci izleme dénemi sonunda da herhangi bir ilerleme kaydedilmemesi durumunda
"Risk Ustlenildi" butonu kullanilip gerekli acgiklamalar yazilarak bulgu/tespit ve
degerlendirme kapatilir.

Rehber’in ekinde bulunan Ornek-16’da yer alan Bulgu/Tespit ve Degerlendirme Takip
Formu’nun ¢iktis1 bu modiilden almabilir. Tiim bulgularin/tespit ve degerlendirmelerin
izlemesi tamamlandiktan sonra denetimi/danigsmanligi kapatma islemi Baskan tarafindan
yapilir.

izleme Sonras Risk Giincelleme Modiilii

Madde 35 - Bu modiilde, Risk Kontrol Matrisi modiiliinde siireclere bagli olarak
puanlanan riskler; gergeklestirilen denetim/danigsmanlik, tamamlanan raporun sonuglari ve
izleme sonuglar1 gézden gecirilmek suretiyle Bagkan tarafindan yeniden puanlanir.

Siireglere iliskin puanlanan risklerin ortalamasi alinarak hesaplanan risk puani, bir
sonraki plan doneminde yapilacak makro risk degerlendirmesine ilgili siirecin risk puani
olarak yansitilabilir

SEKIZINCI BOLUM
Denetim Dis1 Gorevler

Denetim Dis1 Gorev Baslatma Modiilii

Madde 36 - Denetim Dig1 sekmesinden veya Program Dig1 Diger Gorevler modiiliinden
girigleri yapilan dar kapsamli damismanlik faaliyetleri bu modiilden baglatilir. Bu modiile
girisler “I¢cDen Girisinden Sorumlu Denet¢i” tarafindan gergeklestirilir.

Denetim Dis1 Gorev Calismas1 Modiilii

Madde 37- Denetim Dis1 sekmesinden veya Program Dis1 Diger Gorevler modiiliinden
girigleri yapilan dar kapsamli danismanlik faaliyetleri bu modiilden yiiriitiiliir ve tamamlanur.
Bu modiile girisler “IcDen Girisinden Sorumlu Denetci” tarafindan gerceklestirilir. Bu
modiilde ayrica dosya eklemesi de yapilabilmektedir.

DOKUZUNCU BOLUM
Donemsel Gozden Gegirme

Donemsel Gozden Geg¢irme Baslat Modiilii

Madde 38 — Denetim Programi modiiliinde secilen donemsel gozden gegirme gorevi
"Denetim Programi" modiiliinde belirlenen baslama tarihinden en ge¢ bir hafta 6nce Baskan
tarafindan baglatilir. Donemsel gozden gecirmenin baslatilmasiyla birlikte, gérevlendirilen
denetgilere ve GS'ye sistem tarafindan bilgilendirme e-postasi gonderilir. Yiiriirliikkteki i
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denetim programiyla iist yoneticiden gerekli yetki alinmasi kaydiyla, donemsel gdzden
gecirme ekibinde ve donemsel gozden gegirme tarihlerinde Baskan tarafindan bu asamada
degisiklik yapilabilir.

Donemsel gozden gecirme gorevine iliskin amag, kapsam, yontem ve ihtiya¢ duyulmasi
halinde 6zel not Bagkan tarafindan bu modiilden girilebilir.

Donemsel gozden gecirmenin iptal edilmesi s6z konusu oldugunda “Doénemsel Gozden
Gegirmeyi Iptal Et” butonu kullanilarak s6z konusu gorevin Baskan tarafindan iptal edilmesi
miimkiindiir. “Dénemsel Gdézden Gegirmeyi Iptal Et” butonuna tiklandiginda agiklama ve
gorevin iptaline dayanak olusturan belge I¢Den’e eklenmek suretiyle donemsel gdzden
gecirme iptal islemi tamamlanir. Iptal edilen donemsel gdzden gecirme gorevlerinde iptal
isleminin yapildig1 asamaya kadar sisteme girilmis olan veriler goriintiilenebilir

Gorev Siire Plan1 Modiilii

Madde 39 - On calisma, saha calismasi ve raporlama asamalarma iliskin takvim
donemsel gozden gecirme ekibi tarafindan birlikte belirlenir ve bu modiile veri girisi GS
tarafindan yapilir.

MUB tarafindan belirlenmis olan ve sistemde yer alan “degerlendirmeye alinacak
dosyalarin, goriisme yapilacak kisilerin ve istenecek diger bilgi ve belgelerin belirlenmesine”
iliskin goérev GS tarafindan eklenerek 6n ¢alisma gorevi belirlenir. Thtiyag duyulmasi halinde
yeni gorevler GS tarafindan eklenebilir. Daha sonra bu gorevin hangi tarihlerde ve hangi
denetgiler tarafindan yiiriitiilecegi bilgileri GS tarafindan girilir. Sistemde her bir goreve
yalnizca bir denet¢i atanmasi gerekir.

On Cahsma Modiilii

Madde 40 - Bu modiilde 6n ¢alisma gorevine iligskin veri girisleri denetgiler tarafindan
yapilir. Bu kapsamda denetgiler tarafindan tamamlanan gorev, GS tarafindan incelenerek
onaylanir veya tekrar gzden gecirilmesi hususunda ilgili denetciye bilgi verilir.

Yapilan ©On c¢alisma neticesinde degerlendirmeye alinacak denetim/danismanlik
dosyalarmin se¢imi ‘“Denetim/Danigmanlik” sekmesinden, goriisme yapilacak birimlerin
secimi  “Denetlenen/Danigsmanhik  Verilen Birim” sekmesinden yapilir.  Ayrica
“Denetim/Danismanlik” sekmesinde secilen denetim/danigmanlik dosyalarinin ilgili oldugu
birimler bu sekmede otomatik se¢im yapilmig olarak gelmektedir. Gerek goriildiigi takdirde
diger birimlerden de secim yapilabilir. Goriisme yapilacak denetgilerin se¢imi “Denetci”
sekmesinden yapilir.

I¢ denetgi tarafindan tamamlanan gorevler, GS tarafindan incelenerek onaylanir veya
tekrar gbzden gecirilmesi hususunda donemsel gézden gegirme yapan denetgiye bilgi verilir.

Bu modiilde ihtiyag olmasi halinde agilis toplantis1 tutanagi da dahil olmak tizere dosya
eklemesi “Dosya” sekmesinden yapilabilir.

Calisma Plan1 Modiilii

Madde 41 - "Caligma Plan1" modiiliine veri girigleri GS tarafindan yapilir. Bu modiilde
Kalite Giivence ve Gelistirme Rehberinde belirlenmis olan standart calisma kagitlart (Ig
Denetim Politika ve Prosediirleri, I¢ Denetim Faaliyetlerinin Yonetimi, Gorevlerin
Yiiriitiilmesi ve Raporlanmasi, Ust Yonetici Gériisme Formu, Denetlenen Birim Yoneticisi
Goriisme Formu, I¢c Denetgi Goériisme Formu) secilen her bir denetim/danismanlik dosyast,
denetlenen/danigmanlik verilen birim ve denet¢i i¢in ayr1 ayri sistem tarafindan olusturulmus
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olarak ekrana gelmektedir. Ayrica tiim bu calisma kagitlarini icerecek konsolide ¢alisma
kagitlar1 da sistem tarafindan olusturulmaktadir.

Calisma Kagitlart sekmesinden GS tarafindan saha ¢alismasina iliskin gorevlendirmeler
ile saha calismalarinin yapilacagi tarihler girilir. Gerek goriilmesi halinde GS tarafindan ilave
saha ¢alismasi testleri de “Test” sekmesinden eklenebilir.

Saha Cahismasi1 Modiilii

Madde 42 - Bu modiilde yer alan “Calisma Kagitlar1” sekmesinde donemsel gozden
gecirme yapan denetci tarafindan kendisine atanmis calisma kagitlarinda; degerlendirme
sonucunda ulasilan netice; “olumlu”, “olumsuz” veya “uygulanabilir degil” seklinde sonug
boliimiine, kriterin nasil test edildigi ve test sonucu elde edilen bilgiler ise agiklama
boliimiine kaydedilir.

Calisma Kagitlar1 sekmesinde girisleri yapilan degerlendirme sonucu ulagilan netice ve
aciklamalar, “Standartlar ve Uygunluk Kiriterleri” sekmesine yansimaktadir. Bu
degerlendirmelerin neticesine gore uygunluk kriterlerine iliskin degerlendirme yapilarak
ulasilan netice “olumlu”, “olumsuz” veya “uygulanabilir degil” seklinde sonug¢ boliimiine,
kriterin nasil test edildigi ve test sonucu elde edilen bilgiler ise agiklama boliimiine girilir.
Uygunluk kriterlerinin degerlendirilmesi sonucu ulasilan neticeye gore her bir alt standarda
iliskin “Nihai Degerlendirme”, “Nihai Ag¢iklama”, “Mevcut Durum” ve “Onerilere” iliskin
girigler yapilir.

Birim Baskanhg Goriisii Modiilii

Madde 43 - Saha Calismasi1 modiiliinde her bir alt standarda iliskin belirlenen “nihai
degerlendirme”, “nihai agiklama”, “mevcut durum” ve “Gneri” boliimleri Birim Baskanligi
Goriisiit modiiliindeki degerlendirme tablosuna yansimaktadir. Bu modiilde Bagkan, alt
standartlara iligkin donemsel gozden geg¢irme ekibi tarafindan yapilan degerlendirmeler
hakkindaki goriisiinii Degerlendirme Tablosu Sekmesindeki “Birim Bagkanligi Goriisi”
boliimiine girer.

Bagkan gortisii girildikten sonra, GS tarafindan standartlara iliskin olarak nihai agiklama
ve nihai degerlendirme bolimleri doldurulur. Ayrica GS, Fonksiyonel Degerlendirme
Tablosu sekmesinden her bir konu bashg (Yonetim ve Organizasyon, Insan Kaynaklari,
Faaliyetlerin Planlanmasi, Gorevlerin Yiiriitiilmesi ve Iletisim ve Raporlama) altinda yer alan
“Mevcut durum” ve “Oneriler”i, Degerlendirme Tablosundaki bilgilerden hareketle olusturur.

Raporlama Modiilii

Madde 44 - Bu modiilde GS tarafindan “Degerlendirme Tablosu Ozeti” sekmesinden
Ana Standartlara (Nitelik ve Calisma Standartlar1 ile Meslek Ahlak Kurallari) iliskin olarak
nihai degerlendirme boliimleri doldurularak, Ana Standartlara iliskin nihai degerlendirme
girilir.

Ana Standartlara iliskin goriis belirlendikten sonra “Genel Goriis” sekmesinden GS
tarafindan donemsel gozden ge¢irmenin geneline iliskin olarak “Nihai Degerlendirme”
boliimii doldurulur.

Bu boliimlere giriglerin tamamlanmasinin ardindan girisi yapilan bilgiler Rapora
yansimakta ve “Degerlendirme Tablosu Ozeti” sekmesinden “Donemsel Gozden Gegirme
Raporu” alinabilmektedir.
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ONUNCU BOLUM
Genel
Parametreler Modiilii
Madde 45- Bu modiilde islem yapmaya MUB ve Bagkan yetkilidir. Bagkan bu modiil
yardimiyla Makro Risk Degerlendirmesi modiiliinde kullanmak ve sadece o idare igin gegerli
olmak iizere yeni risk faktorleri tanimlayabilir. MUB ise I¢Den kullanan tiim idarelerin
kullanimina sunulan ve Rehber tarafindan belirlenen risk faktorlerinin girisini gergeklestirir.

Kullanic1 Grubu Modiilii

Madde 46 - Bu modiile girisler MUB tarafindan yapilir. MUB; Baskan, Denet¢i ve Dis
Degerlendirme Uzmani rollerine iligkin atamalari bu modiilii kullanarak yapar.
Bagkanin uzun stireli gorevinin basinda bulunmamasi halinde, Baskanin belirleyecegi bir
denetgiye bu siireyle sinirli olarak MUB tarafindan baskan rolii tanimlanabilir.

Denetci Modiilii

Madde 47 - Yeni bir denetci atamasi yapildiginda I¢Den'e kaydi bu modiil araciligiyla
MUB tarafindan yapilir. Bu modiilde yer alan adi-soyadi, sertifika numarasi, unvani,
sertifika derecesi, atanma tarihi ve kurum bilgisi boliimleri MUB tarafindan girilir.

Aktif Kullanicilar Modiilii

Madde 48 - Bu modiilde islem yapmaya MUB ve Baskan yetkilidir. Bu modiil igDen'de
sag Ust kosede yer alan sertifika numarasi tiklandiginda ekrana gelen “Cikis” secenegi
kullanilmadan yapilan ¢ikislardan sonra sistemde aktif olarak goriinmeye devam eden
kullanicilarin - sistemden ¢ikarilmasini saglar. Bu islem aktif olarak goriintiilenen ve
sistemden ¢ikarilmak istenen denetc¢inin adiin yer aldigi satirdaki “Temizle” baglantisinin
Bagkan tarafindan tiklanmasi suretiyle yapilir. Bagkanin sitemde aktif olarak goriintiilendigi
durumlarda ise islem MUB tarafindan gerceklestirilmelidir.

Acil Cagr1 Modiilii

Madde 49 - Bu Modiil, I¢Den kullaniminda karsilasilan sorunlarin MUB destegi ile
coziilebilmesi amaciyla Baskan tarafindan ilgili MUB personeline ihtiya¢ duyulan kullanict
yetkisinin tanimlanmasi suretiyle kullanilir. S6z konusu destek Baskanin belirledigi siire ile
siirli olup, MUB personelinin yaptigr girisler kayit altina alinir. Baskan tarafindan acil ¢agr
yetkisi tanimlanmadan Once mutlaka ilgili MUB personeli ile iletisim kurulmasi
gerekmektedir.

Destek siiresince MUB personeli ile admna giris yapilan IgDen kullanicis1 sisteme ayni
anda giris yapamaz.

Duyuru Modiilii

Madde 50 - Bu Modiil, i¢cDen yazilimina iliskin gelistirmeler ve diizenlemeler ile
duyurulmas: gerekli diger hususlarin ilgililere iletilmesi amaciyla kullanilmaktadir.
Duyurular MUB personeli tarafindan olusturulur ve MUB Bagkani tarafindan onaylanir.

E-Posta icerikleri Modiilii

Madde 51 — Bu modiilde islem yapmaya MUB yetkili olup, modiil denetim/danigmanlik
faaliyetleri sirasinda sistem tarafindan gonderilen bilgilendirme e-postalarmin igeriklerini
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degistirmek amaciyla kullanilmaktadir. Ayrica, kullanicilara sistem tarafindan gonderilmek
iizere yeni bir e-posta olusturulmak istenildiginde de islem bu modiil kullanilmak suretiyle
yapilmaktadir.

ONBIRINCI BOLUM
Kiitiiphane

Risk/Kontrol/Test Modiilii

Madde 52 - Bu modiillere veri girisleri iki usulle yapilir. Birinci usulde I¢Den'in
kullanimindan 6nce tamamlanan denetimlere/danismanlik faaliyetine iliskin risk/kontrol/test
bilgileri Baskan tarafindan olusturulur. Ikinci usulde ise her bir denetimde/danismanlik
faaliyetinde Risk Kontrol Matrisi onaylandiktan sonra ilgili denetime/danismanlik faaliyetine
ait  risk/kontrol/testler bu modiillere yansir. Risk/kontrol/test modiili idarelerin
risk/kontrol/testlerinin tutuldugu bir kiitiik niteligindedir.

Bulgu Havuzu Modiili

Madde 53 - Bu modiilde olusturulmus denetim plant donemlerinin altinda yili program
donemi ait link tiklandiginda o denetim programinda olusturulan bulgulara ait bilgilere
ulagilabilir. Ayrica burada olusturulan rapor “Excel Olarak Kaydet” butonu araciliiyla
Excel dosyasi olarak da kaydedilebilir.

Raporlar Modiilii

Madde 54 — Bu modiilde “Denetgi Bazli Veri Tablosu”, “Kurum Bazli Veri Tablosu”,
“Denetim-Danismanlik Tablosu”, “Konsolide Tablo” ve “Denetim Alan1 Detaylar1” olmak
iizere toplam bes rapor yer almaktadir.

S6z konusu raporlar1 goriintiilemek i¢in ekranin sol tarafinda yer alan listeden istenilen
denetim donemi segildikten sonra “Secilen Denetim Donemini Getir” butonuna basilmalidir.
Eger tiim denetim donemlerine iliskin bilgilerin goriintiilenmesi isteniyorsa “Tiim Denetim
Donemlerini Getir” butonuna basilmasi gerekmektedir.
Ayrica bu butonlara basildiginda ekrana gelen raporlar “Excel Olarak Kaydet” butonu
aracili@iyla Excel dosyasi olarak da kaydedilebilir.

MUB Denetim Evreni Modiilii

Madde 55 - Bu modiilde Kamu Bilgi Teknolojileri Denetimi Rehberinde yer alan
bilgi teknolojileri faaliyetleri ile bunlara iliskin risk, kontrol ve testler yer almaktadir.

ONIKINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
Madde 56 - Bu Yonerge Kurul Karari tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 57- Bu Yonerge hiikiimleri Kurul ve Ust Yoneticiler tarafindan yiiriitiiliir.
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EK-1: ROL VE YETKILER TABLOSU
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