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. Sayfa Sayisi 1
I¢c Kontrol Standartlar1 Eylem Plami Dokiiman Fakilte
31. Madde ile Gorevlendirilen Guncelliginden Sekreteri,
e . v .. Sorumlu Personel
Ogretim Elemanina Odemesinin
Yapilmasi is Akis Semalari
31. Madde ile Gorevlendirilen Ogretim Sorumlu Kigi b .I.Igi"
. . . okiimanlar
Elemanina Odemesinin Yapilmasi Is Akis
Semasi Adimlari
Fakiltemizde 2547 Sayili Y.0. Kanunu’nun 31. Maddesi uyarinca ders verecek dgretim
elemaninin gorevlendirilmesinin uygun goraldigiine iliskin Rektorlik oluru alinmasi.
31. Madde ile gorevlendirilen 6gretim elemaninin SGK ige giris isleminin yapilmasi.
l Muhasebe isleri UBYS Sistemi

31. Madde ile gorevlendirilen 6gretim elemaninin her ayin son isglinu ders yuku bildirim
formunu teslim etmesi.

Ofisi

Yazi isleri Ofisi

Yonetmelikler

Fakiilte Yonetim Tebligler
Kurulu
Yoénergeler
Haftalik girdigi derslerin puantaja islenmesi ve bordro hesaplamasinin yapilmasi.
MYS sisteminde hak sahibi olarak eklendikten sonra gerekli vergi dilimleri kesilerek 6deme
isleminin yapilmasi ve gergeklestirme gorevlisine sistemden gonderilmesi.
Gergeklestirme Gorevlisinin onaylamasi ve harcama yetkilisine gondermesi. Harcama
Yetkilisinin onaylamasi ve muhasebeye sistem lzerinden génderilmesi.
31. Madde ile gorevlendirilen 6gretim elemanina E-bildirge sisteminden aylik bildirgesinin
doldurulmasi.
31. Madde ile gorevlendirilen 6gretim elemaninin SGK isten cikig isleminin yapilmasi.
Sorumlu Birim/Personel: Muhasebe isleri Ofisi-Yazi isleri Ofisi-Fakiilte Yénetim
Kurulu
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