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. Sayfa Sayisi 1
I¢c Kontrol Standartlar1 Eylem Plam y - y "
Dokiiman Fakilte
Staj Isleri Is Akis Semasi Giincelliginden Sekreteri,
Sorumlu Personel
. . ilgili
Staj Isleri Is Akis Semasi Adimlari Sorumlu Kigi Dokiimanlar
Staj Oncesi
Staj yeri 6grenci tarafindan Fen Edebiyat Fakultesi Staj Uygulama Yénergesi’ne uygun
olarak bulunur. Zorunlu staj komisyonuna imzalatilir.
imzalanan form eksiksiz bir sekilde doldurularak staj yapilacak yere imzalatilir. Daha sonra Sgrenci B
bu form staj komisyonuna onaylatilir, diger nisha ise Bolim bagkanligina verilir. g UBYS Sistemi
l Muhasebe Ofisi Yonetmelikler
. .. . . . . Tebligler
Staj Belgesinin muhasebe ofisine teslim edilmesi.
l Yoénergeler
Staj Belgesinde belirtilen staj baslama tarihine bakilarak muhasebe personeli tarafindan, staj
yapacak 6grencinin SGK giris ve staj bitim tarihinde de SGK ¢ikig islemlerinin yapilmasi.
Staj Sonrasi
Her 6grenci kendi bolumuindeki staj yonergesinde bulunan ilkeler dogrultusunda stajini
yapar ve staj defterini doldurur. Doldurulan staj defterinin her sayfasi ve staj degerlendirme
formu yetkili Staj Sorumlusuna imzalattinilir.
A
Staj bittikten sonra yetkililere onaylatilmis staj degerlendirme formu staj komisyonuna
teslim edilir.
Eksiksiz teslim edilen belgeler degerlendirilerek sonuglar ilan edilir. (Ret, kismi ya da
tamamen duzeltme, kabul edilir.)
Sorumlu Birim/Personel: Muhasebe Ofisi
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