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) Dokiiman Fakdilte
Is Akis Semalari Giincelliginden Sekreteri
Sorumlu Personel
. ilgili
Ek Ders Formlarinin Gonderilmesi Sireci Is Akis Adimlari Sorumlu Kisi ..gl I
Dokimanlar
Akademik Personel | UBYS Sistemi
Ogretim elemanlari her dénem basi ek ders bildirim formu doldurarak
muhasebe biirosuna teslim eder BSIum Baskanlhigs KBS
Muhasebe isleri 1. Ek ders
Personeli formlar

l

Muhasebe birosu tarafindan haftalik ders programi, YKK ve izin listesine
uygunlugunu UBYS’deki verilerle kontrol eder.

l

Hatali olan formlar tutanakla ilgili 6gretim elemanina génderilir. Ek ders
bildirim formlari bolim baskanlari ve midire imzalatilir.

l

www.kbs.gov.tr ek ders modiliinden ders yiiki bildirim formlari ve izin-gorev

listeleri dikkate alinarak, bilgi girisi kismindan icmal hazirlanir.

l

Sistem Uzerinden bordro otomatik hesaplanir ve 6deme emri belgesi

cikartihr.

Mevzuata uygunlugu kontrol edilen bilgiler ve belgeler Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Fakilte Sekreteri

Sayfa 1



ilgili

Ek Ders Formlarinin Gonderilmesi Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi .
Dokiimanlar
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan incelenip onaylandiktan sonra Akademik Personel | UBYS Sistemi
od islemi klesir.
odeme Isiemi gercexiesir Bolim Baskanhgi KBS
Muhasebe isleri 1. Ek ders
Personeli formlar

islem sonu

Fakilte Sekreteri

Sorumlu Birim/Personel

Muhasebe isleri

ONAYLAYAN

FAKULTE SEKRETERI

DEKAN
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