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Dokiiman Fakdilte
Personel Gorev Tanimlari Gincelliginden Sekreteri

Sorumlu Personel

PERSONEL HAKKINDAKI BiLGILER

GOREViI Fakiilte Kurulu
SINIFI Egitim ve Ogretim Hizmetleri
UST POZISYON Dekan

AST POZiISYON

VEKALET EDEN POZiSYON

VEKALET EDILEN POZISYON

GOREV HAKKINDAKI BILGILER

EGITIM BILGILERi

POZISYONUN GEREKTIRDIGI | Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

DENEYIM

POZISYONUN GEREKTIRDIGI | 2547 Sayili Kanunun 17/a maddesi uyarinca kararlar almak.

NITELIKLER

POZISYONUN GEREKTIRDIGi | Yonetim ve Yoneticilik, degisim ve gelisime acik olma, diizenli ve disiplin ¢alisma, ekip
YETKINLIK calismasina uyumlu ve katilimci olma, glicll hafiza, hosgori, muhakeme yapabilme,

sabirli olma ve sorumluluk alabilme, sorun ¢6zebilme, yogun tempoda ¢alisabilme, ofis
programlarini etkin kullanabilme, planlama ve organizasyon yapabilme becerilerine
sahip olma, vb.

GOREVIN KISA TANIMI: Canakkale Onsekiz Mart Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun
olarak; Fakdltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ylritiilmesi amaciyla ¢alismak.

GOREVLERI:

- Fakiiltenin, egitim-6gretim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program ve
egitim-0gretim takvimini kararlastirmak,

- Fakdilte yonetim kuruluna lye se¢cmek,

- ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen diger gérevleri yapmaktir.

YETKILERI:

- Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

BILGi KAYNAKLARI:
1. 2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu,
2. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,

3. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
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EN YAKIN YONETICISi: Dekan

SORUMLUK: - Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken,
Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Fen Fakiiltesi Dekani ve Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektoriine karsi

sorumludur.

ONAYLAYAN

FAKULTE SEKRETERI

DEKAN
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