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T.C.
CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
Gelibolu Piri Reis Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii

SAYI :35997940-304.03.E. GELIBOLU
KONU: Endiistriye Dayali Egitim v 200
(EDE-Staj)
ILGILI MAKAMA

Bilgileri verilen yiiksekokulumuz 6grencisinin; mesleki kabiliyetinin, gorlisiiniin ve
beceri ile ilgili tecriibelerinin arttirilmasi i¢in kurumunuzda / is yerinizde zorunlu oldugu staj
calismasini yapmasi uygun gorilmistiir.

Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun / is yerinizin ¢alisma sartlarina ve kendisine
verilen staj programina uyarak, verimli bir staj devresi ge¢irmesi i¢in, gerekenin yapilmasi ve
staj sonunda Gizli Degerlendirme Formu’nun doldurularak bir suretinin Midiirliiglimiize
gonderilmesini saygi ile rica eder, 0grencimizin yerlestirilmesinde katkilarinizdan dolayi
tesekkiirlerimi sunarim.

Staj Egitim ve Uygulama
Kurulu Bagkani
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T.C.
CANAKKALE ONSEKIiZ MART UNIVERSITESI
Gelibolu Piri Reis Meslek Yiiksekokulu Midiirligii

SAYI1 :35997940-304.03.E. GELIBOLU
KONU: Endiistriye Dayali Egitim o120
(EDE-Staj)

OGRENCININ

Adi1 Soyadi
T.C.Kimlik No

Baba Adi

Dogum Yeri ve Yili

Okul Numarasi

Bolimu

Programi

Staj Egitim ve Uygulama
Kurulu Baskani
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GELIBOLU PiRi REiS MESLEK YUKSEKOKULU

MUDURLUGUNE
Yiksekokulumuz.........coooviiiiiiii BOImi,. ...
..................... Programi,................NO’JU OZIeNCIST......evriiiiiiii i,
ait staj dosyas1 ve ekleri incelenmis ad1 gegenin ......... is glinliik staj calismalarinin

basarili/basarisiz oldugu tespit edilmistir.

Bolim Baskani Program Koordinatori

Gelibolu M.Y.O Staj Egitim ve
Uygulama Kurulu Bagkani
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T.C.
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
GELIBOLU PIRI REIS MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ ILKELERI VE USULLERI

1- Staja ait ilke ve usuller Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Meslek Y ksekokulu
Ogrencilerinin Is Yerlerindeki Egitim Uygulama ve Staj Yo6nergesine dayanr.

2- 1Ilke ve usuller dgrencilerin isyerlerindeki staja kabul, baglama, stajyerin egitimini yerine
getirme, degerlendirme, dosya tutma, saglik ve disiplin uygulamalarini kapsar.

3- Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin 30 (Otuz), is giinii meslekleri ile ilgili is yerlerinde staj
yapmalari zorunludur. Bu siire, ayr1 dosyalar halinde farkl isyerlerinde tamamlanabilir.

4- Staj, Meslek Yiiksekokulu ve Egitim Uygulama Kurulunun uygun gordiigii resmi ve &zel
sektor kuruluglarinda yapilir.

5- Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulu, programlarin 6zelliklerini ve Egitim-
Ogretimi aksatmayacak sekilde staj tarihlerini belirler grenciler zorunlu stajlarmi II. Yarryiln
sonundan baglayarak yapabilir.

6- Ogrenciler, Universite Staj ve Egitim Uygulama Kurulunun belirledigi is yerlerinde veya bagh
oldugu Meslek Yiiksekokulu Staj ve Uygulama Kurulunun onayladigi igyerlerinde stajlarini
basari ile tamamlamak zorundadirlar.

7- Ogrenciler staj siiresince kendilerine verilen “Program Staj Esaslarina” uygun olarak
yiirtittiikleri ¢alismalart giinliilk rapora gecerler; bu rapor o is yerinin yetkilisi tarafindan
incelenir, imzalanir, miihiir ya da kaselenir.

8- Ogrencilerin staj calismalar1 Meslek Yiiksekokulu Staj ve Uygulama Kurulu tarafindan
gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 veya danisman 6gretim elemanlarinca staj siiresince en az
bir defa denetlenir; denetim sonucunda &gretim elemani dosya ekindeki (Form-5) formu
diizenleyerek Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna teslim eder.

9- Ogrencilerin staj yaptiklar is yeri etkilileri, staj bitiminde dosya ekinde yer alan (Form-7)
formu doldurup, Gizli kaydi ile Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna
Ogrenci aracilig1 veya taahhiitlii posta ile gonderir.

10- Ogrenciler staj dosyalarimi en geg staj bitimini takip eden ilk yariyil kayit doneminde Meslek
Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kuruluna bir dilekce ile teslim ederler. Siresi
icerisinde staj dosyasini teslim etmeyen Ogrencilerin staj degerlendirmeleri bir sonraki kayit
doneminde yapilir.

11- Ogrencilerin staj dosyalar1, basar1 ve denetleme formlar1 Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Kurunca degerlendirilir; varsa eksiklikler tamamlattirilir, gerektiginde 6grenciye miilakat veya
uygulama yaptirilir.

12- Stajyer Ogrenciler, staj yaptiklari i yerlerinin ¢aligma, is sartlar1 ve disiplin kurallarina uymak
zorundadirlar. Is yerlerinde, stajyerlerin kusurlarindan dogan sorumluluklar1 kendilerine aittir.

13- Stajyer Ogrenciler icin Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Yiiksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj siiresince de gecerlidir.

14- Stajyer 6grenciler izinsiz, mazeretsiz (¢ gln Ust Uste veya staj donemi boyunca staj stresinin
%10 ‘u oraninda devamsizlik yapan stajyerin stajina son verilir. Bu durum Universite Staj ve
Egitim Uygulama Kuruluna bildirilir.

15- Stajyer 6grencinin hastaligi sebebiyle stajina ii¢ giinden fazla devam edememesi ya da kazaya
ugramasi durumunda stajyerin staji kesilir; durum Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kuruluna bildirilir.

16- Tiim ders ve uygulama ytkiimliiliiklerini tamamladiklar1 halde staji eksik veya basarisiz
bulunan &grenciler stajlarini tamamlayana kadar mezun olamazlar. Ogrencilere stajlarmin
tamamlanmasi i¢in 6grenim siiresi igerisinde iki hak verilir.

17- Burada yer almayan hususlar icin Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Meslek Y iiksekokulu
Ogrencilerinin Is Yerlerindeki Egitim Uygulama ve Staj Yénergesi hiikiimleri uygulanur.
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CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
GELIBOLU PIRI REIS MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ ESASLARI

AMAGC:

Ogrencilerin okuldaki 6grenim siireleri iginde edindikleri teorik, pratik bilgi ve
yeterliliklerini gelistirmeleri, bilgi ve gorgiilerini arttirmalarini saglamaktir.

STAJ KABUL KOSULLARLI:

Ogrencilerin stajlarmi yapacaklari is yerlerinin Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim
Uygulama Kurulunca kabul edilmesi zorunludur. Staj yerinin kabulii i¢in is yerinden
getirilecek belgede; is yerinin faaliyet konusu, unvani, kapasitesi ile is yeri yetkilisi veya
vekilinin “OLUR” u gereklidir.

STAJ DOSYASININ KAPSAMI:

Giinlik Staj Programinin birinci sayfasinda staj yapilan isletmenin tanitilmasi
amactyla asagida igerigi sunulan bilgiler yer almalidir.

1- Isyerinin ad1 ve adresi ve iletisim bilgileri,
2- Organizasyon semaslt,

3- Isyerinin kisa tarihgest,

4- Calisma konulari,

5- Calisan eleman sayis1 ve kadro 6zelikleri.
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T.C.
CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
GELIBOLU PiRi REiS MESLEK YUKSEKOKULU
MUDURLUGU

STAJ EGITIM CALISMASI GUNLUK DEVAM CIiZELGESI

S.N | TARIH OGRENCININ S.N | TARIH OGRENCININ
IMZASI IMZASI

1 v 21 vond viiid

2 |.... [ocoid. ... 22 codond

3 |... [ 23 codold

4 | ... [eiid . ... 24 coid veiid o

S | ... [eiiid.o... 25 cod el

6 |.... [eiiid.o... 26 | ... .../

7 |.... [ocid..... 27 void cind

8 |.... [eeii ... 28 coid viiid

9 |.... [eiiid.o... 29 cod il

10 |.... [eiiid.... 30 cod el

11 | ... /o] ... 31 codold

12 | ... [ocid..... 32 void ciiid

13 | ... [eiiid.o... 33 | ...

14 | ... [eiid . ... 34 coid veiid o

15 | ... [ociid.... 35 veid veiid

16 | ..... [eoiid oo 36 coed e

17 | ... [o.od. ... 37 codild

18 | .... [ 38 cododd

19 | ... [ 39 | .../ .../

20 | ... [eoiid . ... 40 vl

..... /......20....
CALISTIGI BOLUM Boliim Yetkilisinin Imza ve Kagesi
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Form No: 5
(Denet¢i Ogretim Eleman tarafindan doldurulacaktir.)

Formu Dolduran Ogr.Ele.Ad1 Soyadi
Ogrencinin Ad1 Soyadi

Isyerinin Ad1

Staj Amirinin Ad1 Soyadi
Ogrencinin Calistig1 Boliim
Ogrencinin Yaptig1 Is

Calisma Sekli (Ferdi-Grup)

Denetci Ogretim Eleman Adi Soyadi Degerlendirme Tarihi Imza

Degerlendirme Tablosu

Degerlendirm
Ozellikler Cok Iyi |Iyi Orta Geger | Olumsuz

(100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) | (0-29)

Ise Ilgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma
Yetenegi

Algilama Giicii
Sorumluluk Duygusu
Calisma Hiz1

Uygun ve Yeteri Kadar
Malzeme Kullanma Becerisi
Zamani Verimli Kullanma
Problem Cdzebilme
Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Adi Soyadi
imza

*Degerlendirme Kismini; Cokiyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde
kodlayimiz.
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GizLi

Form No: 7
(Staj veren isyeri tarafindan doldurulacaktir.)

Ogrencinin Isyerinin
Adi1 Soyadi : Adi
Staj Dali : Adresi
Staj Suresi : Tel No
Staj Baslama-Bitis E-Posta
Tarihleri : Faks
KOORDINATOR OGRETIM ELEMANININ EGITICI PERSONELIN
Ad1 Soyadi : Ad1 Soyadi

Sayin Isyeri Yetkilisi,
Isyerinizde staj ve endiistriye dayali &gretim programi kapsaminda siiresini
tamamlayan Ogrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile

davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek igin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

Degerlendirme Tablosu

Degerlendirme
Ozellikler Cok lyi |lyi Orta Gecer | Olumsuz

(100-85) | (84-65) | (64-39) | (40-30) | (0-29)

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Tecghizat Kullanma
Yetenegi

Algilama Giicii
Sorumluluk Duygusu
Calisma Hiz1

Uygun ve Yeteri Kadar
Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma
Problem Cozebilme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

Gurup Caligmasina Yatkinligi
Kendisini Gelistirme Istegi
Isyeri, mezun olduktan sonra 6grenciyi ise almay1 diisiiniiyor mu?  Evet] | Haymr[ ]

AdiSoyadi...........ooooinll
Imza ...

*Degerlendirme Kismini; Cokiyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde
kodlayimniz. o
NOT: Kapali zarf icinde 6grenci veya taahhiitlii posta ile GIZLI kaydi ile gonderilir.
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FORM 11

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
GELIiBOLU PiRi REiS MESLEK YUKSEK OKULU MUDURLUGU’NE

Asagida bilgileri bulunan 6grenciniz isyerimizde / kurumumuzda belirtilen tarih de
staja baslamamustir.

Geregini bilgilerinize arz/rica ederim.

Tarih
Kurum/isyeri Yetkilisinin
Unvant, Adi Soyadi ve Imzasi
Kurum/Isyeri Kagesi veya Miihrii

Ogrencinin

Ad1 Soyadi
Okul Numarast
Ogrenim Gordiigii Program

TC Kimlik No

Staja Baglama Tarihi

Staj Bitig Tarihi

Ikamet Adresi

Cep Telefonu Numarasi
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isyerimizde / Kurumumuzda staj yapan Okulunuz dgrencisi

FORM 12

CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI
GELIBOLU PiRi REiS MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU’NE

................................. iligkin .................. ay1 puantaj dokiimii asagida bildirilmistir.
Calisma Sekli Kod | Gun | EGN Kod | Eksik Giin Nedeni A¢giklama
Calisilan Giin 01 Istirahat
Hafta Tatili HT 02 Ucretsiz izin
Resmi Genel Tatil RT 03 Disiplin Cezas1
Eksik Gun Nedeni 04 Gozaltina Alinma
Toplam 05 Tutukluluk
06 Kismi Istihdam
07 Puantaj Kayitlari
08 Grev
09 Lokavt
10 Genel Hayat1 Etkileyen Olaylar
11 Dogal Afet
12 Birden Fazla
13 Diger
Tarih (Gun) ise Baslama isten Ayrihs Kontrol
Saat imza Saat imza (imza)
Y-
Y-~
-
-
Y-~
-
Y-~
Y-
Y-~
Y-~
Y-
Y-~
Y-
Y-~
Y-
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CANAKKALE ONSEKiZ MART UNIVERSITESI

FORM 13

GELIiBOLU PiRi REiS MESLEK YUKSEK OKULU MUDURLUGU’NE

isyerimizde / Kurumumuzda staj yapan Okulunuz égrencisi
iliskin Is kazasi bildirim bilgileri asagiya ¢cikarilmistir.

TC Kimlik numaral

Tarih
Kurum/Igyeri Yetkilisinin

Unvant, Adi Soyadi ve Imzasi
Kuruny/Isyeri Kasesi veya Miihrii

Kaza Tarihi

Kaza Giiniinde Isbasi
Saati

Kazanin Oldugu Saat

Kazanin Meydana
Geldigi Boliim

Kazada Yaralanan Uzuv

Yaralanma Sekli

Kaza Sonucu Olii Yarah
Sayisi

Olii |:|

Agir Yaral I:I Uzuv Kaybi I:I Hafif Yarah

[ ]

Kaza Sonucu Yaralanan | 1 Gun 2 Gun 3 Gunden Fazla
iscilerden istirahat I:I I:I Veya Acik Istirahat
Alanlarin Sayisi

Kazay1 Goren Var

[ ]

Yok I:I

Sahitlerin Adi Spyadn,
Adresi, Tel No, Imzasi

Kazanin Sebebi ve Olus
Sekli Kisaca Anlatiniz
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T.C.
CANAKKALE ONSEKIZ MART UNIVERSITESI
GELIBOLU PIiRI REIS MESLEK YUKSEKOKULU
GUNLUK STAJ RAPORU

Calismanin Konusu ve Ana Hatlart: ...... ... e

Calisma Ile ilgili Agiklamalar:

TASDIK EDEN YETKILININ
Ogrencinin imzasi Yetkilinin Ad1 Soyadi Yetkilinin imzasi
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