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. Sayfa Sayisi 1
I¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plami y = y
Dokiiman
; .. . MYO
Is Akis Semalari Giincelliginden .
Sekreteri
Sorumlu Personel
izin Siireci is Akis Adimlari Sorumlu Kisi lgili
§ § Dokiimanlar
657 Devlet Memuru Kanununun: ilgili maddelerinde belirtildigi sekilde yapilmak
lizere; Personel izin talebi icin UBYS’den dilekge ile MYO Mudiirliigiine miiracaat
eder.
Dilekgede, idari gorevi var ise yerine bakacak personel, iznin tiirii, adres ve telefon
belirtilir. Dilekge Kurum Yetkilisi tarafindan degerlendirilir.
Personel
- Yazi isleri .
Onay verildikten sonra personel UBYS’den izin formu doldurur ve izin formunu Personeli UBYS Sistemi
paraflar. 1. Dilekge
Bsliim 2. UBYS yillik izin,
Bagkanhgi mazeret vb. izin
formu
; Yiiksekokul
Izin kullanmasinda sakinca yok ise akademik personel igin B6lim Baskani ve Mudiir, Sekreteri
idari personel igin ise MYO Sekreteri ve Mudiir tarafindan imzalanir. izin imza
slirecinden izin alan Miidlr, Mudir Yrd., Bolim Bagkani ve Yiksekokul Sekreteri ise
vekalet eden personel IYEM modiiliine islenir.
A\ 4
islem bitti.
Sorumlu Birim/Personel: Yazi isleri, Béliim Baskanhdi, Yiiksekokul Sekreterligi
ONAYLAYAN
MYO SEKRETERI MUDUR




