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Kep üzerinden veya posta ile elden gelen evrakların işleme 
alınır

Gelen belgeler e-imza ile sisteme dâhil 
edilip kayıt altına alınır.

Gelen evrak kaydından numara alan 

belgeler Genel Sekreterlik birimine havale edilir.

Genel Sekreterlik KEP’ine gelen evrak sorumlu Genel 
Sekreter Yardımcısı tarafından ilgisine göre 
Üniversite’nin ilgili birimine havale edilir.

Süreç sonlandırılır.




