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KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
Üniversitemize kurum içinden/kurum dışından 

gelen/giden bütün evrakların takibi 
Üniversitemize kurum içi ve kurum dışından gelen onaylı tüm evraklar, kişilerden gelen 

imzalı dilekçeler 
Evrakın ivedi/günlü olup olmama 

durumuna göre değişir 

2 
Üniversitemize bağlı birimlerden gelen evrakların 

işlemleri 
Birimlerden gelen onaylı evraklar, kişilerin talebini belirten dilekçeler 

Evrakın ivedi/günlü olup olmama 

durumuna göre değişir 

3 
Üniversitemize kurum dışından gelen evrakların 

işlemleri 
Birimlerden gelen onaylı evraklar, kişilerin talebini belirten dilekçeler 

 

 

Evrakın ivedi/günlü olup olmama 

durumuna göre değişir 

 

4 

 

CİMER sistemi ve Üniversitemizin bilgi edinme e-

mail adresi üzerinden Üniversitemize gelen Bilgi 

Edinme başvurularının cevaplandırılması 

Kişilerin talebini belirten başvuru dilekçeleri 30 (otuz) gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 

belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya 

da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri :Genel Sekreterlik İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreterlik 

İsim :Çilem ÜNALAN KODAL İsim : İsmail CEYLAN 

Unvan : Şef  Unvan : Genel Sekreter Yrd.  

Adres                  :ÇOMÜ Rektörlüğü  Adres : ÇOMÜ Rektörlüğü 

Tel.                     :0286 218 06 09 Tel. : 0286 218 06 09 

Faks                   :0286 218 06 08 Faks : 0286 218 06 08 

e-Posta              :genelsek@comu.edu.tr e-Posta : genelsek@comu.edu.tr 

 

 

 


