
 
DOĞRUDAN TEMİN İŞ-AKIŞ ŞEMASI  

 
Mal/malzeme  
istek belgesi 

 
 

 
Teknik şartname ve 

malzeme ile ilgili 

katalog vb. çıktılar 

 
İhtiyacın ortaya  

çıkması 
 
 
 
Mali İşler Birimi yaklaşık  

maliyet tespit ederek 
Harcama Yetkilisine 

onaylatır. 

 

 
İlgili  

bütçe tertibinde  
yeterli ödenek 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ödenek aktarımı  

H  ya da ek ödenek 
istenir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ödenek H 
geldi mi? 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Alım ilgili 

Daireden 

istenir. 

var mı? 
 
Alım  
iptal 

 
E 

E edilir 

 
İhale Onay Belgesi          

Piyasa Fiyat Araştırma   
Onay Belgesi 

   Onay Belgesi ebys 

Komisyonu ve Muayene 
     

üzerinden    E  
  

İmzalandı mı? 
  

Komisyonu da belirterek 
     

kaydedilir.      
       

hazırlanır.          
          

  

H 
       

         

            

Satın 
   

Eksikler 
  Satın 

En uygun teklif 
  

     alınacak ürün  Görevlendirilen Piyasa 
alma işi 

 

H 
 

tamamlandı H veren firmadan   uygun Fİyat Araştırma 
iptal edilir. 

   
mı? 

  
alım kararı verilir.      

mu? Komisyonunca fiyat             
                 

araştırması yapılır.                  
                  

          
 E  

    
              
                   

     E    

Muayene Kabul 

    

              
          Komisyon Tutanağını Piyasa Fiyat 

  

            

          

imzalar. 
  

          Araştırma  Tutanağı 
Piyasa Fİyat Araştırma                

               

Harcama Yetkilisi                

Komisyonunun verdiği                

               

tarafından imzalanır. Evrakların birer sureti dosyalanır.        bilgi ve belgeler 
  

Malzeme görevli 
  

            doğrultusunda Piyasa 
          

tarafından sayılarak 
  

            

Fiyat Araştırma Tutanağı             
          

depoya alınır ve 
  

            düzenlenir           

Taşınır İşlem Fişi 
  

              

Strateji Geliştirme Daire   düzenlenir.     

Başkanlığı Muhasebe 
           

           

Birimi dairenin uyguladığı            
  

Mali İşler Servisi 
    

sürece göre işleme alarak       

ilgili firma hesabına ödeme   mevzuatta istenen     

yapılması sağlanır.   tüm belgeleri işlem     
          sırasıyla dizerek     
          kontrol ve onaya     
              

          sunar.     
                     

Harcama Yetkisi tarafından 

imzalanan edeme emri 

belgesi ve ekli Mali İşler 

Servisi tarafından ''Tahakkuk 

Evrak Teslim Listesi'' ile 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir. 

 
Gerçekleştirme Görevlisi  
ödeme emri belgelerini  

kontrol edilmiştir kaşesi  
ile imzalar ve Harcama  
Yetkilisi onayına sunar. 


