Teknik Hizmetler Gorev Tanim

Birim Gokgeada Meslek Yiiksekokulu

Gorev Ad1 Teknik Hizmetler

Amiri Yiiksekokul Sekreteri

Sorumluluk Alan1 | Gok¢eada Meslek Yiiksekokulu Kalorifer Dairesi
Gorev Devri Teknik Eleman

Gorevin Amaci

Yiiksekokulumuz iist yonetimi tarafindan belirlenen amac¢ ve ilkelere uygun olarak; 1sitma
sistemlerinin takibi, kazan ve briildrlerin bakim-onarim ve temizligi, kazan dairesinin tertip diizen
ve temizligi, gorev alani ile ilgili talimat ve yoOnetmeliklerin takibi ve teknik hizmetler
kapsaminda yiiriitiilmesi amaciyla teknik hizmet yapmak.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1
1

1.

0.
1.

Yiiksekokul sekreterliginden iletilen su, kalorifer, elektrik, aydinlatma ve ses
sistemlerinin kurulumu, kalorifer, su ve elektrik tesisatlarin bakim ve onarim islerini
ylriitmek.

fletilen sorunlarin yerinde incelenmesi gerekli malzemeyi temin etmek ve temin
edilmesini saglamak,

Kalorifer, su, elektrik, aydinlatma ve ses sistemlerinin kurulum isleminden 6nce alt
yapisini planlamak,

Yiiksekokul ahsap tamir islerini yerine getirmek,

Sorumlu oldugu cihazin kullanimi, bakim ve onarimini yapmak. Ariza durumunda ilgili
birimlerle irtibata gegmek,

Yanlis kullanimlara kars1 koruma saglamak,

Arizalarin giderilmesi; ariza giderilemiyorsa raporlayip bildirme ve ilgili iist birimden
yardim talep etmek,

Yiiksekokulumuz bahgesinde bulunan agaglari ve ¢igekleri sulamak,

Yiiksekokulumuzun bahgesini giinliik temizlemek,

Kis sezonu bitiminde idarece verilecek diger gorevleri yapmak,

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisikliklerle
ilgili yeni gérev ve sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

Caligma Saatleri

08:00-12:00, 13:00-18:00 ve ihtiya¢ duyulan zaman,

Bilgi-Beceri ve

Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak,

Yetenekleri 1. lyi derecede teknik hizmetleri yapabilme kabiliyeti,
2. Amirlerine ve ¢alisan personele karsi saygili davranma,
3. Birimler arasi igslemlerde hizli ve etkili beceri kabiliyeti,
4. lletisim kurdugu kisilere kars1 giiler yiizlli, nazik ve hosgdriilii davranmak,
5. Diizenli ve disiplinli caligmak.
Gorev Tanimin Hazirlayan Gorev Tanimin Onaylayan
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Teknik Eleman




