
Özel Güvenlik Görevlisi Görev Tanımı
Birim Gökçeada Meslek Yüksekokulu
Görev Adı Özel Güvenlik Görevlisi 
Amiri Yüksekokul Sekreteri
Sorumluluk Alanı Gökçeada Meslek Yüksekokulu 
Görev Devri Özel Güvenlik Görevlisi
Görevin Amacı Gökçeada Meslek Yüksekokulunun, personel, öğrenci ve binanın güvenliğini sağlamak.
Temel İş ve 
Sorumluluklar 1. Yüksekokula hizmet vermekte olan temizlik, teknik, güvenlik, peyzaj, kitap satışı,

kırtasiye ve fotokopi ve ek hizmetlerin düzenli ve kontrollü olarak yapılmasını
sağlamak.

2. Yüksekokul geneli gece-gündüz düzeni ve asayişi sağlamak.

3. Sivil savunma ve çevre kontrolü gibi faaliyetleri yürütmek.

4. Yüksekokul deposundaki tüm malzemelerin korunması, giriş ve çıkışlarını takip
etmek.

5. Çanakkale  Onsekiz  Mart  Üniversitesi  Rektörlüğü  ve  bağlı  birimlerde  şahıs
girişlerin de   uygulanacak esaslar yönetmenliğini uygulamak,

6. Çanakkale  Onsekiz  Mart  Üniversitesi  Rektörlüğü  ve  bağlı  birimlerde  araç
girişlerin de   uygulanacak esaslar yönetmenliğini uygulamak,

7. Çanakkale Onsekiz Mart Üniversitesi özel güvenlik görevlisi nöbet hizmeti genel
talimatına uymak,

8. Eskiyen Bayrak ve Flama değiştirilmesini sağlamak,

9. Okul çevresinde ve bahçesinde 2 (İki) saat arayla dolaşarak güvenliği sağlamak,

10. Yüksekokul  sekreteri  tarafından  verilen  diğer  benzeri  görevlerin  yerine
getirilmesini sağlamak.

Çalışma Saatleri 08:00-17:00, 12:00-21:00 ve ihtiyaç duyulan zaman,
Bilgi-Beceri ve 
Yetenekleri

  Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak,
1. İyi derecede güvenlik hizmetleri yapabilme kabiliyeti
2.  Amirlerine ve çalışan personele karşı saygılı davranma 
3.  Birimler arası işlemlerde hızlı ve etkili beceri kabiliyeti 
4.  İletişim kurduğu kişilere karşı güler yüzlü, nazik ve hoşgörülü 

davranmak
5.  Düzenli ve disiplinli çalışmak

Görev Tanımın Hazırlayan Görev Tanımın Onaylayan

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

Bu dokumanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Güvenlik Görevlisi


