Ozel Giivenlik Gorevlisi Gorev Tanimi

Birim Gokgeada Meslek Yiiksekokulu
Gorev Adi Ozel Giivenlik Gorevlisi
Amiri Yiiksekokul Sekreteri

Sorumluluk Alani

Gokgeada Meslek Yiiksekokulu

Gorev Devri

Ozel Giivenlik Gorevlisi

Gorevin Amaci

Gokgeada Meslek Yiiksekokulunun, personel, 6grenci ve binanin giivenligini saglamak.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1.

10.

Yiiksekokula hizmet vermekte olan temizlik, teknik, giivenlik, peyzaj, kitap satisi,
kirtasiye ve fotokopi ve ek hizmetlerin diizenli ve kontrollii olarak yapilmasin
saglamak.

Yiiksekokul geneli gece-giindiiz diizeni ve asayisi saglamak.
Sivil savunma ve ¢evre kontrolii gibi faaliyetleri yiiriitmek.

Yiiksekokul deposundaki tiim malzemelerin korunmasi, giris ve ¢ikiglarini takip
etmek.

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigii ve bagl birimlerde sahis
girislerin de uygulanacak esaslar yonetmenligini uygulamak,

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi Rektorliigii ve baglh birimlerde arag
giriglerin de uygulanacak esaslar yonetmenligini uygulamak,

Canakkale Onsekiz Mart Universitesi 6zel giivenlik gorevlisi ndbet hizmeti genel
talimatina uymak,

Eskiyen Bayrak ve Flama degistirilmesini saglamak,
Okul gevresinde ve bahgesinde 2 (iki) saat arayla dolasarak giivenligi saglamak,

Yiiksekokul sekreteri tarafindan verilen diger benzeri gorevlerin yerine
getirilmesini saglamak.

Calisma Saatleri

08:00-17:00, 12:00-21:00 ve ihtiyag duyulan zaman,

Bilgi-Beceri ve

Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak,

Yetenekleri 1. lyi derecede giivenlik hizmetleri yapabilme kabiliyeti

2. Amirlerine ve ¢aligan personele kars1 saygili davranma

3. Birimler arasi iglemlerde hizli ve etkili beceri kabiliyeti

4. lletisim kurdugu kisilere kars1 giiler yiizlii, nazik ve hoggoriilii

davranmak
5. Diizenli ve disiplinli ¢alismak
Gorev Tanimin Hazirlayan Gorev Tanimin Onaylayan
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii

Bu dokumanda agiklanan gorev tanimint okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Giivenlik Gorevlisi




