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Doküman Güncelliğinden Sorumlu 

Personel 
Yüksekokul Sekreteri 

 

Resmi Yazışmalar Süreci İş Akış Adımları Sorumlu Kişi İlgili Dokümanlar 

 

 

Tüm resmi yazışmalar zorunlu ve olağanüstü durumlar 

dışında ÜBYS’den yapılmaktadır.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sorumlu Birim/Personel: Yazı İşleri, Bölüm Başkanlıkları, Birim 

Kalite Komisyonu Yüksekokul Sekreterliği 

 

 

 

 

Öğrenci 

 

 

Personel 

 

 

Öğrenci İşleri 

 

 

Personeli Yazı İşleri 

Personeli 

 

 

Muhasebe İşleri 

Personeli 

 
 

 

 

 

ÜBYS Sistemi 

 

 

ONAYLAYAN 

Sorumlu Personel Unvan Ad/Soyad 

 

Yüksekokul Sekreteri 

  

Müdür 

 


