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Doküman 
Güncelliğinden 
Sorumlu Personel 

: Fakülte 
Sekreteri 

Mazeret Sınavı İş Akış Adımları 
Sorumlu 

Kişi/Birim 

İlgili 

Dokümanlar 

Ara sınavlara katılamayan ve bu nedenle mazeret sınavına girmek 

isteyen öğrenciler, ara sınavın bitiminden sonraki bir hafta içinde 

mazeretini bildiren raporları ile birlikte dilekçelerini evrak kayıt 

bürosuna teslim ederler. 

Dilekçeler ilgili Bölümlere havale edilir. 

Dilekçeler, Bölüm Kurulu toplantısında incelenir. Karar, yazı ile 

Dekanlığa bildirilir. 

Başvuru ve Bölüm teklifleri Fakülte Yönetim Kurulunda Karara 

bağlanır. 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararına bağlanan sınav tarihler ve 

kabul edilen öğrencileri Bölüm Başkanlığına bildirilir. 

Mazeret sınavına girmeye hak kazanan öğrenci isimleri ile 

dersleri ile sınav yer ve zamanı ilgili öğrencilere duyurulur. 

Sorumlu Birim/Personel: Bölüm Başkanlığı / Bölüm Sekreteri 

Öğrenci 

Fakülte 

Sekreteri 

Bölüm 

Sekreterliği 

Yönetim 
Kurulu 

Yazı İşleri 

Bölüm 

Başkanlığı 

Dilekçe, 
Mazeret 
Belgesi 

ÜBYS 

Bölüm 
Kurul 
Kararı 

Yönetim 
Kurulu 
Kararı 

ÜBYS 
Yazı 

ÜBYS 
İnternet 
Sayfası 


