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Doküman 
Güncelliğinden 
Sorumlu Personel 

: Fakülte 
Sekreteri 

Akademik Personelin Göreve Başlaması 
Sorumlu 

Kişi/Birim 
İlgili Dokümanlar 

Fakülte Sekreteri            Dekan 

Atama Onayının, ilgili personele tebliğ edilmesi ve göreve başladığı 

tarihin bildirilmesi amacıyla personelin atandığı bölüme gönderilmesi 

Ataması yapılan personelin, SGK girişinin yapılması ve maaş ile ilgili 

formları doldurması  

Fakültemize naklen veya açıktan atanan personel ile ilgili atama onayının 

Dekanlığımıza gönderilmesi ve personelin müracaatı 

Ataması yapılan personelin göreve başlama tarihinin ilgili bölüm 

başkanlığınca Dekanlığımıza bildirilmesi 

Personelin göreve başlama yazısının, Rektörlük Makamına ve ilgili 

birimlere gönderilmesi  

Sorumlu Birim/Personel: Personel İşleri 

Personel 

Daire 

Başkanlığı / 

İlgili personel 

İlgili Bölüm 

Başkanlığı 

Personel 

İşleri 

Personel 

İşleri 

Atama Onayı 

Yazı ve tebliğ 

belgesi 

Dekanlık yazısı 

ve atama onayı 

Dekanlık yazısı 

ve ekleri 

Muhasebe 

Birimi 

Bildirim 

Formları 

Beyannameler 


