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Dokiiman
is Akis Semalari Giincelliginden : Fakiilte Sekreteri
Sorumlu Personel

Satinalma Siireci is Akis Adimlan Sorumlu Kisgi/Birim ilgili Dokiimanlar

ihtiyac Listesi,

Talep Eden Birim Gerekgeler, Teknik
Yetkilisi Sartname, Yaklasik

Maliyet Tespiti

ihtiyacin Ortaya Cikmasi ve Talep Edilmesi

4

Yaklagik Maliyet

Yaklasik Maliyet Tespiti Satinalma Memuru Tespit Formu
. Yaklasik Maliyet

ligili biitce tertibinde yeterli 6denek var mi? Satinalma Memuru a a§.| allye

Tespit Formu

\l/ ¥ HAYIR
EVET llgili Idari Birimlerden !htlyacm Temini Satinalma Memuru UBYS
¢ Talep Edilir

Harcama Talimati Onay Belgesi, Piyasa Arastirma Komisyonu ile Satinalma Memuru Harcama Yonetim

Muayene Kabul Komisyonu da belirtilerek hazirlanir. Sistemi, UBYS

v

Harcama Talimati Onay Belgesinin Onaylanmasina miteakip,

. . . Ima M UBY
Piyasa Arastirma Komisyonuna Tebligat Yapilr. Satinalma Memuru UBYS
Piyasa Arastirma Komisyonu tarafindan Fiyat Arastirmasi yapilarak Tutanak Piyasa Fiyat Ars. Piyasa Arastirma
Tutulur ve Onayina Sunulur Komisyonu Tutanagi
+
Onay sonrasi en uygun teklif veren firmadan ihtiyag temin edilir. | | Satinalma Memuru
Mal /Hizmet Uygunluk Kontroll yapilarak teslim alinir ve tutanak Muayene Kabul Muayene Kabul
dizenlenir. Komisyonu Belgesi, Fatura
Mal ve Hizmet Alimi igin Tasinir islem Fisi diizenlenir ve Varlik islem Fisi I
Sy e . N . T Kayit Yetkil MY
Olusturularak Mali Yonetim Sistemine gonderilir. asinir Kayit Yetkilisi S

v

Mali Yénetim Sisteminde Odeme Emri Belgesi olusturulur. | | Satinalma Memuru | | Odeme Emri Belgesi

+

v

Gergeklestirme Teslim Tutanagi
Mali Yénetim Sisteminde Odeme Emri Belgesi Onaylanir Gorevlisi / Harcama Odeme Emri Belgesi
Yetkilisi Harcama Talimati
{ Onay Belgesi
Piyasa Arastirma
Tutanagi
Muayene Kabul
Satinalma Memuru Tutanagi / Hizmet
isleri Kabul T.
Tasinir islem Fisi
Fatura

Evraklarin islak imzalari tamamlanarak, Odeme Emri belgesi ve ilgili Ekleri
Odeme Emri Belgesi teslim tutanagi ile Strateji D. Bsk. Génderilir.

Sorumlu Birim/Personel: Mali isler Birimi

Fakiilte Sekreteri Dekan




