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Sayfa Sayisi 01
Dokiiman

Giincelliginden

Sorumlu Personel

: Fakiilte Sekreteri

Tasinir Mal islemleri is Akis Adimlari Sorumlu Kisi/Birim ilgili Dokiimanlar
GiRiS iSLEMLER
Satin alinan ve Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan teslim alinan malzeme incelenmesi Tasinir Kayit Muayene Kabul
icin Muayene Kabul Komisyonunun onayina sunulur. Yetkilisi Komisyon Tu.
. i a4 . Tasinir Kayit . .
Komisyon onayindan sonra mal ve malzemelere ait TIF diizenlenir. Yetkilisi Tasinir Islem Fisi
Diizenlenen Taginir islem Fisin? ait \{arllk ‘i'§lem .F.isi Olusturulur ve Mali Yonetim Ta§|n|r.|$a.y|t Varlik islem Fisi
Sistemine Gonderilir. Yetkilisi
Bagis Yoluyla elde edilinen tasinirlar tasinir islem fig diizenlenir ve fige ait Varlik Tasinir Kayit Tasinir islem Fisi
islem Fisi olusturulur ve génderilir. Yetkilisi Varlk islem Fisi
Universitemiz birimlerinden devir alinan sarf ve demirbaslara ait Tasinir islem
. .. - o . .. Tasinir Kayit . ..
Fislerini onaylanir, ilgili depolara kayit edilir, Varlik Islem Fisi olusturulup Taginir vetkilisi Varlik Islem Fisi
Kayit Sistemi Gzerinden Muhasebeye gonderilir.
CIKIS ISLEMLERI
T Kavit Tasinir istek
Tuketim Suretiyle (Tuketim Malzemeleri Cikisi) a\§(I:'cII:iIi:iyl Belgesi Listesi
Tasinir islem Fisi
. Tasinir Kayit Tasinir Teslim
Kull le (D ki T I
ullanim Suretiyle (Dayanikh Tasinirlar) Yetkilisi Belgesi
Tasinir islem Fisi
Devir Suretiyle (Ambarlar arasi devir) Ta§|n|r.|$a.y|t : . ? 5
Yetkilisi Varlik Islem Fisi
T Kavit Kayittan Digsme
Inir Kay! .
Kullanilmaz hale gelme, hurdaya ayrilma a?(etkilisaiy Teklif Ve Onay T.
TiF ve ViF
YIL SONU iSLEMLERI
Sayim Tutanagi
Sayim Tutanagi
Yilsonu hesaplarin kapatiimasiyla ilgili olarak, komisyonlarinin kurumasinin Tasinir Kavit (Bos Ambar)
saglanmasi, depolarin sayllmasi ve sayim tutanaklarinin tutulmasi, tutulan v - ’y Sayim Dokim
. . . Yetkilisi .
tutanaklarin ilgili kurumlara bildirilmesi. Cetveli
Tasinir Yonetim
Hesabi Cetveli
Sorumlu Birim/Personel: Mali isler Birimi
Fakiilte Sekreteri Dekan




